Bekasi, 20 Agustus 2026

Perihal    : Lamaran Pekerjaan - Staf Admin Operasional / Pramuniaga
Lampiran : 6 (Enam) Lembar

Kepada Yth.
Bapak/Ibu HRD Manager
PT Ritel Bersama Sukses
Jl. Ahmad Yani No. 15, Bekasi

Dengan hormat,

Sesuai dengan informasi lowongan pekerjaan dari bursa kerja (Job Fair) Kota Bekasi, saya bermaksud mengajukan surat  lamaran kerja  untuk mengisi  posisi Staf Admin  Operasional  / Pramuniaga di PT Ritel Bersama Sukses.

Saya merupakan lulusan baru SMK Negeri 1 Bekasi Jurusan Akuntansi dan Keuangan Lembaga
(AKL) tahun 2026. Selama bersekolah, saya telah mengikuti Praktik Kerja Lapangan (PKL) selama
3 bulan di bagian administrasi ritel, sehingga terbiasa mengelola pencatatan stok dan melayani pelanggan dengan baik.

Berikut ini adalah data identitas diri saya:

Nama Lengkap                              :     Dewi Anggraini
Tempat, Tanggal Lahir                  :     Bekasi, 10 November 2007
Jenis Kelamin                                :     Perempuan
Pendidikan Terakhir                      :     SMK (Akuntansi dan Keuangan Lembaga)
Alamat                                           :     Jl. M. Hasibuan No. 42, Margahayu, Bekasi Timur
Nomor Telepon/WA                      :     0813-9988-7766
Email                                             :     dewi.anggraini@email.com

Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, berikut saya lampirkan dokumen kelengkapan:

• Daftar Riwayat Hidup (CV)
• Fotokopi Ijazah / Surat Keterangan Lulus (SKL)
• Fotokopi Sertifikat PKL (Praktik Kerja Lapangan)
• Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga
• Fotokopi SKCK
• Pasfoto Terbaru Ukuran 3x4 (2 lembar)

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenarnya. Saya sangat berharap diberikan kesempatan wawancara agar dapat menjelaskan lebih rinci mengenai potensi diri saya. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya mengucapkan terima kasih.


Hormat saya,




(Dewi Anggraini)
