
Proqram: 

Gün 1 

EXCEL 101  

●​ Mütləq və nisbi istinadlar ($ işarələri); 
●​ 50 əsas qısayol kombinasiyası; 
●​ Xüsusi Paste Special üsulları; 
●​ Sıralama, filterləmə və custom siyahılar; 
●​ Sətir / sütunları qruplaşdırma; 
●​ Transposition - statik və dinamik; 
●​ Sətir və sütunları bərkitmə; 
●​ Geriyə doğru hesablama; 
●​ Xanadakı məlumatı bölmə; 
●​ Flash Fill; 
●​ Dublikatların ləğvi və unikal siyahılar; 
●​ Data Validation; 
●​ Digər Excel hiylələri. 

Gün 2 

FUNKSİYALAR 

MƏTN FUNKSİYALARI 

●​ LEFT, RIGHT, MID; 
●​ TRIM, CLEAN; 
●​ LOWER, UPPER, PROPER; 
●​ REPLACE, SUBSTITUTE; 
●​ VALUE, TEXT; 
●​ CONCATENATE, CONCAT, TEXTJOIN; 
●​ CONVERT. 

RİYAZİ VƏ STATİSTİK FUNKSİYALAR 

●​ SUBTOTAL; 
●​ POWER, SQRT, SUMSQ; 
●​ COUNT, COUNTA, COUNTBLANKS; 
●​ COUNTIF; 
●​ COUNTIFS; 



●​ SUMIF; 
●​ SUMIFS; 
●​ SUMPRODUCT; 
●​ ABS, QUOTIENT, MOD; 
●​ CORREL; 
●​ RANK; 
●​ LARGE & SMALL; 
●​ RAND & RANDBETWEEN; 
●​ ROUND & ROUNDUP & ROUNDDOWN. 

Gün 3 

TARİX FUNKSİYALARI 

●​ NOW, TODAY; 
●​ DAY, WEEKNUM, MONTH, YEAR; 
●​ EOMONTH; 
●​ WORKDAY & NETWORKDAYS; 
●​ DATEDIF. 

AXTARIŞ FUNKSİYALARI 

●​ VLOOKUP; 
●​ HLOOKUP; 
●​ ROW, COLUMN; 
●​ INDEX & MATCH; 
●​ OFFSET; 
●​ XLOOKUP. 

MƏNTİQİ FUNKSİYALAR 

●​ IF, AND, OR; 
●​ IFERROR; 
●​ IFS; 
●​ MAXIFS, MINIFS. 

Gün 4 

İRƏLİ SƏVİYYƏLİ FORMUL ANALİZLƏRİ  

●​ İrəli səviyyəli formullar və formul auditi; 
●​ 3D formullar. 



FORMATLAMA VƏ VİZUALLAŞDIRMA 

●​ Yeni data növləri; 
●​ Xanadaxili diaqramlar; 
●​ Şərti formatlama; 
●​ Şərti formatlama - axtarış çubuğu; 
●​ Diaqramlar; 
●​ Diaqramlar - şəlalə diaqramı; 
●​ Diaqramlar - kəpənək qiaqramı; 
●​ Formatlamanın qızıl qaydaları. 

Gün 5 
Təkrar 

●​ Ümumi keçilənlərin təkrarı və praktiki çalışmalar. 

Gün 6 - 7 

DATALARLA HESABLAMALAR  

●​ Tabular format və yararlı data; 
●​ Exceldə cədvəllər; 
●​ Get & Transform (Power Query); 
●​ Pivot cədvəllər & Pivot diaqramlar; 
●​ Datanın analiz edilməsi süni intellekt şablonları); 
●​ Data cədvəllər və ssenari analizi; 
●​ CHOOSE; 
●​ Form controls vasitələri. 

Gün 8 

DİNAMİK MASSİVLƏR (Office 365 abunəçiləri üçün) 

●​ Dinamik massivlər - ümumi tanışlıq; 
●​ SORT; 
●​ SORTBY; 
●​ UNIQUE; 
●​ FILTER; 
●​ RANDARRAY; 
●​ SEQUENCE; 
●​ TEXTSPLIT; 



●​ VSTACK; 
●​ FREQUENCY; 
●​ TAKE & DROP; 
●​ STOCKHISTORY; 
●​ Digər dinamik massivlər. 

Gün 9 

TAPŞIRIQLAR  

●​ Məsələ 1 - Satışların analizi; 
●​ Məsələ 2 - İnsan resursları; 
●​ Məsələ 3 - Bonus hesablanması; 
●​ Məsələ 4 - Pul transferləri. 

 


