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ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
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ที.่.................................................................... 

เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรยีน  อธกิารบดมีหาวทิยาลยัราชภฏัหมูบ่า้นจอมบงึ/ผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 
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…………............................................................................................
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................................................................................................................
................................... โดยออกเดนิทางจาก 
O บา้นพัก    O สำนักงาน  O ประเทศไทย   ตัง้แตว่นัที.่...........
เดอืน........................พ.ศ. ...........เวลา................น. 
และกลบัถงึ   O บา้นพัก    O สำนักงาน   O ประเทศไทย วนัที.่.........
เดอืน............พ.ศ. .................เวลา.............น.  
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ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ  O ขา้พเจา้  
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.)ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
ลงชือ่...........................................................ผูรั้บเงนิ      ​
ลงชือ่............................................................ผูจ้า่ยเงนิ 
        (.........................................................)​                
(..............................................................)​  
         ตำแหน่ง...........................................................     
ตำแหน่ง.......................................................... 
   วนัที.่.............................................................                    วนั
ที.่.................................................................... 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที.่...............................................................วนั
ที.่............................................... 
 
 
หมายเหตุ
…………...……………………………………………………………………
………………………… 
……….......................………………………………………………………
……………………………………… 



……….......................………………………………………………………
……………………………………… 
……….......................………………………………………………………
……………………………………… 
……….......................………………………………………………………
……………………………………… 
 
 
คำชีแ้จง  
1.กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบัเดยีวกนั หาก
ระยะเวลาในการ    เริม่ตน้และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ให ้
แสดงรายละเอยีดของวนัเวลาแตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่งหมายเหต ุ
2.กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคลใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิ
และวนัเดอืนปีทีรั่บ                                                           เงนิกรณีทีม่กีารยมื
เงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมืและวนัทีอ่นุมตัเิงนิยมืดว้ย 
 3.กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลงลายมอืชือ่ใน
ชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นีใ้ห ้ ผูม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ย
เงนิ (สว่นที ่2) 



 
​ ​ ​ ​ แบบ 8708 สว่นที ่2 
 
                                                                           หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ           

                           ชือ่สว่นราชการ......โรงเรยีนสาธติแหง่มหาวทิยาลยัราชภฏัหมูบ่า้นจอมบงึ..............จังหวดั....
ราชบรุ.ี...................                    ​  

ลำด ั
บ 
ที ่ ชอื  ตำแหนง่  

คา่ใชจ้า่ย  
รวม  

 

ลายมอืชื
อ 

ผูร้บัเงนิ 

วนั 
เดอืน ปี 
ทีร่บัเงนิ 

หมาย
เหต ุ

คา่
เบีย้เลีย้
ง 

คา่เชา่
ทีพ่กั 

คา่
พาหนะ 

คา่ใช้
จา่ยอืน่ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                              
รวมเงนิ 

     ตามสญัญาเงนิยมืเลข
ที.่...................................... 



​ ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ...................................................................................ลงวนั
ที.่...............................................................  

                                                                                                             
                           
                  จำนวนเงนิทัง้ส ิน้ (ตวัอกัษร).....................................................................................................​ ​                

ลงชือ่........................................................ผูจ้า่ยเงนิ          
​ ​ ​ ​ ​
(..................................................................) 

     คำชีแ้จง 1.คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัและจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต ุ                            
ตำแหน่ง.......................................................                                               

          2.ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับจากเงนิยมื ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจาก
วนัที.่.........................................................     
          3.ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูจ้า่ยเงนิ     
 
 
 

วนั
ที.่..........................................
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