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TERMO DE COMPROMISSO E PLANO DE ATIVIDADES PARA ESTAGIO OBRIGATORIO

INSTITUICAO DE ENSINO

NOME: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, CAMPUS

ENDERECO: BAIRRO:

CIDADE: ESTADO: MINAS GERAIS CEP: -

CNPJ: TELEFONE: ( )
REPRESENTANTE: FUNCAO:

PROF. ORTENTADOR: TELEFONE: ( ) -

E-MAIL PROF. ORIENTADOR:

CONCEDENTE (ORGAO OU EMPRESA)

RAZAO SOCIAL / PROFISSIONAL LIBERAL / PRODUTOR RURAL:

NOME FANTASIA: CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

REGISTRO PROFISSIONAL (PROFISSIONAL LIBERAL): TELEFONE: ( ) -
ENDERECO: BAIRRO:

CIDADE: ESTADO: CEP: -
REPRESENTANTE: CARGO:

SUPERVISOR: CARGO:

E-MAIL DO SUPERVISOR:

"O representante legal pela parte CONCEDENTE, qualificado no preAmbulo deste documento, declara estar
legalmente habilitado para assinar Termos de Compromisso de Estagio".

ESTAGIARIO
NOME COMPLETO: NUMERO REGISTRO ACADEMICO:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: ESTADO: CEP: -
DATA NASCIMENTO:  /  / TELEFONE: ( ) - E-MAIL:
CURSO: PERIODO/ANO: NiVEL:

POSSUI NECESSIDADES ESPECIFICAS: S ( )N ()

NOME DO REPRESENTANTE OU ASSISTENTE LEGAL DO ESTAGIARIO:

AGENTE DE INTEGRACAO (quando houver)

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA: CNPJ:

ENDERECO: BAIRRO:

CIDADE: ESTADO: CEP: -
REPRESENTANTE: CARGO:

E-MAIL: TELEFONE: ( ) -

"O representante legal pelo AGENTE DE INTEGRACAO, qualificado no preimbulo deste documento,
declara estar legalmente habilitado para assinar Termos de Compromisso de Estagio"'.
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Pelo presente instrumento, a Institui¢do de Ensino, a parte CONCEDENTE e o estagiario acima qualificados,
firmam o presente Termo de Compromisso de Estagio mediante as clausulas e condig¢des seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA — DA LEGISLACAO

O presente Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei n°. 11.788/2008 e pelas condicdes estabelecidas neste
termo e no plano de atividades inserido na clausula décima deste documento, celebrado entre 0 CAMPUS
DO IFMG, a parte CONCEDENTE, o ESTAGIARIO e quando for o caso, do AGENTE DE INTEGRACAO
CLAUSULA SEGUNDA — DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO

2.1 — O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

2.2 — Estagio obrigatorio ¢ aquele definido como tal no projeto pedagogico do curso, cuja carga horéria ¢
requisito para aprovagdo e obtencdo de diploma.

2.3 — A duragdo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario com
deficiéncia.

2.4 — O presente Termo de Compromisso tera vigéncia de / / a / /

2.5 — O presente Termo de Compromisso sera assinado pelas seguintes partes: ESTAGIARIO; representante
ou ASSISTENTE LEGAL do ESTAGIARIO, caso este seja absoluta ou relativamente incapaz;
SUPERVISOR, PROFESSOR ORIENTADOR e representantes da parte CONCEDENTE, DO CAMPUS
DO IFMG e, quando for o caso, do AGENTE DE INTEGRACAO.

2.6 — O presente Termo de Compromisso podera ser alterado por meio de termos aditivos e ser rescindido a
qualquer tempo, mediante comunicagao escrita.

2.7 — O ESTAGIARIO deverad cumprir uma jornada maxima de ___ horas didrias e no maximo ___ horas
semanais, respeitando a legislacdo pertinente.

2.8 — O ESTAGIARIO poders, a critério da parte CONCEDENTE, receber uma bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como o auxilio-transporte. Neste termo de compromisso o
valor da bolsa sera de R$ . Outra forma de contraprestacdo (quando houver):

2.9 - O estagio ndo cria vinculo de qualquer natureza, sendo que o descumprimento da lei 11.788 e deste
Termo de Compromisso caracteriza vinculo de emprego do educando com a parte CONCEDENTE do
estagio para todos os fins da legislacdo trabalhista e previdenciaria.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA PARTE CONCEDENTE

3.1 — Zelar pelo cumprimento deste Termo de Compromisso.

3.2 — Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural.

3.3 — Indicar um profissional de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experi€ncia na area de
conhecimento desenvolvida no curso do ESTAGIARIO, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios
simultaneamente. A parte CONCEDENTE nomeia para
orientar e supervisionar o ESTAGIARIO.

3.4 — Enviar ao CAMPUS DO IFMG, com periodicidade ndo superior a 6 (seis) meses, relatdrio de
atividades, com vista obrigatoria ao ESTAGIARIO.

3.5 — Observar a legislagao relacionada a saude e seguranca no trabalho.

3.6 — Assegurar ao ESTAGIARIO, sempre que o estagio tenha duracdo igual ou superior a um ano, periodo
de recesso de 30 (trinta) dias ou proporcional nos casos de estagio inferior a um ano, preferencialmente
durante suas férias escolares. Caso o estagiario receba bolsa, o recesso devera ser remunerado.

3.7 — Manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relacdo de estagio.
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3.8 — Por ocasidio do desligamento do ESTAGIARIO, providenciar os documentos referentes ao
encerramento do estigio, com indicag¢do resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo
de desempenho.

3.9 — Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apoélice seja compativel com
valores de mercado. A responsabilidade pela contratagdo do seguro podera, alternativamente, ser assumida
pelo CAMPUS DO IFMG.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO CAMPUS DO IFMG

4.1 — Indicar professor orientador, da darea a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do ESTAGIARIO. Neste ato o CAMPUS DO IFMG nomeia o
Professor para atuar como orientador do estagio.

4.2 — Avaliar, por intermédio do professor orientador, as instalagdes da parte CONCEDENTE e sua
adequacdo a formagao cultural e profissional do educando.

4.3 — Exigir do educando a apresentacdo periddica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses, de relatorio das
atividades.

4.4 — Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o ESTAGIARIO para outro local em
caso de descumprimento de suas normas.

4.5 — Comunicar a parte CONCEDENTE do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realiza¢do de
avaliagOes escolares ou académicas. Na auséncia de calendario de avaliagdes divulgado no inicio do periodo
letivo, a parte CONCEDENTE podera, a qualquer tempo durante a vigéncia do estdgio e conforme seu
interesse, consultar tais datas a Coordenagao do Curso do IFMG.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

5.1 — Respeitar as clausulas estabelecidas neste Termo de Compromisso e cumprir as atividades previstas no
planejamento.

5.2 — Observar ¢ obedecer as normas internas da parte CONCEDENTE e conduzir-se dentro da ética
profissional.

5.3 — Comunicar ao CAMPUS DO IFMG, qualquer fato relevante sobre seu estdgio, bem como reportar ao
professor orientador, a qualquer tempo, alteragdes referentes as instalagdes da parte CONCEDENTE e ao
plano de atividades, que possam descaracterizar a relagdo de estagio.

5.4 — Providenciar, junto ao setor responsavel por estagios, toda a documentag@o necessaria, incluindo, além
dos relatorios de atividades, possiveis termos aditivos e documentos de encerramento, cumprindo os prazos
previstos. Em caso de descumprimento o estagio podera ser anulado.

5.5 — Apresentar ao professor orientador os relatorios de atividades semestrais ou de tempo parcial, em caso
de periodo inferior a seis meses.

5.6 — Comunicar ao CAMPUS DO IFMG a interrup¢do, a conclusdo ou as eventuais alteragcdes do
convencionado neste Termo de Compromisso de estagio.

5.7 — Manter sigilo sobre informagdes, dados ou trabalhos reservados da parte CONCEDENTE a que tiver
acesso.
CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO AGENTE DE INTEGRACAO

Conforme previsto no § lo do art. 5° da Lei de Estdgio n° 11.788/2008, caberda ao AGENTE DE
INTEGRACAO, como auxiliar no processo de aperfeicoamento do instituto do estagio:

6.1 —identificar oportunidades de estagio, divulgando-as junto aos discentes do IFMG;

6.2 — ajustar suas condi¢des de realizacdo, obtendo do IFMG informagoes sobre as condi¢des e requisitos
minimos necessdrios para realizacdo dos estagios de acordo com o Plano Pedagodgico de cada curso e
fornecendo aos estudantes convocados todos os dados e informagdes que caracterizam cada oportunidade de
estagio;
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6.3 — fazer o acompanhamento administrativo, assegurando que todas as obrigacdes impostas nos art. 7° ¢ 9°
da Lei n® 11.788/2008 sejam cumpridas;

6.4 — encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais, garantindo que todos os estagiarios
estejam asseguradas; e

6.5 — cadastrar os estudantes, encaminhando os candidatos selecionados a vaga de estagio.

PARAGRAFO UNICO. O AGENTE DE INTEGRACAO sera responsabilizado civilmente caso indique
estagiarios para a realizacdo de atividades ndo compativeis com a programagao curricular estabelecida para
cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou institui¢des para as quais nao ha previsao de
estagio curricular.

CLAUSULA SETIMA — DO DESLIGAMENTO

Constituem motivos para o desligamento do estudante do estagio curricular, sendo exigida a entrega da
documentagdo de encerramento prevista no Regulamento do IFMG:

7.1 — o término da vigéncia do estagio;
7.2 — o pedido de uma das partes;
7.3 — 0 ndo cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Compromisso;

7.4 — o ndo comparecimento do ESTAGIARIO, sem motivo justificado, conforme a politica da parte
CONCEDENTE; e

7.5 — o descumprimento dos requisitos de matricula e frequéncia em curso regular do IFMG.

CLAUSULA OITAVA - DA PROTECAO DOS DADOS PESSOAIS

8.1 — OS SIGNATARIOS se comprometem a cumprir todas as legislages inerentes ao uso correto dos dados
pessoais dos usuarios de forma a preservar a privacidade dos dados utilizados neste termo, bem como a
garantir todos os direitos e garantias legais dos titulares dos dados.

8.2 — O IFMG e a parte CONCEDENTE também se obrigam a implementar controles de seguranga para
protecdo dos dados pessoais dos titulares, garantindo que:

8.2.1 — o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos
Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo, e para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular;

8.2.2 — o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de realizagdo de
estagio;

8.2.3 — os dados assim coletados s6 poderdo ser utilizados na formalizagdo e execucdo do estagio, e em
hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

8.2.4 — encerrada a vigéncia deste termo ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo dos dados pessoais,
sejam eles sensiveis ou ndo, interromper o tratamento dos Dados Pessoais, em no maximo (30) dias,
eliminando completamente os Dados Pessoais e todas as cOpias porventura existentes, seja em formato
digital ou fisico, salvo quando tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacdo legal ou outra
hipotese da LGPD;

8.2.5 — o eventual acesso as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais implicara
inclusive para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de
sigilo;

8.2.6 — O IFMG e a parte CONCEDENTE cooperardo no cumprimento das obrigagdes referentes ao
exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis ¢ Regulamentos de Prote¢do de Dados em
vigor e também no atendimento de requisigdes e determinagdes do Poder Judiciario, Ministério Publico,
Orgios de controle administrativo;
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8.2.7 — Para fins de tratamento de incidentes de seguranga da informagfo, tanto o IFMG como a parte
CONCEDENTE, manterao contato formal entre os encarregados de dados, quando detectado um incidente
de seguranga. A comunicagdo deve conter as seguintes informacdes:

a) data e hora da detecgio;
b) data e hora do incidente e sua duragdo;

¢) circunstancias em que ocorreu a violacdo de seguranca de dados pessoais, por exemplo, perda, roubo,
copia, vazamento, dentre outros;

d) descri¢do dos dados pessoais e informagdes afetadas, como natureza e conteido dos dados pessoais,
categoria e quantidade de dados e de titulares afetados;

e) resumo do incidente de seguranca com dados pessoais, com indica¢do da localizagdo fisica e meio de
armazenamento;

f) possiveis consequéncias e efeitos negativos sobre os titulares dos dados afetados;

g) medidas de seguranga, técnicas e administrativas preventivas tomadas de acordo com a LGPD;
h) resumo das medidas implementadas até o0 momento para controlar os possiveis danos;

1) possiveis problemas de natureza transfronteiriga;

j) outras informagdes uteis as pessoas afetadas para proteger seus dados ou prevenir possiveis danos.
CLAUSULA NONA - DO FORO
Na hipotese de haver divergéncias que nao puderem ser solucionadas diretamente por consentimento:

9.1 - para os termos de estagio celebrados com os orgdos da administragdo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, os
participes solicitardo a Camara de Mediacdo e de Conciliagdo da Administracdo Publica Federal - CCAF,
orgdo da Advocacia-Geral da Unido, a avaliagdo da admissibilidade dos pedidos de resolugdo de conflitos,
por meio de conciliagdo;

9.2 - para os termos de estagio celebrados com os orgdos da administragdo publica direta, autarquica e
fundacional de qualquer dos Poderes dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, ndo logrando éxito a
tentativa de conciliacdo na forma do item 9.1, serd competente para dirimir as questdes decorrentes deste
termo o foro da Justica Federal da Subsecdo Judiciaria de Belo Horizonte, nos termos do inciso I do art. 109
da Constitui¢do Federal,

9.3 - para os termos de estagio celebrados com pessoas juridicas de direito privado e profissionais liberais de
nivel superior, os participes nomeiam o foro da Justica Federal da Secdo Judiciaria de Minas Gerais, nos
termos do inciso I do art. 109 da Constitui¢do Federal.

CLAUSULA DECIMA — DO PLANO DE ATIVIDADES

10.1 — Descrigdo das atividades a serem desenvolvidas no periodo de estagio:

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento.

Este formuldrio somente tera validade mediante assinatura eletrénica do ESTAGIARIO(A); do representante
ou ASSISTENTE LEGAL do ESTAGIARIO, caso este seja absoluta ou relativamente incapaz; do
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SUPERVISOR, do PROFESSOR ORIENTADOR e dos representantes da parte CONCEDENTE, DO
CAMPUS DO IFMG e, quando for o caso, do AGENTE DE INTEGRACAO.

MG, de de20 .

ESTAGIARIO(A)
NOME COMPLETO

REPRESENTANTE OU ASSISTENTE LEGAL DO ESTAGIARIO(A)

NOME DO REPRESENTANTE DA PARTE CONCEDENTE

THAIS DE CARVALHO FELLICORI
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MINAS GERALIS - CAMPUS IBIRITE

PROFESSOR ORIENTADOR
NOME COMPLETO

SUPERVISOR DA PARTE CONCEDENTE
NOME COMPLETO

NOME DO REPRESENTANTE DO AGENTE DE INTEGRACAO
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