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ПЕРЕДМОВА 

Цей документ розроблений в рамках діяльності ГО «Канцелярська сотня» щодо 

підвищення обізнанності користувачів бази declarations.com.ua про її функціональні можливості. 

Створення та популяризація текстового посібника та відеокурсу як навчальних інструментів для 

якісного пошуку та аналізу  декларацій державних службовців і політиків сприятиме 

розширенню географії громадського моніторингу та активнішому медійному висвітленню 

діяльності субєктів, на яких поширюється дія ЗУ «Про запобігання корупції». 

Документ містить вимоги щодо кількості та обсягу робіт, необхідних для підготовки 

посібника і відеокурсу з використання бази declarations.com.ua.  
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1.​ ВСТУП 

 

Система declarations.com.ua від ГО "Канцелярська сотня” містить близько трьох мільйонів 

електронних та оцифрованих декларацій посадовців, для систематизації та аналізу яких 

створено потужну пошукову та аналітичну систему на основі спеціально розробленого 

програмного забезпечення. 

У процесі технічного доопрацювання ця веб платформа стає все більш комплексною та 

складною. Для ефективного використання всіх її можливостей користувачам потрібні додаткові 

знання та навички.   

Розробка електронного посібника та відеокурсу з використання declarations.com.ua дасть 

змогу у простий спосіб описати і донести можливості цієї бази даних та набору сервісів. 

Підготовлений матеріал зможе використовуватися як для самостійного навчання, так і під час 

тренінгів, конференцій, воркшопів, у школах журналістики тощо. 

 

 

2.​ МЕТА РОЗРОБКИ ТА ЦІЛЬОВА АУДИТОРІЯ ПОСІБНИКА ТА 

ВІДЕОКУРСУ З ВИКОРИСТАННЯ БАЗИ DECLARATIONS.COM.UA 

Головна мета посібника з використання та відеокурсу про можливості аналітичної бази 

declarations.com.ua - підвищення обізнаності регіональних, столичних та міжнародних 

журналістів, представників громадських організацій та інших користувачів щодо різноманітних 

шаблонів пошуку в аналітичній базі для посилення ефективності їхньої роботи з аналізу великих 

масивів даних. 

Підготовка посібника та відеокурсу сприятимуть збільшенню кількості користувачів, 

обізнаних з можливостями збору, групування та аналізу даних, що містяться в базі 

declarations.com.ua. Це дозволить українським та міжнародним редакціям (зокрема, мережам 

журналістів-розслідувачів), представникам громадських рад, столичним та регіональним 

активістам, аналітичним підрозділам, тощо ефективніше збирати та обробляти відкриту 

інформацію для антикорупціної діяльності. 

 

 

3.​ ЗАГАЛЬНИЙ ОПИС ПРОЕКТУ 

Проект declarations.com.ua дає великий спектр параметрів, за яким можливий аналіз 

декларацій про майно, бізнес-активи, доходи та видатки українських посадовців. Спеціалізоване 

програмне забезпечення дає змогу виявляти зв’язки між деклараціями, отримувати сукупність 

 



 

декларацій можливих родичів, виконує інтеграцію декларації з зовнішніми реєстрами 

(наприклад, базою даних державних закупівель та реєстром юридичних осіб). 

Веб платформа declarations.com.ua має україномовну та англомовну версії, та дозволяє 

моніторити декларації в месенджері Telegram. 

Посібник в електронному форматі з використання бази даних та відеокурс про неї навчить 

усіх охочих здійснювати ефективний пошук по електронних та оцифрованих деклараціях, 

зокрема повнотекстовий пошук, розширений пошук за допомогою логічних операторів, пошук по 

масках тощо. Крім того, будуть описані можливості візуалізації даних з бази declarations.com.ua, 

порівняння декларацій за різні роки, зручного відстежування появи нових декларацій в базі. 

Матеріал буде структурований за окремими підтемами та міститиме також наочні 

приклади комплексного використання можливостей бази declarations.com.ua та інших відкритих 

реєстрів і баз даних (зокрема пошукової системи Ring від ГО “Канцелярська сотня”, яка містить 

інформацію з майже двох десятків відкритих офіційних баз даних).  

Відеокурс про можливості платформи declarations.com.ua створюється на базі Посібника, 

але за змістом не є повністю тотожним йому. При написанні сценарію Відеокурсу слід 

враховувати особливості подачі інформації у відеоформаті, зокрема, передбачити відеографіку 

та відеозапис практичних аспектів процесу використання бази declarations.com.ua, а також 

демонстрацію конкретних прикладів громадського моніторингу та журналістських розслідувань 

на базі декларацій 

 

4.​  СКЛАД РОБІТ, ОЧІКУВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ ТА РАМКОВІ 

ТЕРМІНИ РОЗРОБКИ ПОСІБНИКА ТА ВІДЕОКУРСУ З 

ВИКОРИСТАННЯ БАЗИ DECLARATIONS.COM.UA 

У процесі виконання проекту необхідно здійснити такі роботи. 

ПОСІБНИК: 

-​ Упорядкувати та відредагувати інформацію для Посібника з використання аналітичної 

бази declarations.com.ua на базі запропонованої Замовником структури; 

-​ Підготувати українську та англійську версії посібника; 

-​ Створити дизайн посібника з використання аналітичної бази declarations.com.ua. 

ВІДЕОКУРС:  

-​ Організувати та відредагувати інформацію для відеокурсу про можливості платформи 

declarations.com.ua на базі матеріалів Посібника, у відповідності з особливостями 

відеоформату; 

-​ Підготувати та погодити з Замовником сценарій відеокурсу; 

-​ Здійснити виробництво відеокурсу (зйомка, монтаж, постпродакшн) до 10 відеороликів. 

Остаточна кількість відеоматеріалів обговорюватиметься додатково Замовником та 

 



 

Виконавцем в процесі підготовки сценарію Відеокурсу. 

 

Основні результати та очікувані терміни виконання 

 

 РЕЗУЛЬТАТ ТЕРМІН 

ВИКОНАННЯ 

 ПОСІБНИК 

1 Структура Посібника сформована та погоджена з 

Замовником  

25 лютого 2020 

року 

2 Інформація для наповнення посібника упорядкована та 

відредагована відповідно до погодженої структури 

28 лютого 2020 

року 

3 Остаточна версія дизайну /макету Посібника 28 лютого 2020 

року 

4 Остаточна UKR версія Посібника  10 березня 2020 

року 

5 Остаточна ENG версія Посібника 10 березня 2020 

року 

 ВІДЕОКУРС 

1 Структура Відеокурсу сформована та погоджена з 

Замовником 

28 лютого 2020 

року 

2 Сценарій Відеокурсу розроблений та погоджений з 

Замовником 

28 лютого 2020 

року 

3 Створено до 10 відеороликів (остаточна кількість залежить 

від погодженого сценарію Відеокурсу)  

23 березня 2020 

року 

 

5.​ ВИМОГИ ДО ПОСІБНИКА ТА ВІДЕОКУРСУ 

Інформація в Посібнику таким критеріям: 

●​ Зрозумілість. Замовник запропонує свою структуру та надасть всі тексти та дані для  

Посібника, однак, завдання Виконавця - упорядкувати структуру та всі матеріали в 

цікавий формат, який був би зрозумілий та цікавий широкій аудиторії.    

●​ Структурованість. Вся інформація в Посібнику повинна бути логічно структурованою та 

послідовною. 

●​ Повнота. В Посібнику має бути опис усіх наявних пошукових та аналітичних можливостей 

бази declarations.com.ua. 

●​ Практичність. В Посібнику мають бути поради та приклади застосування даних. 

●​ Граматична та стилістична грамотність, відсутність фактичних помилок. 

 



 

●​ Дизайн посібника повинен містити графічні елементи, що ілюструють особливості пошуку 

та аналізу інформації за допомогою платформи declarations.com.ua, інші графічні 

матеріали, що допомагають у сприйнятті інформації, а також приклади з лінками на 

реалізовані журналістські розслідування з використанням декларацій. 

●​ Обсяг посібника визначається за такими критеріями: 1) відповідність змісту 

запропонованій Замовником структурі, 2) відповідність змісту вимозі повноти подачі 

інформації про всі можливості використання платформи declarations.com.ua та дані щодо 

особливостей декларування в Україні 

Вимоги до ВІДЕОКУРСУ 

●​ Відеокурс про можливості платформи declarations.com.ua створюється на базі посібника, 

але за змістом не є повністю тотожним йому. При написанні сценарію відеокурсу слід 

враховувати особливості подачі інформації у відеоформаті, зокрема, передбачити 

відеографіку та відеозапис практичних аспектів процесу використання бази 

declarations.com.ua, а також демонстрацію конкретних прикладів громадського 

моніторингу та журналістських розслідувань на базі декларацій; 

●​ Обсяг посібника визначається за такими критеріями: 1) відповідність змісту 

запропонованій Замовником структурі, 2) відповідність змісту вимозі повноти подачі 

інформації про всі можливості використання платформи declarations.com.ua та дані щодо 

особливостей декларування в Україні; 

●​ Відеокурс повинен містити до 10 практичних відеороликів тривалістю від 5 до 15 хвилин, 

зміст яких в повному обсязі розкриває запропоновану Замовником структуру. 

 

6.​ ВИМОГИ ДО ДОКУМЕНТАЦІЇ 

В рамках виконання проекту необхідно розробити такі документи: 

●​ структура Посібника в форматі .doc файлу; 

●​ опис технічних вимог та форматів для відеокурсу; 

●​ текстовий сценарій відеокурсу в .doc форматі. 

 

7.​ ПОРЯДОК КОНТРОЛЮ ТА ПРИЙМАННЯ 

Результатом виконання Завдання є: 

●​ акт виконаних робіт 

●​ електронний Посібник в форматі .pdf та .html файлу; 

●​ відеокурс (до 10 відеороликів) тривалістю від 5 до 15 хвилин. 

Факт приймання виконаних здійснюється шляхом підписання двостороннього акту, який є 

підставою для взаємних розрахунків Замовника і Виконавця. 
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