
CEKLIST KELENGKAPAN 
BERKAS PEMERIKSAAN ALAT KESEHATAN RSUP PEKANBARU TAHAP 1 

 
  Rumah Sakit​         :      
…………………………………………………………………………………………………..      ​ 
Alat Kesehatan : ……………………………………………………………………………………

……………… 

Merk : ……………………………………………………………………………………
……………… 

Type : ……………………………………………………………………………………
……………… 

Jumlah Unit : ……………………………………………………………………………………
……………… 

Penyedia : ……………………………………………………………………………………
……………… 

No Kontrak : ……………………………………………………………………………………
……………… 

 

No. Uraian Berkas Cek Keterangan 

1 Dokumen SPK (surat perintah kerja) dilengkapi dengan 
spesifikasi 

  

2 Resi Pengiriman/Delivery Note/Tanda Terima dari 
Ekspedisi 

  

3 Berita Acara Uji Fungsi (di ttd oleh vendor & tim 
penerima) 

  

4 COO (impor)   

5 COM (impor)   

6 Manual Book (Manual Operation dan Manual Service)   

7 Sertifikat Kalibrasi   

7 SOP (Petunjuk Penggunaan Alkes)   

8 SOP Pemeliharaan dan Servis   

9 SPTJM (surat pernyataan tanggung jawab mutlak) uji 
fungsi & pelatihan (teknisi & user). 

Apabila saat uji fungsi tidak dapat diselesaikan/ dilakukan 
pelatihan kepada user, misalnya karena instalasi belum selesai 
dilakukan, user belum ada. 

  

10 Dokumentasi alkes (foto alkes)   

 
Berkas sudah / belum*) lengkap dan sudah / belum*) bisa diterbitkan Berita Acara Pemeriksaan Hasil 
Pekerjaan, sebagai dasar untuk menerbitkan Berita Acara Serah Terima Barang/Jasa. 
 

…………,  …………………………………  2026 



Tim Penerima, 
1.  
2. 
3. 

Penyedia, 
1.  
2.  
3.  

 
*) : lingkari sesuai kondisi pada saat penerimaan peralatan. 


