Jakarta, 19 desember 2019

Kepada Yth.
HRD PT Pertamina, Persero
Jakarta

Dengan hormat,

Berdasarkan informasi yang saya terima melalui bursa kerja yang diadakan oleh Bursakerja
Jakarta pada tanggal 19-20 desember 2019. melalui surat ini, saya bermaksud untuk
mengajukan lamaran untuk bekerja di PT. Pertamina, Persero, Jakarta sebagai customer
service officer (CSO).

Berikut ini saya lampirkan data singkat tentang diri saya :

Nama : Maman Abdulrahman

Tempat, Tgl. lahir : Pekalongan, 30 Desember 1994

Pendidikan Akhir : Sarjana Teknik Mesin, Universitas Sam Ratulangi, Manado
Alamat : JI. Fatmawati No 69 Jakarta Selatan

No Hp : 085687654321

E-mail : mmabdrhm@gmail.com

Saat ini, saya mempunyai kondisi kesehatan yang baik, berpenampilan menarik dan juga
mampu membangun komunikasi dengan baik. saya juga mampu berbahasa inggris dengan
baik secara lisan maupun juga secara tulisan, dan saya juga mampu bekerja menggunakan
aplikasi komputer seperti Ms. office, word, excel, Powerpoint dan internet.

sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan :

pasfoto terbaru

curriculum vitae (CV)

fotocopy ijazah S-1

fotocopy surat pengalaman kerja
fotocopy sertifikat kursus/pelatihan

arwpd =

saya berharap bapak/ibu bersedia untuk memberikan saya kesempatan tes dan wawancara,
sehingga saya bisa menjelaskan lebih rinci tentang potensi yang saya miliki.

demikian surat lamaran ini yang saya buat, atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih.
Hormat saya

Maman Abdulrahman



