
 

 

PLAN ANUAL DE TRABAJO DE LA IE 

 

Año de aprobación: 

 

A.​DATOS GENERALES DE LA IE: 

 
Nombre de la IE: 

Nivel(es) o ciclo(s):                                                                          Modalidad(es): 

Turnos:​                                   Dirección de la IE: 

Departamento:​                                         Provincia                                            Distrito; 

Teléfono:                                                               Correo 

Nombre del director: 

  Tipo de gestión: 

Privada                             Pública de gestión directa                   Pública de gestión privada 

 

 

Tipo de código Número 
  

  

  

  

 

Integrantes Número 

Estudiantes  

Directivos  

Docentes  

Administrativos  

Códigos de identificación de la IE​ Integrantes de la comunidad educativa 
 

 



 

 

 ​ : ___________________________________________________________________ 

 

 

 

 



B) PROGRAMACIÓN ANUAL DE ACTIVIDADES PARA EL AÑO 2022 
I.​ Información relacionada con el proceso de retorno 

●​ Listado de estudiantes y docentes con comorbilidades que les impidan asistir presencialmente a la IE. 

●​ Mecanismos bajo los cuales continuarán recibiendo o brindando el servicio educativo a distancia 

●​ Modalidades, turnos y horarios establecidos según niveles.  

II.​ Metas anualizadas de la IE* (ejemplos referenciales) 

Prácticas de Gestión (CGE 3,4 y 5) Metas anualizadas 
Fuentes de 
verificación 

Responsable/s 
Cronograma 

M   A M J J A   S O N D 
CGE 3:  

Gestión oportuna y sin 
condicionamiento de la matrícula. * 

Realizar 2 campañas de  
difusión y sensibilización  
a la Comunidad 
Educativa para la 
matricula oportuna. 

▪​ Actas de 
coordinación 

▪​ Registro 

fotográfico  

▪​ Comunicados 

por medios de 
comunicación 

▪ 

▪ 

Equipo 
directivo 
Comité de  
Gestión de  
Condiciones  
Operativas  

          

CGE 4: 
Generación de espacios de trabajo 
colegiado y otras estrategias de 
acompañamiento pedagógico, 
para reflexionar, evaluar y tomar 
decisiones que fortalezcan la 
práctica  
pedagógica de los docentes y el 
involucramiento de las familias en 
función de los aprendizajes de los 
estudiantes. * 

Realizar las reuniones de 
trabajo colaborativo en las 
comunidades de 
aprendizaje Profesional, 
una vez cada 2 meses  

▪​ Planificación del 

CAP 

▪​ Listas de 

asistencia 

▪​ Informes 

▪​ Registro 

fotográfico  

▪ 

▪ 

Equipo 
directivo 
Docentes 

Comité de  
Gestión  
Pedagógica 

          



CGE 5  

Elaboración articulada, concertada y 
difusión de las normas de 
convivencia de la IE. * 

Elaborar, concertar y 
difundir las normas de 
convivencia de la IE 

▪ Reglamento 

interno de IE 
actualizado 

▪ 

▪ 

Equipo 
directivo 
Comité de  
Gestión del  
Bienestar 

          

   ▪ 
Docentes           

III. Procesos regulares de la IE 

Procesos regulares de la IE Actividades para el año 
2022 

Fuentes de 
verificación 

Responsable/s Cronograma 
M A M J J A S O N D 

Matrícula escolar.  ▪​             

Actividades del Plan de Gestión del 
Riesgo, Emergencia y Desastres 

 ▪​             

Reporte del Censo Escolar              

Emisión de actas y nominas o similares              

Rendición de cuentas              
              
              

IV. Actividades de los Comités de Gestión Escolar 

Comités de 
Gestión Escolar 

Actividades para el año 2022 Fuentes de 
verificación 

Responsable/s Cronograma 
M A M J J A S O N D 

Comité de 
Gestión de 
Condiciones 
Operativas  

Actualización de los instrumentos de gestión de la 
institución educativa 

            

Plan de Gestión del Riesgo de Desastres: Elaborar, 
implementar y evaluar  
 

            

Recepción, registro, almacenamiento, distribución de 
materiales o recursos educativos 
 

            

Formular la propuesta del cuadro de horas pedagógicas             



 
             
             

Comité de 
Gestión 
Pedagógica  

Promoción de la lectura              
Convalidación, revalidación, prueba de ubicación de 
estudiantes reconocimiento de estudios independientes 

            

Comunidades de Aprendizaje             
Uso pedagógico de los recursos y materiales educativos             
             
             

Comité de 
Gestión del 
Bienestar 

Elaborar, ejecutar y evaluar las acciones de Tutoría, 
Orientación Educativa y convivencia escolar 

            

Acciones de prevención escolar             
Reuniones de trabajo colegiado y grupos de interaprendizaje 
para planificar, implementar y evaluar las acciones de 
Tutoría, Orientación Educativa y Convivencia Escolar 

            

              
              

 

C.​CALENDARIZACIÓN DE HORAS LECTIVAS: 

D.​ANEXOS 

A partir de aquí se presentan los anexos del PAT que se hayan considerado pertinentes para la IE. 
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