
Тема: Огляд програмних і технічних засобів, призначених для створення і демонстрації 
презентації 

Теоретична частина 
 
 
 
 
Процес створення презентації в Microsoft PowerPoint складається з таких дій:  
✔​ вибір загального оформлення, 
✔​ додавання нових слайдів і їх 

вмісту,  
✔​ вибір розмітки слайдів,  

 
✔​ зміна при необхідності 

оформлення слайдів,  
✔​ зміна колірної схеми,  

 

✔​ застосування різних шаблонів 
оформлення  

 
✔​ створення таких ефектів, як 

ефекти анімації при демонстрації слайдів. 

 

Відразу після запуску PowerPoint 
з'являється вікно презентації з першим 
титульним слайдом;  

 

Перший розділ Відкрити презентацію 
дає можливість відкрити вже існуючу 
презентацію.  

 

У розділі Створення перераховані можливі варіанти створення нової презентації: 
• нова презентація без якого-небудь форматування (Слайди мають мінімум елементів 

оформлення і кольору до них не застосовані);  

 



• презентація З шаблону оформлення 
(Презентація створюється на основі наявного 
шаблону Microsoft PowerPoint, що містить 
основні елементи оформлення, шрифти і 
колірну схему. Окрім стандартних шаблонів 
Microsoft PowerPoint можна використовувати 
самостійно створені шаблони); 

 
• 

презентація З майстра автозмісту із заздалегідь 
заданою структурою змісту (Для застосування 
шаблону оформлення, що включає 
пропонований текст для слайдів, 
використовується майстер автовмісту. Потім до 
запропонованого тексту вносяться необхідні 
зміни). 

 

Для корегування тексту у презентації слід натиснути кнопкою миші на полі тексту і ввести свій 

текст . 

За допомогою спеціальних фігурних шрифтів, що пропонує програма, WordArt  
можна покращити написи презентації. 
Для того, щоб налаштувати анімацію тексту треба: після його виділення натиснути 
вкладку анімація-додати анімацію викликати контекстне меню і вибрати команду 
Налаштування анімації, після чого відкриється діалогове вікно. У цьому вікні можна 
задати параметри анімації тексту. 
Для того, щоб помістити графічне зображення на робочий слайд 

скористайтеся меню Вставка-Малюнок, у якому вкажіть позицію майбутнього 
графічного зображення. Перед вами з’явиться діалогове вікно, у якому 
потрібно вказати шлях доступу до зображення.  

У режимі Дизайн-Фон можна створити фон для всіх слайдів, але його не можна буде редагувати. 
Можна додати, наприклад, текстовий напис або картинку. Для того, щоб фон був видимим або 
невидимим на визначеному слайді.  

 
Для встановлення параметри переходу між сайдами слід перейти у Режим слайдів (кнопка 

переходу знаходиться у правому верхньому куті робочої області презентації на смузі вертикальної 
прокрутки) і у Контекстній панелі встановити певні параметри: ефект слайда, швидкість переходу, тип 
переходу (автоматичний) і час для перегляду слайду.  

Для того, щоб зберегти файл як демонстрацію можна скористатися командою Експорт (меню 
Файл) і зберегти документ у HTML-форматі або у форматі .pps. 
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