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1.​ Tujuan 

Untuk memberikan penjelasan mengenai prosedur dan syarat-syarat sebagai peserta 

seminar proposal. 

2.​ Ruang Lingkup 

Prosedur Operasional Baku (POB) ini mencakup proses penyusunan Persyaratan dan 

tatacara pelaksanaan sebagai peserta seminar proposal. 

3.​ Pengertian/Definisi 

Peserta Seminar proposal adalah Mahasiswa yang menghadiri/mengikuti seminar yang 

dilakukan oleh mahasiswa lainnya yang mengadakan seminar proposal untuk skripsi.  

4.​ Referensi 

a.​ Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Perguruan Tinggi 

b.​ Peraturan Rektor UBT Nomor 001/UN51/PR/2016 tentang Pedoman Pendidikan 

Sarjana Universitas Borneo Tarakan 

c.​ Keputusan Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Borneo Tarakan Nomor 033/UN 

51.5/KPT 2020. 

d.​ Keputusan Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Borneo Tarakan Nomor….. 

5.​ Penanggung Jawab 

Ketua Program Studi dan Gugus Penjaminan Mutu (GPM) dimasing-masing program 

studi 

 
6.​ Ketentuan Umum 

a.​ Mahasiswa tersebut terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada semester berjalan 

(dibuktikan dengan fotokopi slip pembayaran SPP). 

b.​ Mahasiswa tersebut telah mendaftar pada GoogleForm yang telah disipakan oleh GPM.  
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7.​ Prosedur 

a.​ Mahasiswa Mengecek Jadwal Seminar Proposal pada Jurusan masing-masing atau 

melalui Instagram Fakultas Ekonomi @ekonomiubt 

b.​ Mengisi & Mendaftar pada Google Form yang telah disiapkan dengan Link sebagai 

berikut https://forms.gle/Y4NzxiaHoXEUA74E8 

c.​ GPM mengecek pendaftar peserta seminar serta Menyusun jadwal peserta seminar 

kemudian menginfokan Kembali kepada calon peserta seminar melalui Jurusan dan 

juga Whatsapp 

d.​ Penjadwalan waktu pelaksanaan seminar ditetapkan minimal 3 hari kerja sebelum 

jadwal seminar; 

e.​ Dalam pelaksanaan seminar proposal penelitian, Peserta seminar diwajibkan mematuhi 

tata tertib berikut: 

●​ memakai pakaian rapi dan sopan (bagi mahasiswa laki-laki) dan pakaian sopan 

(bagi mahasiswa wanita); 

●​ menggunakan sepatu (tidak diperkenankan masuk ruang seminar jika 

menggunakan sandal); 

●​ mengisi absensi peserta seminar; 

●​ Tidak diperkenankan merokok dalam ruang seminar. 

●​ Peserta dapat berpartisipasi dengan memberikan pertanyaan, saran dan kritik pada 

saat seminar berlangsung. 

 

SANKSI 

Kartu hilang menjadi tanggung jawab peserta dan mengulang dari awal. 

 

8.​ Diagram Alir Peserta Seminar 

Kegiatan Pelaksanaan Mutu Baku 
GPM Prodi Mahasiswa Waktu Dokumen  

 
Mulai 

 

 
  

 
 

  

 
Prodi Menyiapakan Jadwal 

Seminar Proposal mahasiswa 
 
 

 

 

 

  



Memeriksa/Mengecek Jadwal 
Seminar yang diumumkan oleh 
Jurusan masing-masing atau 
prodi atau mengecek melalui 
Instagram Fakultas Ekonomi 

  
 

  

Mengisi googleform pengajuan 
peserta seminar 
   

 

Disesuaikan  Form 
pengajuan 
peserta 
seminar 

Memeriksa kelengkapan 
administrasi calon peserta 
seminar serta menetapkan 
jadwal pelaksanaan seminar 
yang akan diikuti oleh peserta 
 

 
  

Disesuaikan  

Mengkonfirmasi waktu 
pelaksanaan seminar proposal 
kepada calon peserta seminar 
 

 

 
 

 

 Disesuaikan  

Mengikuti Seminar proposal 
  

 
 

  
  

Mengisi absen Seminar   
 
 

 
 Disesuaikan  

Selesai 
 

  
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 


