
LIBRETTO WEB - tutorial per GENITORI 
 

●​ GIUSTIFICARE UN’ASSENZA O UN RITARDO 

 

●​ GIUSTIFICARE UN’USCITA ANTICIPATA 
 

 
 

GIUSTIFICARE UN’ASSENZA O UN RITARDO 
1.​ Inserire l’username e password genitore (l’username inzia con la lettera G e la password, 

dopo quella fornita per il primo accesso dovrebbe essere stata impostata con una di vostra 
scelta)

 



2.​ Selezionate ASSENZE - Le assenze di nome dello studente

 
3.​ Vi verranno visualizzati gli eventi che richiedono una giustificazione. Cliccate sul Libretto 

Web”. 

 



4.​ Verranno visualizzati gli eventi da giustificare. 

 
5.​ Selezionando il menù a tendina potete filtrare l’elenco degli eventi da giustificare (Assenze, 

Ritardi, Uscite)

 
6.​ Cliccate su Giustifica nell’evento che volete giustificare. 

 



7.​ Compilate i campi obbligatori e cliccate su Conferma 

 
8.​ Una volta ultimato, potete controllare lo stato delle giustificazioni andando di nuovo su 

Libretto Web> Giustifiche



 
 

GIUSTIFICARE UN’USCITA ANTICIPATA 
1.​ Inserire l’username e password genitore (l’username inzia con la lettera G e la password, 

dopo quella fornita per il primo accesso dovrebbe essere stata impostata con una di vostra 



scelta)

 



2.​ Selezionate ASSENZE - Le assenze di nome dello studente

 
3.​ Vi verranno visualizzati gli eventi che richiedono una giustificazione. Cliccate sul Libretto 

Web”. 

 



4.​ Verranno visualizzati gli eventi da giustificare. Cliccare su Giustifiche

 
5.​ Verrà visualizzato lo stato delle giustificazioni. Cliccare su “+ Giustifica”

 
6.​ Selezionare il tipo di Giustifica e completare i campi obbligatori.  

 
ATTENZIONE: nel caso di uscite per gli studenti minorenni è NECESSARIO indicare nome 
e cognome dell’adulto che accompagnerà il minore fuori dall’edificio scolastico. In 
portineria, al mpmento dell’uscita potrà essere richiesto all’accompagnatore un documento 
di riconoscimento e la firma di apposito registro i. 











 



7.​ Verificare che la giustifica venga correttamente inserita ed attendere l’approvazione da 
parte del docente
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