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文章正題名微軟正黑體24點 

—文章副題名，固定行高28點 

 
 

第一作者姓名 
任職單位及職稱 

第二作者姓名 
任職單位及職稱 
 

摘要微軟正黑體18點 

摘要的文字格式，同下「內文段落設定」。 

關鍵詞：依第一字的筆畫數排列順序、關鍵詞2、關鍵詞3  
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Title in English: Times New Roman, 

Bold, 24 Point 

 
 

Author A 

Author B 
 

Abstract Times New Roman, Bold, 18 Point 

Abstract. 

Keywords: Keyword 1, Keyword 2, Keyword 3 

 
 

 



 

請用Microsoft Word編撰文稿。文稿的版面設定：邊界上2.54公分、下3公分、
左3.2公分、右3.2公分；與頁緣距離：頁首1.5公分，頁尾1.5公分。 

各節可區分為以下六層。若仍不敷使用，請自行依例增加。 

1、​ 微軟正黑體18點，固定行高24點，與前段距離1行

，與後段距離0.5行，右側凸排，位移點數2字元 

內文段落設定：第一行縮排2字元，行距多行，行高1.2，與後段距離0.5行；中
文字型採新細明體12點，英文字型為Times New Roman。標點符號及文中簡註方
式，則請參考「撰寫體例」。 

1、​ 微軟正黑體12點，單行間距，左側縮排1字元，右側凸排，位移點數2字元 
內文。 

（1）​ 全形括號，左側縮排2字元，右側凸排，位移點數3字元 
內文。 

1.​半形數字及點，左側縮排3字元，右側凸排，位移點數1字元 
內文。 

(1)​半形數字及括號，左側縮排4字元，右側凸排，位移點數1.5字元 
內文。 

①左側縮排5字元，右側凸排，位移點數1字元 
內文。 

2、​ 圖表格式 

內文。 

1、​ 圖的格式 
內文，如圖1所示。 

 

 



 

 

圖1 圖標題（標題之末不加「。」，微軟正黑體11點，單行間距，位於圖下方，

置中對齊） 
資料來源：作者（20xx）。新細明體10點，單行間距，置中對齊。 

 

內文。 

2、​ 表的格式 
內文，如表1所示。 

 

 



 

表1 表標題（標題之末不加「。」，微軟正黑體，單行間距，位於表上方，靠左對齊） 
xxx 

xxx 欄1 欄2 欄3 欄4 欄5 

列1 11 21 31 41 xx 

列2 21 22 32 42 xx 

列3 31 23 33 43 xx 

列4 xx xx xx xx xx 
資料來源：作者（20xx）。新細明體10點，單行間距，位於表下方，靠左對齊。 

 

內文。 
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