
 

 

 

 

 

 

 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

CÔNG CỤ LẬP KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY 

LEE SCHEDULE TOOLKIT 
 

 

Tác giả liên hệ: TS. Lê Phương Trường 

Đơn vị: Trường Đại học Lạc Hồng 

SĐT: 0984821007 

Email: letruonglhu@gmail.com 



PHẦN 1. ĐĂNG KÝ TÀI KHOẢN 

Bước 1: Truy cập đường link sau, hệ thống sẽ xuất hiện giao diện của Lee schedule 
toolkit: 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/

 

Bước 2: Nếu chưa đăng ký tài khoản, hãy nhấn nút lệnh “Đăng ký” 

 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/


 



Bước 3: Nhập email và cài đặt mật khẩu  

 

Bước 4: Nhấn nút lệnh “Đăng ký” 

  

 

 



PHẦN 2. ĐĂNG NHẬP TÀI KHOẢN 

Bước 1: Truy cập đường link sau, sẽ xuất hiện giao diện của Lee schedule toolkit: 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/

 

Bước 2:  

Nếu chưa đăng ký tài khoản, hãy xem lại Phần 1.  

Nếu đã đăng ký tài khoản, hãy nhập email và mật khẩu:  

https://lee-schedule-toolkit.web.app/


 

Bước 3: Nhấn nút lệnh “Đăng nhập” 

 

Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống sẽ xuất hiện giao diện như hình sau: 



 

 

 



PHẦN 3. QUÊN MẬT KHẨU 

Bước 1: Truy cập đường link sau, hệ thống sẽ xuất hiện giao diện của Lee schedule 
toolkit: 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/

 

Bước 2: Nhấn nút lệnh “Quên mật khẩu” 

 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/


 



Bước 3: Nhập email đã đăng ký tài khoản trước đó và nhấn nút lệnh “Đổi mật khẩu”. 

 

Bước 4: Truy cập email và làm theo hướng dẫn: 

 

 



PHẦN 4. TẠO DỰ ÁN MỚI 

Bước 1: Truy cập đường link sau và đăng nhập tài khoản (cách đăng nhập tài khoản xem 
Phần 2), hệ thống sẽ xuất hiện giao diện như hình sau: 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/ 

 

Bước 2: Sử dụng một số công cụ chỉnh sửa “Dự án mới” để phù hợp với nhu cầu của 
người sử dụng, bao gồm “Thêm dự án mới”, “Lập kế hoạch giảng dạy”, “Sửa tên dự án”, 
“Xoá dự án” bằng cách nhấn chọn vào các biểu tượng tương ứng sau: 

 

 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/


Bước 3: Nhấn chọn biểu tượng “Lập kế hoạch giảng dạy”  

 

Sau khi nhấn chọn biểu tượng “Lập kế hoạch giảng dạy”, hệ thống sẽ xuất hiện giao diện 
như hình sau: 

 

 



PHẦN 5. LẬP KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY 

Bước 1: Làm quen với giao diện “Lập kế hoạch giảng dạy”  

Giao diện bao gồm “Tiêu đề của bài học”, “Các hoạt động dạy và học”, “Vùng thiết đặt 
các hoạt động dạy và học” như hình sau: 

 

 



Bước 2. Chọn các hoạt động dạy và học phù hợp với nhu cầu của người sử dụng 

Kéo và thả các biểu tượng “Các hoạt động dạy và học” ở bên trái màn hình (bao gồm 
Tiếp nhận, Sản phẩm, Truy vấn, Thảo luận, Hỏi đáp, Thực hành, Hợp tác, Thông tin, 
Đánh giá quá trình, Đánh giá tổng kết) vào các phần phù hợp (bao gồm Phần tự học, 
Phần hướng dẫn, Phần học trực tuyến, Phần học trên lớp) để tương thích với mục tiêu 
thiết kế các kế hoạch giảng dạy của người sử dụng.  

 

 



Bước 3. Thêm dòng 

Nếu mỗi phần cần nhiều hơn 01 hoạt động dạy và học, nhấn chọn biểu tượng “+” để tăng 
thêm vùng làm việc, sau đó tiếp tục kéo và thả các biểu tượng phù hợp (như bước 2 
hướng dẫn).  

 



Bước 4: Miêu tả các hoạt động dạy và học 

Nhấn chuột phải vào biểu tượng tương ứng với hoạt động dạy và học, sau đó nhấn chọn 
“Sửa miêu tả” như hình sau: 

Lưu ý: Đối với các thiết bị di dộng, thay vì nhấn chuột phải, người dùng cần nhấn và giữ 
biểu tượng để mở cửa sổ “Sửa miêu tả”. 

 

 



Bước 5: Thêm bảng mới 

Nhấn chọn vào biểu tượng ở thanh menu (góc trên bên phải màn hình) và nhấn chọn 
“Thêm bảng” như hình sau:

Sau khi nhấn chọn biểu tượng “Thêm bảng”, hệ thống sẽ xuất hiện giao diện như hình 
sau: 

 

 



PHẦN 6. XUẤT BẢN KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY VÀO CÁC TRANG WEB 

Bước 1: Truy cập đường link sau và đăng nhập tài khoản (cách đăng nhập tài khoản xem 
Phần 2), hệ thống sẽ xuất hiện giao diện như hình sau: 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/ 

 

Bước 2: Nhấn chọn biểu tượng “Sửa tên dự án”, sau đó nhấn chọn “Cho phép mọi người 
xem”, sau đó nhấn chọn “Cập nhật” (xem hình sau). 

 

 

Bước 3: Nhấn chọn biểu tượng “Nhúng kế hoạch vào web”, sau đó nhấn chọn “Sao chép” 
để sao chép mã nhúng vào web hoặc LMS (xem hình sau). 

https://lee-schedule-toolkit.web.app/


 


