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Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

W placéwce oSwiatowej funkcjonuje elektroniczny dziennik dostepny za poSrednictwem strony
internetowej https://app.inso.pl/

Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme Inso Sp. z o.o.
wspotpracujgcg z dang jednostkg oSwiatowa.

Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora przedszkola
oraz upowaznionego przedstawiciela firmy obstugujgcej system.

Odpowiedzialno$¢ za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych
przechowywanych na serwerach oraz tworzenie kopii zapasowych ponosi firma Inso Sp. z 0.0.
Nauczyciele, posiadajgcy dostep do edycji i przeglgdania danych, oraz rodzice (opiekunowie
prawni), w zakresie przydzielonego im dostepu, réwniez odpowiadajg za wiasciwe korzystanie
z systemu. Szczegétowy zakres odpowiedzialno$ci okreSla umowa zawarta pomiedzy stronami
oraz obowigzujgce przepisy prawa.

Podstawe prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, a takze przechowywania
i przetwarzania danych dzieci, rodzicbw oraz dokumentowania procesu edukacyjnego,

wychowawczego i opiekuficzego stanowi:

1) Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2024 poz. 50);

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000);
3) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) z dnia 27 kwietnia

2016r.
Administratorem danych osobowych jest Przedszkole Samorzgdowe Nr 10 z Oddziatami
Integracyjnymi w Chrzanowie.
Kazdy rodzic (opiekun prawny) po zalogowaniu sie¢ na swoje konto ma dostep do danych
wylgcznie swojego dziecka.
Nauczyciele oraz rodzice zobowigzani sg do przestrzegania postanowien zawartych w regulaminie
korzystania z dziennika elektronicznego.
Rodzicom (opiekunom prawnym) podczas pierwszego zebrania w nowym roku szkolnym zapewnia
sie  mozliwoSC zapoznania si€ z zasadami dziatania oraz funkcjonowania dziennika

elektronicznego.



11. Szczegdtowe zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez nauczycieli oraz rodzicéw
(opiekunéw prawnych) okre$la umowa zawarta pomiedzy placéwkg a firmg dostarczajgcg
system. Z zastrzeZeniem, Ze rodzicom przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji

dotyczgcych ich dziecka.

Rozdziat 2
Przyznanie dostepu do kont w aplikacji INSO

§ 2.

1. Kazdy uzytkownik systemu dziennika elektronicznego posiada indywidualne konto, za ktdérego
bezpieczenstwo i poprawne uzytkowanie odpowiada osobiScie.

2. Dostep do konta dla kazdego rodzica lub opiekuna prawnego jest inicjowany przez placéwke.
Aktywacja konta odbywa sie za pomocg linku aktywacyjnego przestanego na podany adres e-mail
lub poprzez zatozenie konta z uzyciem unikalnego kodu autoryzacyjnego na stronie

https://inso.pl/dla-rodzicow.

3. Kazdy uzytkownik systemu zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy swojego hasta oraz
nieudostepniania go osobom trzecim.

4. W systemie dziennika elektronicznego funkcjonujg nastepujgce typy kont, z przypisanymi im
odpowiednimi uprawnieniami dostepu. Uprawnienia systemowe: | - Pracownik (ograniczone), Il
-Pracownik (podstawowe), Ill - Pracownik (standard), IV - Pracownik (rozszerzone), V - Dyrektor, VI
- Wiasciciel. Istnieje takze mozliwo$¢ utworzenia wiasnych uprawnien.

5. Dyrektor przedszkola utworzyt wiasne indywidualne konta: Dyrektor, Nauczyciel zastepujacy
dyrektora, Nauczyciel, Specjalista, , Katecheta, Intendent, Wozny, Kucharz, pomoc kuchenna,

Robotnik i przypisat im uprawnienia.
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6. Rodzic (opiekun prawny) posiada w systemie dziennika elektronicznego dostep do nastepujgcych

funkcji:
1) zglaszanie nieobecnosci dziecka oraz mozliwoS$¢ przegladania historii nieobecno$ci;
2) weglad do dziennika (jesli placéwka udzieli dostepu);
3) dostep do kalendarza, zawierajgcego wazne wydarzenia i informacje organizacyjne;
4) mozliwos¢ przeglgdania i komentowania ogtoszen, galerii zdjec;
5) wglad do Profilu dziecka, obejmujacy:
— dane dziecka,
— dane opiekundw,
— dodatkowe informacje o dziecku,
- frekwencje.
6) Mozliwo$¢ bezpoSredniego kontaktu z nauczycielem lub opiekunem grupy za
posrednictwem systemu.

7. Kazdy uzytkownik systemu zobowigzany jest do =zapoznania sie¢ z trescig zakfadki
https://pomoc.inso.pl/ oraz obowigzujgcymi regulaminami, w szczegdlnoSci z regulaminem
korzystania z systemu dziennika elektronicznego. Dokumenty te dostépne sg po zalogowaniu sie
na bezptatne konto uzytkownika oraz pod adresem: https://inso.pl/regulamin-dla-placowek

https://inso.pl/polityka-prywatnosci-placowki .


https://inso.pl/regulamin-dla-placowek
https://inso.pl/polityka-prywatnosci-placowki

Rozdziat 3
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

§3

1. Zgfaszanie nieobecnosci dziecka odbywa sie poprzez dedykowang funkcje Zgto$ nieobecnosé.

Zasady dotyczgce rozliczania zgtoszeh nieobecnoSci ustalane sg przez placéwke.

1)

2)

3)

nieobecno$¢ zgloszona przed ustalong godzing rejestrowana jest jako planowana
i nieodptatna (rodzic nie ponosi opfaty za positki);

nieobecno$¢ zgtoszona po czasie lub brak zgloszenia skutkuje uznaniem jej za nieobecno$¢
ptatng (naliczana jest optata za positki);

nauczyciel moze dowolnie zarzgdzaC zgtoszeniami nieobecno$ci w aplikacji, bez ograniczen

czasowych.

2. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji wykorzystywane sg moduty:

Wiadomosci, Tablica Ogloszen, Galeria oraz Kalendarz. Za pomocg aplikacji mozna przekazywac

informacje dotyczgce zebran, termindw zaje€, wycieczek i innych wydarzeh.

Tradycyjne formy kontaktu z rodzicami, takie jak zebrania, dni otwarte czy indywidualne spotkania

z nauczycielami, nadal pozostajg w uzyciu i stanowig uzupetnienie komunikacji elektronicznej.

Modut Wiadomosci stuzy do bezpoSredniej komunikacji oraz przekazywania istotnych informacji.

Nalezy go stosowaC w sytuacjach, w ktdrych:

1)
2)

3)

4)

oczekiwana jest informacja zwrotna (potwierdzenie odczytu lub odpowiedz),

wiadomos$¢ ma trafic do wybranej grupy odbiorcéw (np. tylko do jednego rodzica lub do
grupy rodzicéw, kontentego pracownika lub grupy pracownikéw).

Odczytanie wiadomosci przez rodzica (opiekuna) w module WiadomosSci jest rownoznaczne
z przyjeciem jej do wiadomosSci. System automatycznie rejestruje ten fakt, a adnotacja
0 odczycie uznawana jest za skuteczne doreczenie informacji.

Modut Wiadomos$ci umozliwia rodzicom kontakt z nauczycielami, m.in. w celu: ustalenia
terminu spotkania, uzyskania informacji o funkcjonowaniu dziecka, zapoznania sie
z ogtoszeniami dotyczgcymi wycieczek, zmian godzin zaje¢ dodatkowych czy innych wydarzen

w placéwce.



Modut Tablica Ogloszen stuzy do bezpoS$redniej komunikacji oraz przekazywania istotnych
informacji dla wybranej grupy, wszystkich grup lub do pracownikéw. W ramach tablicy ogloszeh
mozemy publikowa¢ ogloszenia o kategorii:

1) Galeria zdjec

2) Wydarzenia

3) Ogtoszenia

4) Jadtospisy

5) Ankiety

Modut Kalendarz stuzy do zamieszczania waznych wydarzen oraz zaje¢ dla wszystkich grup lub

wybranej grupy rodzicéw

Rozdziat 4

Dyrektor

§ 4.
Odpowiedzialno$¢ za kontrole poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego spoczywa na

Dyrektorze przedszkola.

Do 15 wrze$nia Dyrektor weryfikuje, czy wychowawcy grup uzupetnili wszystkie dane dotyczgce

dzieci, opiekunéw oraz inne informacje niezbedne do prawidlowego funkcjonowania dziennika

elektronicznego.

Dyrektor jest zobowigzany do:

1) przeprowadzania kontroli dziennika;

2) monitorowania systematyczno$ci wpisywania frekwencji oraz informacji z zajeC przez
nauczycieli;

3) biezgcego odpowiadania na wiadomosci od nauczycieli, rodzicow;

4) niezwlocznego przekazywania uwag za pomocg funkcji Wiadomo$ci;

5) przekazywania istotnych informacji poprzez moduly: Tablica Ogloszen, Wiadomosci,
Kalendarz;

6) zachowania poufnos$ci w zakresie postanowienn umowy, ktérych ujawnienie mogtoby zagrozic¢

bezpieczenstwu systemu informatycznego.

Rozdziat 5
Wychowawca grupy

§ 5.



=

Kazdy wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej grupy,

zgodnie z zakresem obowigzkéw opisanym w niniejszym rozdziale.

2. Wychowawca odpowiada za wprowadzenie danych dotyczgcych dziecka, rodzicow, numeréw
telefonéw do rodzicéw, opiekundw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka, a takze za wpisy
dotyczace frekwenciji i zaje¢.

3. W przypadku zmian w danych osobowych dziecka (np. adres zamieszkania, numer telefonu),
wychowawca jest zobowigzany do niezwlocznego przekazania tych informacji Dyrektorowi
przedszkola, ktéry zaktualizuje dane w dzienniku elektronicznym.

4. Do 15 wrze$Snia wychowawca uzupetnia dane dzieci ze swojej grupy oraz inne informacje

niezbedne do prawidtowego funkcjonowania dziecka w przedszkolu.

o

Uwagi/informacje dotyczgce dziecka wychowawca przesyta rodzicom/opiekunom za

posSrednictwem Wiadomosci.

6. W przypadku przejScia dziecka do innej grupy lub przedszkola tylko dyrektor moze przeniesé
dziecko do nowej grupy lub wykresli¢ je z listy placéwki.

7. Wychowawca na biezgco uzupetnia frekwencje, kontroluje jej poprawnos¢ i wprowadza
ewentualne zmiany (np. nieobecno$ci zgtoszone).

8. Udziat w szkoleniach dotyczgcych dziennika elektronicznego jest obowigzkowy dla kazdego
wychowawcy.

9. W przypadku braku dostepu rodzica/opiekuna do aplikacji, jest on zobowigzany do utrzymywania
systematycznego kontaktu z wychowawcg w innej formie.

10. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ustala zasady wzajemnego kontaktu poprzez

aplikacje oraz udziela podstawowych informacji dotyczgcych jej obstugi.

11. Link: https://pomoc.inso.pl/pl/aplikacja-rodzica

Rozdziat 6.
Nauczyciel/specjalista

§ 6.

1. Kazdy nauczyciel ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za systematyczne uzupetnianie
dziennika elektronicznego, w szczegdlnosci w zakresie:
1) rejestrowania frekwencji;
2) wprowadzania wydarzen do modutdw;

3) odpowiadania na wiadomo$ci otrzymywane od rodzicow oraz wspétpracownikéw.


https://pomoc.inso.pl/pl/aplikacja-rodzica

10.

W przypadku prowadzenia zajeC za nieobecnego nauczyciela, osoba zastepujgca jest
zobowigzana do dokonania odpowiednich wpiséw.

Udziat w szkoleniach dotyczgcych dziennika elektronicznego jest obowigzkowy dla kazdego
nauczyciela/specjalisty.

W razie wprowadzenia btednych danych, np. nieprawidtowej informacji lub nieobecnosci,
nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie dokonaé poprawki.

Wszystkie wydarzenia organizowane w placéwce powinny by¢ odnotowane w odpowiednich
modutach.

Kazdy nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo swojego konta — nie wolno udostepnia¢ danych
logowania osobom trzecim.

Naruszenie poufno$ci danych zawartych w dzienniku elektronicznym pocigga za sobg takie same
konsekwencje, jak ztamanie przepiséw dotyczgcych dokumentacji przedszkolne;j.

Nauczyciel jest zobowigzany do zabezpieczenia stanowiska pracy — komputer nie powinien by¢
dostepny dla dzieci ani oséb postronnych podczas korzystania z dziennika.

W przypadku podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa systemu, nauczyciel powinien natychmiast
poinformowaé Dyrektora lub Wiasciciela. Po zakonhczeniu pracy obowigzkowe jest wylogowanie
sie z konta.

Nalezy zachowac ostrozno$¢, aby informacje widoczne na ekranie komputera nie byly dostepne

dla oséb nieuprawnionych.

Rozdziat 7
Rodzic

§7.

Rodzice (lub prawni opiekunowie) posiadajg indywidualne konta w systemie umozliwiajgce
prowadzenie bezpiecznej, chronigcej prywatno$¢ komunikacji z nauczycielami.

Rodzice sg zobowigzani do zapoznania si€ z zasadami korzystania z aplikacji.

Kazdy rodzic odpowiada za bezpieczehstwo swojego konta i nie powinien udostepnia¢ danych
logowania dziecku ani osobom trzecim.

Przy aktywacji konta, rodzic jest zobowigzany zaakceptowac regulamin korzystania z aplikacji.

W przypadku zauwazenia btedéw w danych osobowych dziecka, rodzic ma obowigzek

niezwltocznie poinformowac o tym nauczyciela.

Rozdziat 8
Postanowienia kofcowe



Zasady bezpieczehstwa danych i korzystania z aplikacji

§ 8.

Zabrania sie udostepniania jakichkolwiek danych, takich jak hasta, informacje o frekwencji i inne,
rodzicom lub pracownikom za poSrednictwem telefonu, ktéry nie umozliwia jednoznacznej
identyfikacji rozmowcy.

Edycji danych dziecka mogg dokonywacC wytgcznie osoby posiadajgce odpowiednie uprawnienia.
Wszystkie dane osobowe dzieci oraz opiekunéw prawnych sg traktowane jako poufne i nalezy je
chroni¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych.

Osoby zewnetrzne, ktére majg dostep do aplikacji i przechowywanych w niej danych, sg
zobowigzane do zachowania poufno$ci oraz przestrzegania zasad bezpieczefstwa.

Komputery i telefony wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego muszg spetniac
wymogi bezpieczenstwa okreslone w polityce bezpieczenstwa placéwki.

Aplikacja nie powinna byC uzywana na prywatnych urzgdzeniach — zaréwno w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych, jak i zgodnosci z politykg placéwki.

Sprzet wykorzystywany do pracy z aplikacjg powinien byC zabezpieczony hastem.



................................................... Chrzandw, dnia

stanowisko

OSWIADCZENIE

OsSwiadczam, Ze zapoznatem si€ z zasadami korzystania z dziennika elektronicznego, zamieszczonego
w ,,Regulaminie Dziennika Elektronicznego INSO” i zobowigzuje sie do przestrzegania jego
postanowien.

data i podpis pracownika
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