
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งาน……………………………………. ฝ่าย……………………………………………. วิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

ท่ี....................................................................................วันท่ี............................................................................. 

เร่ือง  ขออนุญาตดำเนินโครงการ/ขออนุญาตจัดซ้ือ............................................................................................ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 
 

ด้วย แผนก/งาน..............................................ฝ่าย................................................................... 

มีความประสงค์ จัดซ้ือ/จ้าง........................................................เพ่ือ.................................................................... 

ตามแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม....................................................................................จำนวน..............รายการ

เป็นเงินจำนวน.......................................บาท (.................................................................) ดังรายละเอียดท่ีแนบ

มาพร้อมน้ี 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

1. ผู้เสนอโครงการ/แผนงาน/กิจกรรมฯลฯ 

 

ลงช่ือ.............................................................. 

(……………………………………………)​
หัวหน้างาน/แผนก................................................... 

2. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายท่ีรับผิดชอบ 

 

ลงช่ือ..............................................................​
(……………………………………………)​

รองผู้อำนวยการฝ่าย................................................ 

3. ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ 

โครงการ/แผนงานท่ีเสนอมา � มีในแผน � ไม่มีในแผน 

เห็นควรใช้เงิน � รายได้สถานศึกษา � งบประมาณ 

ประเภทงบ............................................................................ 

ได้รับจัดสรร..........................บาท ใช้ไป.........................บาท 

ขอใช้................................บาท คงเหลือ.........................บาท 

 

ลงช่ือ.............................................................. 

(นายศุภณัฐ  เจริญรัตน์) 

๔. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความ

ร่วมมือ 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

 

ลงช่ือ..............................................................​
(นางจารุณี  พรมดี) 

5. ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ 

………………………………………………………………………………… 
 

ลงช่ือ.............................................................. 

(นายบดินทร์  ศรีโท) 

6. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

………………………………………………………………………………… 
 

ลงช่ือ..............................................................​
(นายเพ็ชร  เพียรชนะ) 

7. ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 

� อนุญาต  � ไม่อนุญาต .................................................................................................​
ลงช่ือ ..............................................................​

(นายยงค์  ราศรีเฟ่ือง) 



ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิครัตนบุรี 
 

 

“เรียนดี มีความสุข” 


