
 

 

 

 
 
 
 
 

งานประชาสัมพันธ ์

 
 
 

 
โรงเรียนสม้ป่อยพิทยาคม  

อำเภอราษีไศล จังหวัดศรีสะเกษ 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศกึษามัธยมศกึษาศรีสะเกษ ยโสธร 

สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พ้ืนฐาน  กระทรวงศกึษาธิการ 

 



 

​ งานประชาสมัพันธ​์  

กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ประกาศ คำสัง่ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
1)​พระราชบญัญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2545 
2)​พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 
3)​ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยการประชาสมัพันธแ์ละการใหข้า่วราชการ  พ.ศ. 

2548 
4)​ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยการจัดกจิกรรมของสถานศกึษาสงักดั กระทรวง
ศกึษาธกิาร พ.ศ. 

2542 

ขัน้ตอนการดำเนนิงาน 
1)​ศกึษาความตอ้งการจำเป็นในการเผยแพรข่อ้มลูขา่วสาร และความตอ้งการรับขอ้มลู
ขา่วสาร 

ของชมุชน 
2)​วางแผนการประชาสมัพันธง์านการศกึษาของสถานศกึษา โดยการประสานงานกบั
ทกุฝ่าย 

3)​จัดใหม้เีครอืขา่ยการประสานงาน การประชาสมัพันธ ์
4)​พัฒนาบคุลากรทีรั่บผดิชอบงานประชาสมัพันธ ์
5)​ดำเนนิการประชาสมัพันธ ์
6)​สรา้งกจิกรรมประชาสมัพันธห์ลายรปูแบบ โดยยดึหลกัการมสีว่นรว่ม 
7)​ตดิตาม ประเมนิผล 

สารสนเทศดา้นการประชาสมัพันธ ์
โรงเรยีน......................................... ปีการศกึษา 
....................................... 

 
รายการ ม ี ไมม่ ี หมายเหต ุ

- จัดวางแผนประชาสมัพันธ ์
- ตัง้เครอืขา่ยการประสานงานการประชาสมัพันธ ์
- ประชาสมัพันธห์ลากหลายรปูแบบ 
- ประเมนิผล รายงานผล 

   

- มแีผนงานโครงการดา้นการประชาสมัพันธ.์​ โครงการ 
- จำนวนเครอืขา่ย​ เครอืขา่ย 
- จำนวนครัง้ทีป่ระชาสมัพันธ.์..............................ครัง้.​ เรือ่ง 



 

- รปูแบบวธิกีารประชาสมัพันธ ์
1.​...........................................................................................................................................

..... 
2.​.........................................................................................................................  

....................... 
3.​.........................................................................................................................  

....................... 
4.​...........................................................................................................................................

..... 
- ผลการปฏบิตั ิประเมนิอยูใ่นระดบั............................................... 

​ การสง่เสรมิสนับสนุนและประสานการจัดการศกึษาของบคุคล ชมุชน องคก์รหน่วยงาน​  

และสถาบนัสงัคมอืน่ทีจั่ดการศกึษา 

กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ประกาศ คำสัง่ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
1)​พระราชบญัญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2545 
2)​หลกัสตูรการศกึษาขัน้พืน้ฐาน พ.ศ. 2544 และ พ.ศ. 2551 
3)​กฎกระทรวง วา่ดว้ยสทิธใินการจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานในครอบครัว พ.ศ. 2547 

ขัน้ตอนการดำเนนิงาน 
1)​ ประสาน ประชาสมัพันธ ์สรา้งความเขา้ใจ ในสทิธแิละหนา้ที ่ในการจัดการศกึษา

ของบคุคล ครอบครัว ชมุชน สถาบนัทางศาสนา และสถานประกอบการ ฯลฯ 
2)​ ประสานใหค้วามรว่มมอืกบัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา ในการสง่เสรมิและ

พัฒนาความสามารถใน การจัดการศกึษาของบคุคล ครอบครัว ชมุชน สถาบนัทางศาสนา 
และสถานประกอบการ เป็นตน้ 

3)​ สนับสนุนใหบ้ดิามารดาหรอืผูป้กครองมคีวามรู ้ความสามารถ 
ในการอบรมเลีย้งด ูและใหก้ารศกึษาแกบ่ตุรหรอืบคุคลซึง่อยูใ่นการ
ปกครองดแูล 

4)​ ใหค้วามรว่มมอืกบัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา ตดิตามผลการจัดการศกึษา
ของบคุคล ครอบครัว ชมุชน สถาบนัทางศาสนา และสถานประกอบการ 



 

สารสนเทศดา้นสง่เสรมิสนับสนุนและประสานการจัดการ
ศกึษาของ  บคุคล ชมุชน องคก์ร หน่วยงานและสถาบนั

สงัคมอืน่ทีจั่ดการศกึษา 

โรงเรยีน......................................... ปีการศกึษา ....................................... 

- การประสาน ประชาสมัพันธ ์สรา้งความเขา้ใจในสทิธ/ิหนา้ที.่​ ครัง้/ปี 
- ใหค้วามรว่มมอืกบัเขตพืน้ทีฯ่ สง่เสรมิ พัฒนา ความสามารถจัดการศกึษาของบคุคล 
ครอบครัว ชมุชน 

.​ ครัง้/ปี 
- สนับสนุนบดิา มารดา ผูป้กครอง ใหรู้เ้รือ่งการดแูล.​ ครัง้/ปี 
- มผีูป้กครองจัด HOME SCHOOL ………………คน​ ระดบัชัน้................................... 
- มกีารอบรมใหค้วามรูด้า้นตา่งๆ กบัผูป้กครอง.​ ครัง้/ปี 

​ งานประสานราชการกบัสว่นภมูภิาคและทอ้งถิน่​  

กฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ประกาศ คำสัง่ ทีเ่กีย่วขอ้ง 
1)​พระราชบญัญัตกิารศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 

2545 

ขัน้ตอนการดำเนนิงาน 
1)​ ศกึษา สำรวจ และกำหนดภารกจิ ทัง้ภารกจิหลกัและภารกจิทีไ่ดรั้บมอบหมาย 

ทีจ่ะตอ้งประสานกบั หน่วยราชการกบัสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 
2)​ กำหนดรปูแบบภารกจิ ขัน้ตอน วธิกีาร ตลอดจนเทคนคิตา่งๆ ในการ

ประสานงาน ใหส้อดคลอ้ง เหมาะสมกบัเรือ่งทีจ่ะประสานงาน 
3)​ จัดเตรยีมเอกสาร สือ่ เครือ่งมอื และชอ่งทางการประสานงาน ใหม้คีวาม

พรอ้ม เอือ้ประโยชนแ์ละ สะดวกตอ่การประสานงาน 
4)​กำหนดบคุลากรผูรั้บผดิชอบการประสานงานตามภารกจิอยา่งชดัเจน เหมาะสม 
5)​ประสานความรว่มมอืกบัหน่วยราชการสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ ในการจัดและ
พัฒนาการศกึษา 

รว่มกนั 
6)​ประเมนิผลการดำเนนิการ 



 

สารสนเทศดา้นงานประสานกบัสว่นราชการภมูภิาคและทอ้งถิน่ 
โรงเรยีน......................................... ปีการศกึษา ....................................... 

- มกีารสำรวจและกำหนดภารกจิหลกัทีจ่ะตอ้งประสานกบัหน่วยงานภมูภิาค
และทอ้งถิน่ เรือ่ง........................................ประสานกบัหน่วย
งาน............................................ เมือ่.................................................. 

- ภารกจิทีไ่ดรั้บมอบหมายจากหน่วยงาน ผูบ้งัคบับญัชา เรือ่ง.............................................. 
- มกีารเตรยีมเอกสาร เครือ่งมอื ชอ่งทาง การประสานงานใหพ้รอ้ม 
ไดแ้ก.่........................... เรือ่ง...................................................................
หน่วยงาน................................................... 
เมือ่................................................. 

- ปี....................... มกีารประสานงานกบัหน่วยงาน
ภายนอก................................................. เรือ่ง  
...........................................................................................................................
.......... 


