GOOGLE DRIVE
Google Drive permite almacenar, acceder y compartir todos tus
archivos, desde documentos a fotos y video, con 5GB de
almacenamiento gratuito. Ademas, integra otros servicios de Google,
como Gmail o Google+.
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Antes que nada hay que ir a drive.google.com y activar el servicio con la
cuenta de Google, después se puede hacer todo lo que era posible en
Docs (crear documentos, carpetas o subir archivos simplemente
arrastrandolos al navegador). Sin embargo, hay una opcién mas,
puedes descargarlo y se creard una carpeta en la que guardar todo tipo
de archivos para acceder a ellos desde cualquier lugar. Cualquier
cambio que se realice en la carpeta tendra reflejo en la web y viceversa
previa sincronizacion.
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Google Drive permite visualizar todo tipo de documentos, desde PDF a
videos pasando por imagenes de Photoshop, todo desde cualquier
dispositivo conectado a Google Drive. Ademas, con un simple click se
pueden compartir con otros usuarios para que los revisen o incluso los
editen, un archivo o el directorio completo. Todo esta en poder del
usuario.

Uno de los aspectos que mas incentiva Google en todas sus
aplicaciones es la velocidad de uso, algo que consigue a través de los
atajos de teclado. Estos son algunos de los mas utiles en Google Drive:
Seleccién:

j: Navega al siguiente item.



k: Navega al item anterior.

x: Sefiala el item.

Shif+a: selecciona todo.

Shit+n: selecciona ninguno.

Menu:

c: despliega el menu Create.

u: despliega el menu Upload

r: despliega el menu sort.

v: despliega el menu View.

Acciones:

0 o enter: abrir

s: marcar la estrella.

.. compartir

Z: organizar

Crear nuevo:

Shit+t: crear documento de texto.

Shift+s: crear nueva hoja de calculo

Shift+p: crear nueva presentacién

Shift+d: crear un nuevo dibujo.

Shift+c: crear una nueva coleccién.

aplicacion en la educacidn:

en la educacion lo podemos aplicar para poder guardar lo documentos
que tenemos y también para que publiquen y lo vean las demas
personas.

los nifios adquieran mas conocimientos y para que no se le olvide lo
puedan volver a utilizar.



