
แบบหนังสือการจำหน่ายนักเรียน 
 

 
 

ท่ี .................(๑).................​ ​ ​ ​       ​ เขียนท่ี.......................(๒)....................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​       ​ ​ ................................................................ 

​ ​ ​ ​ ​      ​  วันท่ี....(๓)....เดือน.........(๔).............พ.ศ. .......(๕)........ 

เร่ือง  การจำหน่ายนักเรียน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน................(๖)............... 

อ้างถึง​ หนังสือ...................(๗).................ท่ี........(๘)..........ลงวันท่ี.....................(๙).................... 

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง...................................(๑๐)............................ได้ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน

ออกจากทะเบียนนักเรียน รวมท้ังส้ิน................(๑๑)...............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดังน้ี 

1.​ นักเรียนขอย้ายสถานศึกษา​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๑๒)......ราย 

2.​ นักเรียนถึงแก่กรรม​ ​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๑๒).......ราย 

3.​ นักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนท่ี​ ​ ​ ​ จำนวน.......(๑๒).......ราย

​  

​ ...............(๑๓)..............พิจารณาแล้วอนุญาตให้จำหน่ายนักเรียนหมายเลข.............(๑๔)...........

ได้ส่วนนักเรียนหมายเลข.......(๑๕).......น้ัน ไม่อนุญาตให้จำหน่าย เน่ืองจาก...............................

(๑๖)........................... 

.................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไป 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงช่ือ)………….….(๑๗)………………. 

          (……....…..(๑๘)…..……….) 

​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง...............(๑๙).................. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

คำอธิบายการกรอกแบบ พฐ.๒๐/๒ 

 
​ ​ แบบ พฐ.๒๐/๒ มีไว้สำหรับให้สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือ

หน่วยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี แจ้งผลการพิจารณาอนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกทะเบียน

นักเรียนต่อโรงเรียนท่ีขออนุญาต 

​ ​ ช่อง ๑​ ​ เลขท่ีหนังสือ 

​ ​ ช่อง ๒, ๑๓​ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือหน่วยงาน 

ท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 

ช่อง ๓-๕​ วัน เดือน ปีท่ีออกหนังสือ 

​ ​ ช่อง ๖, ๗, ๑๐​ ช่ือโรงเรียนท่ีขออนุญาตจำหน่ายนักเรียน 

​ ​ ช่อง ๘-๙​ เลขท่ีและวันท่ีออกหนังสือขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนของสถานศึกษา 

ช่อง ๑๑​​ จำนวนนักเรียนท่ีขอจำหน่ายท้ังหมด 

​ ช่อง ๑๒​​ จำนวนนักเรียนท่ีขออนุญาตจำหน่ายแต่ละสาเหตุ​  

ช่อง ๑๓​​ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือหน่วยงาน 

​ ​ ​ ท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ แล้วแต่กรณี 

ช่อง ๑๔​​ หมายเลขนักเรียนท่ีอนุญาตให้จำหน่ายนักเรียน 

ช่อง ๑๕​​ หมายเลขนักเรียนท่ีไม่อนุญาตให้จำหน่ายนักเรียน 

ช่อง ๑๖​​ เหตุผลท่ีไม่อนุญาตให้จำหน่าย 

ช่อง ๑๗-๑๙​ ช่ือและตำแหน่งผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือหน่วยงานท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ  

แล้วแต่กรณี 

 

​  

 

 



................................................................... 

 


	ตามหนังสือที่อ้างถึง...................................(๑๐)............................ได้ขออนุญาตจำหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน รวมทั้งสิ้น................(๑๑)...............ราย แยกแต่ละสาเหตุ ดังนี้ 
	จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการต่อไป 
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