
                           บันทึกข้อความ 
 

 

 

ส่วนราชการ       โรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ชลบุรี 

ท่ี..............................                                        วันท่ี​ เดือน​ ​ ​ พ.ศ.​ ​  

เร่ือง​ ขออนุมัติใช้เงินตามโครงการ/กิจกรรม  เพ่ือดำเนินการขอจัดซ้ือ/จัดจ้าง (กรณีเปล่ียนแปลงโครงการ/กิจกรรม) 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ชลบุรี 

ด้วยกลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

กลุ่มบริหารงาน………………………………………………………………มีความประสงค์จะขอเปล่ียนแปลงรายละเอียดการดำเนินกิจกรรม/

โครงการย่อย……………………………………………………………………………………….…………รหัสกิจกรรม/รหัสโครงการย่อย……………………... 

โดยมีเหตุผลและความจำเป็นในการดำเนินการคือ…………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

และกิจกรรมดำเนินการระหว่างวันท่ี ……………………………………………………………………ถึง……………………………………………….…………… 

จำนวนเงินท่ีใช้ในการดำเนินการ…………………………………………………………บาท (​…………………………………………..……………….…………) 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

ลงช่ือ ...........................................................ผู้รับผิดชอบ 

                                                    (​ ​ ​ ​ )​  

​ ​ ​ ​ ​  

❶ความเห็นของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ 

............................................................................................................... 

❑ เพื่อโปรดทราบ 

❑ เห็นสมควรอนุมัติ 

❑ ไม่สมควรอนุมัติ เพราะ ................................................................ 

 

ลงชื่อ ........................................................... 

(..........................................................................) 

วันที่............เดือน..................................พ.ศ............. 

 

 

 

 

 

❸ความเห็นของหัวหน้าแผนงานโรงเรียน 

กิจกรรมนี้ใช้งบประมาณจาก 

❑ เงินค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา 

❑ เงินค่าใช้จ่ายสำหรับนักเรียนประจำ 

❑ เงินอุดหนุนรายหัวทั่วไป 

❑ เงินพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 

งบประมาณที่ได้รับการจัดสรร..........................................................

บาท 

ปัจจุบันงบประมาณคงเหลือ ............................................................

บาท  

งบประมาณที่ขอดำเนินการครั้งนี้.....................................................บาท 

งบประมาณคงเหลือสุทธิ...................................................................

บาท 

�งบประมาณเพียงพอต่อการดำเนินงาน 

�งบประมาณไม่เพียงพอต่อการดำเนินงาน 

❷ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารงาน⚪วิชาการ⚪งบประมาณฯ⚪กิจการนักเรียน⚪บริหาร

ท่ัวไป 

❑ เพื่อโปรดทราบ 

❑ เห็นสมควรอนุมัติ  

❑ ไม่สมควรอนุมัติ เพราะ .............................................................. 
 

                  ลงชื่อ................................................................ 

(...........................................................................) 

วันที่............เดือน...............................พ.ศ............. 
 

❹ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

❑ เพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

❑ เห็นสมควรอนุมัติ โดยมอบพัสดุ/การเงินดำเนินการ  

❑ ไม่สมควรอนุมัติ เพราะ ........................................... 
 

ลงชื่อ................................................................ 

( นางสาวกรรณิกา  กันทะวงศ์ ) 

รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มแผนงานและงบประมาณ 

วันที่............เดือน...............พ.ศ............. 

❺การพิจารณาสั่งการของผู้อำนวยการโรงเรียน  

❑ ทราบ     

❑ อนุมัติ     ❑ ไม่อนุมัติ 

❑ ความเห็นอื่นๆ .................................................................................. 

 



     เห็นสมควร....................................................................................... 
 

 

ลงชื่อ..........................................................  

( นายเทพมงคล  ตามา ) 

แผนงานโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ชลบุรี 

วันที่............เดือน...............พ.ศ............. 

ลงชื่อ................................................................ 

( นายทวีศักดิ์   เจริญเตีย ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนวิทยาศาสตร์จุฬาภรณราชวิทยาลัย ชลบุรี 

วันที่............เดือน...............พ.ศ............. 

 

 

ประมาณการค่าใช้จ่าย 

ช่ือโครงการ…………………………………………………………………………………………………….……………………………….…………

รหัสโครงการ……………………………………………………………………………………………………………………………………...….….. 

กิจกรรม/โครงการย่อย………………………………………………………………………………………………….……..……………..………​
รหัสกิจกรรม/รหัสโครงการย่อย…………………………………………………………………………………………………………………... 

ท่ี รายการ 
จำนวน

หน่วย 

ราคา/

หน่วย 

จำนวนเงิน(บาท) 

ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

รวมเป็นเงิน     

                               รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 

 

 

ลงช่ือ......................................................................ผู้ประมาณการค่าใช้จ่าย 

                                                     (.....................................................................) 



หมายเหตุ 1. แนบสำเนาโครงการท่ีผ่านการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว  2. ในกรณีท่ีซ้ือวัสดุ/ครุภัณฑ์แนบลักษณะเพ่ือสะดวกต่อการดำเนินงาน 

รายช่ือคณะกรรมการตรวจรับ(กรณีจัดซ้ือ/จัดจ้าง) 

1...........................................................................2...........................................................................3....................................................................

รายช่ือคณะกรรมการเบิกพัสดุ 

1...........................................................................2...........................................................................3.................................................................... 


	เรื่อง​ขออนุมัติใช้เงินตามโครงการ/กิจกรรม  เพื่อดำเนินการขอจัดซื้อ/จัดจ้าง (กรณีเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม) 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 


