HUONG DAN SU DUNG TiNH NANG PHIEU CHI

Truy cip: Menu — K& toan — Phiéu chi

ﬂ K& todn

Phigu thu

Phi&u chi

Phiéu chi : 14 noi tong hop toan bd cac phiéu chi phat sinh trong hoat dong cua doanh nghiép
hang ngay. Gitp cho ké toan c6 thé kiém soat tong quan toan bd cac hoat dong chi tir don hang,
hoat dong kinh doanh cua Team Kinh doanh.

CAC PHUONG AN TAO PHIEU CHI TREN TOURKIT

La cac phiéu chi khong lién quan téi don hang.
chi tién tir cac nguodn 1€, nguon khong lién quan
to1 hoat dong ban hang .

Tao phiéu chi

1 | Tao phiéu chi 1¢

(tao ngay tai man Phiéu
chi)

Vi du : Bé sung von, Von vay ngdn hang, Gép
von kinh doanh.v.v.v.v

La cac phiéu chi dugc tao ra ngay tir cac
Booking/Pon hang. Gan lién v6i1 hoat dong ban
hang.

chét Hoa Hong Chue néng

2 | Tao phiéu chi tir Tour/Don
hang/Booking x

B xuat phicuthu

B xuat phiuchi

Vi du : chi dat coc khach san .v.v.v

CAC NUT CHUC NANG TREN MAN PHIEU CHI

Tao mai phicu chi 1¢

Tao méi phicu chi theo form co6 san

Import Phiéu chi P Tao méi hang loat phiéu chi theo File Exel c6
Export Phiéu chi Tai xubng hang loat Phiéu chi

port phiéu chi ¢
Cai dat chung o Cai dat chung cho muc Phiéu chi




LTHEM MOI PHIEU CHI

1.1. Tao phiéu chi lé (tao ngay tai man Phiéu chi)

Click vao icon : dé m¢ lén bang thong tin tao phiéu chi

THONG TIN PHIEU CHI
M3 phigu chi BK_00000_113138_No.1 Ngay thanh toan: B o/6/202311:31:38
Tén phiéu chi: Phuong thire: ~Chon— v
Loai phiéu chi: - Chon-— ~ Nhan vién duyét: m
THONG TIN NGUOI NHAN TIEN THUTIEN
Hoten Radisson Da Ning Tong tien 2.864.000
Dia chi Dachi 0
S6 dién thoai 02583553335 S6 tign chi 0
Email nguyendiu112001@gmail.com Sotiencon lai
Ly do Ten taikhoan Céngty TNHH HB Tién
Bai tac S tai khean 114000 103821
Tenngan hang Vietinbank-Chi nhanh Khénh Hoa
Dinh kem file [Chontép | Khang c6 tép nao duge chon

STT | Truwong thong tin Anh chirc ning

Mo ta

Tén phiéu chi

Dién tén phiéu chi theo tinh chat cua
phicu chi . N

VD : chi tién coc khach Nguyén Van
A

Ngay thanh toan .
& 09/06/2023

Chon ngay khach s€ thanh toan. ( Co
thé 1a chinh ngay tao phi€u hodc 1
ngay trong tuong lai)

Loai phiéu chi
- Chon - b

Chon loai phiéu chi tuong tng.
VD : chi NCC, Chi van phong...

M3 phiéu chi
PC__000045

Ma tu dong ( Co thé sira)

Phuong chi thanh
toan

Phuong thirc thanh todn:

—Chon—

Chon phuong chi thanh toan ma chi
cho nha cung cap

Nhan vién duyét

Nhan vién duyét:

W Diéu hanh tour x

Chon thanh vién s& duyét phicu chi
do. chi thuong la ké toan hodc Quan
1y ( C6 setup cau hinh tu dong)




THONG TIN NGUOI NHAN TIEN

Ly do o Pién 1y do dé ké toan va ngudi duyét
Coc Vé may bay tour FIT_123 dé doc dé hiéu 14 chi tién khoan gi
CHI TIEN
Téng tién Déi vai Phiéu chi 1¢ ( Ko tir don

hang) thi ko can dién

( Phiéu xuét ra tir don s& tu bt sd tién can
thanh toan cho nha cung cap)

SO tién chi * Nhap s0 tién chi

Pi chi S tién da chi tir cac phiéu xuat da
duyét trudc do

S tién con lai Déi vai Phiéu chi 1é ( Ko tir don
hang) thi ko can dién
Tong tien

DPinh kém file

| Chon tép | Khéng cé tép nao duge chon

Chon tép thong tin lién quan t6i phiéu
chi dé dinh kem.

VD : Hinh danh chuyén tién ciia khdch

b Fs le 2
Sau khi dién du céac thong tin . An vao nit . de luu thong tin

Tat ca (40) Chura duyét (18) ba duyét (19) Khong duyét (3)

Click vao cac trang thai loc
dé loc cac phiéu theo mong mudn

1.2. Tao phiéu chi tir don hang ( tao ngay tai don hang)

Tai danh sach don hang — Cét “chirc ndng” 4n vao icon dé xb ra chirc ndng “ Xuét

[E] Xuat phiéu chi

phiéu chi”

O ST Hanhtrinh Ngudi dat tour T.gian dat Lich trinh Doanh thu Trang théi Binh luan

Ma: GIT_HSKH_000086
Ma Tour: TEST TOUR DAONF X Téng thu
i Khéi hanh o
0 Lichtrinh: 1111HHHH 5106/ Thye thu: 1.000.000
0 - gk o e : E=s

Ngubi tao: Giam dic Loi nhuan: 5.000.000
Nguén:: Facebook_MKT

Nhan vién diéu hanh:

Khi click vao nat “ Xuat phiéu chi” hé thdng sé hién thi bang Phiéu chi.

Chdt Hoa Hong




STT  Dichwy NCC

1 Khach san Khach san Palaza

2 Vé Tham Quan GAAA

Danh sach NCC & thanh toan

Téng tien P thanh todn con thigu Phiéu chi
5.000.000 5.000.000

260.000 260.000

Chtrc nang

Xuét phiéu chi

Xuat phiéu chi

bong

Click vao button

Xuat phiéu chi

tai nha cung cip can xuét phiéu chi @& mé Popup nhap

théng tin phiéu chi. Luc nay hé théng s& mé lén 1 bang théng tin tao phiéu chi nhw sau :

Ban can lwu y 6 “ Sé tién chi” 1a dé nhap sé tién ban chi.

Trén cung 1 Tour tao ra nhiéu l&n chi khéc nhau hé théng sé tw sinh M4 phiéu theo No1,
No2.v.v. dé phan biét cac lan déng tién cta khéch
CAC BU'O'C THAO TAC CON LAI GIONG PHIEU chi LE BEN TREN

ILLCHUC NANG DUYET PHIEU CHI

2.1. Duyét phiéu chi/Chi trén danh sach phiéu chi tai kho Phiéu chi

CAC TRANG THAI DUYET PHIEU

Nut duyét _ Néu thong tin phiéu thu 1a ding thi 4n vao nut
1 ' Duyét duyét

Khong duyét Néu théng tin phiéu thu khoéng dung thi 4n vao
z X canvee S PN

3 | Hoan duyét

Néu mudn thay ddi quyét dinh ban c6 thé 4n
H.Duyét dé hoan duyét va duy¢t lai theo quyét
dinh moi

4 | Xéc nhan nguoi duyét

Trang thai duyét

admin - «*

Hé thong s& hién thi tén tai khoan duyét thanh
cong phiéu chi

Click vao M4 phiéu chi “ mau xanh” dé hién thi théng tin day da cta Phiéu chi

STT  Ma phiéu thu Tén phiéu thu

~—=» Visa_000014_4_No.2
1 Thu khéch doan

Mé tour

Visa_000014




PHIEU THU

Ma phiéu thu: Visa_000014_4_No.2

Tén phiéu thu: 12 Téng s6 tién: 6.000.000
Ngay thanh toan: 6/8/2023 12:00:00 AM Thyc thu: 100.000

NV phu trach 93 Thu: 0

DG tac: Con thiéu: 5.900.000

Théng tin nguai nhan

Ho tén: test

Dia chi:

S5 dién thoai: 0123456789
Email

Ly do

admin g/s/2023 1147

ddddd

Chon tép ] Khong c6 tép nao dugc chon

@ st § xoa

[X) xudthéadon | @ Print

Ngudi Duyét
admin -
Z o

2.2. Duyét phiéu chi/Chi trén nhanh tai Pon hang

Tai danh sach don hang — Cét “chirc ndng” 4&n vao icon

[E] Xuat phiéu chi

phiéu chi”

dé x4 ra chirc nang “ Xuét

Hé théng sé dé xuét 1 danh sach phiéu chi lién quan t&i don hang d6 . Béi véi cac phiéu

chwa cé v la cac phiéu dang chd duyét.

Danh séch NCC & thanh toén

STT Dich vu NCC Téng tien Pa thanh toan Con thigu Phiéu chi

1 Vé Tham Quan tour 500.000 500.000

Chirc nang

©60.000 | BK_0000102_10027__No.1
© 140.000 | BK_0000102_135956__No.2

Xu#t phigu chi

2 Khach san Khach san Palaza 9.000.000 7.000.000 «”2.000.000 | BK_0000102_1408__No.1 Xuat phi€u chi

Bong

Click vao Ma phiéu chi “ mau xanh” dé hién thi théng tin day da cta Phiéu chi va thao

Duyét/K.Duyét

| BK__0000102_10027_No.1




IL.SUA/ XOA/ IN NHANH PHIEU CHI

Click vao M4 phiéu chi “ mau xanh” dé hién thi cac trwéng thong tin Stra/Xo6a/ Xuét phiéu/in
nhanh

STT  S6ching tlr Tén phiéu chi

- BK__0000102_1408__No.1
Chi NCC

KS7777SM

{__0000102 956 .2
9 Bf\_I]C]uE:lL _135956__No KS7777SM
Tir don hang

X
PHIEU CHI
 sua m xoa D& nghi TT [ xu&théadon = Print
Ma phi&u chi: PC_0000220
Tén phiéu chi: RRRRdsds Téng s6 tién: 1.000.000 MNgudi Duyet
Ngay thanh toan: 15/09/2023 Thue chi: 1.000.000
Phuong thire: MoMo_Trang_0123654789 Dachi: 0
NV phu trach: Tourkit Viét Nam Con thigu: 0
D6 tac:
Ghi cha:
Théng tin ngudi chi
Ho tén: TEEW Tén Tai khoan
Bia chi: hn S6 tai khoan:
CAC TRANG THAI DUYET PHIEU CHI
Icon Stra Click vao dé sura phiéu chi
1 [ sua
Icon Xoa = Click vao dé x6a phi€u chi
2 m *oa
3 | Xuat hoa don Click vao dé tai xuong ban Word Phiéu chi

[X) Xuéthoa don

4 | Dé nghi thanh toan Click vao dé md ra phiéu dé nghi thanh toan

D& nghi TT

4 | Print Dé in nhanh Phiéu chi
= Print
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