
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

уповноваженої особи 
 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
 
Порядок денний: 
 
1. Про затвердження  зміни до річного плану на 202__ рік. 
2. Про підготовку обґрунтування застосування відкритих торгів на умовах, що визначені пунктом 85 
Особливостей. 
3. Про оприлюднення змін до річного плану на 202__ рік  та обгрунтування застосування відкритих торгів на 
умовах, що визначені пунктом 85 Особливостей. 
4. Про проведення закупівлі _________ (обрати: товарів / робіт / послуг) за предметом закупівлі 
_____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником)  з 
урахуванням положень, визначених розділом «Особливості здійснення закупівель у рамках виконання 
заходів (кроків), передбачених Планом України, схваленим розпорядженням Кабінету Міністрів України від 
18 березня 2024 р. № 244», пунктом 85 Особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і 
послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні закупівлі», на період дії правового 
режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затвердженому 
постановою Кабміну «Про затвердження особливостей здійснення публічних закупівель товарів, робіт і 
послуг для замовників, передбачених Законом України “Про публічні закупівлі”, на період дії правового 
режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його припинення або скасування» від 12.10.2022 
№ 1178 (далі – Особливості) 
5. Про затвердження тендерної документації. 
6. Про оприлюднення оголошення про проведення відкритих торгів у порядку визначеному Особливостями 
та тендерної документації. 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Для задоволення потреби на 202_ рік у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) за предметом 
закупівлі _____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником), 
необхідно провести відкриті торги. Відповідно до пункту 14 Особливостей закупівля відповідно до цих 
особливостей здійснюється замовником на підставі наявної потреби або у разі планової потреби наступного 
року (планових потреб наступних періодів). Запланована закупівля, незалежно від її вартості, включається 
до річного плану закупівель замовника відповідно до статті 4 Закону. Абзацом 3 частини 1 статті 4 Закону 
України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон) передбачено, що закупівля здійснюється відповідно до 
річного плану.  
 
Відповідно до пункту 81 Особливостей замовник у річному плані закупівель незалежно від вартості 
закупівлі зазначає інформацію, передбачену частиною другою статті 4 Закону, а також інформацію про: 
джерело фінансування закупівлі; захід (крок), передбачений Планом України, у рамках якого здійснюється 
закупівля; код програмної класифікації видатків та кредитування відповідного бюджету (у разі коли 
джерелом фінансування закупівлі є державний або місцевий бюджет). 

 
На виконання наведених вище норм необхідно затвердити ____________ (зазначити річний план або змін до 
річного плану) на 202_ рік, який є Додатком № 1.  
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Відповідно до абзацу 2 пункту 85 Особливостей у разі коли замовник вирішив провести відкриті торги 
відповідно до цього пункту, під час внесення до річного плану закупівель інформації про закупівлю 
додається обґрунтування застосування таких відкритих торгів із зазначенням присвоєного електронною 
системою закупівель унікального номера оголошення про проведення відкритих торгів, які було відмінено у 
зв’язку з неподанням жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений 
замовником згідно з цими особливостями. В такому обґрунтуванні, викладеному в довільній формі, 
замовник повинен зазначити один або декілька випадків, передбачених пунктами 3, 8 статті 5 Рамкової угоди 
між Україною та Європейським Союзом щодо спеціальних механізмів реалізації фінансування Союзу для 



України згідно з інструментом Ukraine Facility, ратифікованої Законом України від 6 червня 2024 р. № 
3786-IX (далі - Рамкова угода) (нагальна необхідність, недоступність послуг/товарів на ринках прийнятних 
країн або територій або інші належним чином обґрунтовані випадки, коли застосування правил прийнятності 
робить реалізацію проекту неможливою або надмірно складною, або коли поставки та матеріали не можуть 
бути отримані на розумних умовах у жодній з таких країн), а також додати документальне підтвердження 
застосування відповідного випадку (у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних листів, експертних 
висновків, листів від виробників або постачальників про відсутність товарів/робіт/послуг, рішень 
уповноважених органів, оформлених у довільній формі результатів аналізу ринку, проведеного замовником, 
довідок). 
 
На виконання наведених норм необхідно підготовувати обгрунтування проведення відкритих торгів, на 
умовах визначених пунктом 85 Особливостей, а також додати документальне підтвердження застосування 
відповідного випадку (у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних листів, експертних висновків, листів 
від виробників або постачальників про відсутність товарів/робіт/послуг, рішень уповноважених органів, 
оформлених у довільній формі результатів аналізу ринку, проведеного замовником, довідок). 
 
Під час розгляду третього питання порядку денного: 
 
Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні закупівлі» річний план та зміни до 
нього безоплатно оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих 
днів з дня затвердження річного плану та змін до нього.  Відповідно до пункту 81 Особливостей замовник у 
річному плані закупівель незалежно від вартості закупівлі зазначає інформацію, передбачену частиною 
другою статті 4 Закону, а також інформацію про: джерело фінансування закупівлі; захід (крок), передбачений 
Планом України, у рамках якого здійснюється закупівля; код програмної класифікації видатків та 
кредитування відповідного бюджету (у разі коли джерелом фінансування закупівлі є державний або місцевий 
бюджет). 
 
Відповідно до абзацу 2 пункту 85 Особливостей у разі коли замовник вирішив провести відкриті торги 
відповідно до цього пункту, під час внесення до річного плану закупівель інформації про закупівлю 
додається обґрунтування застосування таких відкритих торгів із зазначенням присвоєного електронною 
системою закупівель унікального номера оголошення про проведення відкритих торгів, які було відмінено у 
зв’язку з неподанням жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений 
замовником згідно з цими особливостями. В такому обґрунтуванні, викладеному в довільній формі, 
замовник повинен зазначити один або декілька випадків, передбачених пунктами 3, 8 статті 5 Рамкової угоди 
між Україною та Європейським Союзом щодо спеціальних механізмів реалізації фінансування Союзу для 
України згідно з інструментом Ukraine Facility, ратифікованої Законом України від 6 червня 2024 р. № 
3786-IX (далі - Рамкова угода) (нагальна необхідність, недоступність послуг/товарів на ринках прийнятних 
країн або територій або інші належним чином обґрунтовані випадки, коли застосування правил прийнятності 
робить реалізацію проекту неможливою або надмірно складною, або коли поставки та матеріали не можуть 
бути отримані на розумних умовах у жодній з таких країн), а також додати документальне підтвердження 
застосування відповідного випадку (у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних листів, експертних 
висновків, листів від виробників або постачальників про відсутність товарів/робіт/послуг, рішень 
уповноважених органів, оформлених у довільній формі результатів аналізу ринку, проведеного замовником, 
довідок). 
 
На виконання даної вимоги Закону та Особливостей оприлюднити ____________ (зазначити річний план або 
змін до річного плану) на 202_ рік, який є Додатком № 1, в електронній системі закупівель протягом п’яти 
робочих днів з дня ______ (обрати: його / їх) затвердження та додати обґрунтування застосування таких 
відкритих торгів із зазначенням присвоєного електронною системою закупівель унікального номера 
оголошення про проведення відкритих торгів, які було відмінено у зв’язку з неподанням жодної тендерної 
пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими особливостями, а 
також відповідне документальне підтвердження. 
 
 
Під час розгляду четвертого питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 77 Особливостей закупівлі товарів, робіт і послуг у рамках виконання заходів (кроків), 
передбачених Планом України, схваленим розпорядженням Кабінету Міністрів України від 18 березня 2024 
р. № 244 (Офіційний вісник України, 2024 р., № 32, ст. 2035) (далі - План України), здійснюються 
замовниками з урахуванням положень, визначених цим розділом, незалежно від вартості таких закупівель. 
 
Відповідно до пункту 80 Особливостей у рамках виконання заходів (кроків), передбачених Планом України, 
замовники здійснюють закупівлі: товарів і послуг (крім послуг з поточного ремонту), вартість яких 



становить або перевищує 100 тис. гривень, послуг з поточного ремонту, вартість яких становить або 
перевищує 200 тис. гривень, робіт, вартість яких становить або перевищує 1,5 млн. гривень, шляхом 
застосування відкритих торгів у порядку, визначеному розділом “Порядок проведення відкритих торгів” цих 
особливостей, або шляхом використання електронного каталогу для закупівлі товару відповідно до порядку, 
встановленого постановою Кабінету Міністрів України від 14 вересня 2020 р. № 822 “Про затвердження 
Порядку формування та використання електронного каталогу”, з урахуванням положень, визначених цим 
розділом особливостей. 
 
Відповідно до пункту 85 Особливостей у разі відміни відкритих торгів у зв’язку з неподанням жодної 
тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими 
особливостями, у тому числі за лотом, від учасників процедури закупівлі, які зареєстровані (для юридичних 
осіб)/є громадянами (для фізичних осіб) у прийнятних країнах, та/або від учасників процедури закупівлі, які 
можуть поставити товари, товари у складі закупівель послуг, товари та/або матеріальні ресурси у складі 
закупівель послуг з поточного ремонту/робіт, які походять з прийнятних країн, закупівля може бути 
проведена замовником із застосуванням відкритих торгів у порядку, визначеному розділом “Порядок 
проведення відкритих торгів” цих особливостей, з урахуванням положень, визначених цим розділом 
особливостей (крім абзаців третього, четвертого, сьомого, одинадцятого, дев’ятнадцятого пункту 83 і абзаців 
третього, четвертого, сьомого, одинадцятого пункту 84 цих особливостей). При цьому предмет закупівлі, 
його технічні, кількісні та якісні характеристики, проект договору про закупівлю (крім вимог, визначених 
абзацами другим і четвертим пункту 93 цих особливостей), а також вимоги до учасника процедури закупівлі, 
не повинні відрізнятися від вимог, що були визначені замовником у тендерній документації (крім вимог, які 
не застосовуються відповідно до цього пункту), та очікувана вартість предмета закупівлі не може 
перевищувати очікувану вартість предмета закупівлі, зазначену замовником в оголошенні про проведення 
відкритих торгів, які відмінено через неподання жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у 
строк, установлений замовником згідно з цими особливостями, з урахуванням прийнятного відсотка 
перевищення ціни тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі над очікуваною вартістю предмета 
закупівлі, якщо такий прийнятний відсоток був зазначений у тендерній документації. 
 
Відкриті торги на закупівлю ____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником)  __________ (вказати дату) відмінені у зв’язку з неподанням жодної тендерної 
пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими особливостями, у 
тому числі за лотом, від учасників процедури закупівлі, які зареєстровані (для юридичних осіб)/є 
громадянами (для фізичних осіб) у прийнятних країнах, та/або від учасників процедури закупівлі, які 
можуть поставити товари, товари у складі закупівель послуг, товари та/або матеріальні ресурси у складі 
закупівель послуг з поточного ремонту/робіт, які походять з прийнятних країн, що підтверджується звітом 
про результати проведення процедури закупівлі № ____________ (зазначити номер процедури закупівлі). 
 
З метою задоволення потреби на 202_ рік у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) за предметом 
закупівлі _____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) та 
враховуючи очікувану вартість предмета закупівлі на рік необхідно провести відкриті торги у порядку, 
визначеному розділом “Порядок проведення відкритих торгів” цих особливостей, з урахуванням положень, 
визначених цим розділом особливостей (крім абзаців третього, четвертого, сьомого, одинадцятого, 
дев’ятнадцятого пункту 83 і абзаців третього, четвертого, сьомого, одинадцятого пункту 84 цих 
особливостей) 
 
Під час розгляду п’ятого питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 24 Особливостей замовник самостійно та безоплатно через авторизований 
електронний майданчик оприлюднює в електронній системі закупівель відповідно до Порядку розміщення 
інформації про публічні закупівлі, затвердженого наказом Мінекономіки від 11 червня 2020 р. № 1082, та цих 
особливостей оголошення про проведення відкритих торгів та тендерну документацію на закупівлю товарів, 
послуг не пізніше ніж за сім днів, на закупівлю робіт не пізніше ніж за 14 днів до кінцевого строку подання 
тендерних пропозицій. 
 
Пунктом 28 Особливостей визначено, що тендерна документація формується замовником відповідно до 
вимог статті 22 Закону з урахуванням цих особливостей.  
 
Відповідно до абзацу пункту 85 Особливостей у разі відміни відкритих торгів у зв’язку з неподанням жодної 
тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими 
особливостями, у тому числі за лотом, від учасників процедури закупівлі, які зареєстровані (для юридичних 
осіб)/є громадянами (для фізичних осіб) у прийнятних країнах, та/або від учасників процедури закупівлі, які 
можуть поставити товари, товари у складі закупівель послуг, товари та/або матеріальні ресурси у складі 
закупівель послуг з поточного ремонту/робіт, які походять з прийнятних країн, закупівля може бути 



проведена замовником із застосуванням відкритих торгів у порядку, визначеному розділом “Порядок 
проведення відкритих торгів” цих особливостей, з урахуванням положень, визначених цим розділом 
особливостей (крім абзаців третього, четвертого, сьомого, одинадцятого, дев’ятнадцятого пункту 83 і абзаців 
третього, четвертого, сьомого, одинадцятого пункту 84 цих особливостей). При цьому предмет закупівлі, 
його технічні, кількісні та якісні характеристики, проект договору про закупівлю (крім вимог, визначених 
абзацами другим і четвертим пункту 93 цих особливостей), а також вимоги до учасника процедури закупівлі, 
не повинні відрізнятися від вимог, що були визначені замовником у тендерній документації (крім вимог, які 
не застосовуються відповідно до цього пункту), та очікувана вартість предмета закупівлі не може 
перевищувати очікувану вартість предмета закупівлі, зазначену замовником в оголошенні про проведення 
відкритих торгів, які відмінено через неподання жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у 
строк, установлений замовником згідно з цими особливостями, з урахуванням прийнятного відсотка 
перевищення ціни тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі над очікуваною вартістю предмета 
закупівлі, якщо такий прийнятний відсоток був зазначений у тендерній документації. 
 
Частиною 1 статті 22 Закону визначено, що тендерна документація безоплатно оприлюднюється замовником 
разом з оголошенням про проведення конкурентних процедур закупівель в електронній системі закупівель 
для загального доступу шляхом заповнення полів в електронній системі закупівель. Тендерна документація 
не є об’єктом авторського права та / або суміжних прав.  
 
На виконання наведених вимоги законодавства необхідно затвердити тендерну документацію з урахуванням 
вимог абзацу 1 пункту 85 Особливостей на закупівлю _____________ (зазначити назву предмета закупівлі 
та код за Єдиним закупівельним словником). 
 
Під час розгляду шостого  питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 82 Особливостей в оголошенні про проведення відкритих торгів у полі “Донор” 
замовник зазначає інформацію про те, що закупівля здійснюється в рамках Ukraine Facility. 
 
Відповідно до пункту 24 Особливостей замовник самостійно та безоплатно через авторизований 
електронний майданчик оприлюднює в електронній системі закупівель відповідно до Порядку розміщення 
інформації про публічні закупівлі, затвердженого наказом Мінекономіки від 11 червня 2020 р. № 1082, та цих 
особливостей оголошення про проведення відкритих торгів та тендерну документацію на закупівлю товарів, 
послуг не пізніше ніж за сім днів, на закупівлю робіт не пізніше ніж за 14 днів до кінцевого строку подання 
тендерних пропозицій. 
 
На виконання наведених вимог необхідно оприлюднити в електронній системі закупівель оголошення про 
проведення відкритих торгів та тендерну документацію, яка додається, не пізніше ніж за _____ (обрати: сім 
днів у разі закупівлі товарів чи послуг або 14 у разі закупівлі робіт) днів до кінцевого строку подання 
пропозицій.  
 
ВИРІШИЛА: 
 
1.​ Затвердити  зміни до річного плану на 202_ рік, який додається. 
2.​ Підготувати обґрунтування застосування відкритих торгів на умовах, що визначені пунктом 85 

Особливостей, що додається 
3.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель змін до річного плану на 202_ рік, який є Додатком № 1 

та обґрунтування застосування відкритих торгів разом із документальним підтвердженням на умовах, 
що визначені пунктом 85 Особливостей, що є Додатком № 2. 

4.​ Провести відкриті торги за предметом закупівлі ______ (зазначити назву предмета закупівлі та код за 
Єдиним закупівельним словником) з урахуванням умов пункту 85 Особливостей. 

5.​ Затвердити тендерну документацію, що є Додатком № 3 
6.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель оголошення про проведення відкритих торгів та 

тендерну документацію (Додаток № 3), не пізніше ніж за _____ (обрати: сім або 14) днів до кінцевого 
строку подання пропозицій. 

 
 
Додатки: 
Додаток № 1 в 1 примірнику на 1 аркуші; 
Додаток № 2 в 1 примірнику на __ аркушах. 
 
 
 



__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 

 
Додаток № 1 

 
 

_________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) закупівель 
на 202_ рік 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти 
такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета 
закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): __________________________________________  
 
3) розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: ________________________ 
джерело фінансування закупівлі ___________ 

захід (крок), передбачений Планом України, у рамках якого здійснюється закупівля ___________ 

код програмної класифікації видатків та кредитування відповідного бюджету (у разі коли джерелом 
фінансування закупівлі є державний або місцевий бюджет)________ 

адміністративно-територіальна класифікація (КАТОТТГ), за умови, що джерелом фінансування є місцевий 
бюджет ________ 
 
код класифікації видатків (ТПКВКМБ), за умови, що джерелом фінансування є місцевий бюджет __________ 
 
4) код економічної класифікації видатків бюджету (для бюджетних коштів): ____________________________ 
 
5) вид закупівлі та орієнтовний початок проведення: відкриті торги у порядку визначеному Особливостями 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про 
публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня його 
припинення або скасування, затвердженому постановою Кабміну від 12.10.2022 № 1178, ___________ 
(зазначити орієнтовний початок проведення закупівлі). 
 
Примітка: закупівля «фінансується Європейським Союзом - Ukraine Facility» або «співфінансується 
Європейським Союзом - Ukraine Facility» 
 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Додаток № 2 
 

Обгрунтування 
застосування таких відкритих торгів 

на умовах, що визначені пунктом 85 Особливостей 
 
 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти 
такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета 
закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): __________________________________________  
 
3) унікальний номер оголошення про проведення відкритих торгів, які було відмінено у зв’язку з неподанням 
жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах у строк, установлений замовником згідно з цими 
особливостями: UA-202_____________(зазначити), що підтверджується звітом про результати проведення 
процедури закупівлі № ____________ (зазначити номер процедури закупівлі) 
 
4) випадок (випадки), передбачений (-ні) пунктами 3, 8 статті 5 Рамкової угоди між Україною та 
Європейським Союзом щодо спеціальних механізмів реалізації фінансування Союзу для України згідно з 
інструментом Ukraine Facility, ратифікованої Законом України від 6 червня 2024 р. № 3786-IX (далі - Рамкова 
угода) ___________________(обрати необхідне: нагальна необхідність, недоступність послуг/товарів на 
ринках прийнятних країн або територій або інші належним чином обґрунтовані випадки, коли застосування 
правил прийнятності робить реалізацію проекту неможливою або надмірно складною, або коли поставки 
та матеріали не можуть бути отримані на розумних умовах у жодній з таких країн) 
 
5) документальне підтвердження застосування відповідного випадку _____________(зазначити посилання на 
документ  у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних листів, експертних висновків, листів від виробників 
або постачальників про відсутність товарів/робіт/послуг, рішень уповноважених органів, оформлених у 
довільній формі результатів аналізу ринку, проведеного замовником, довідок), що додається 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток № 3 
 

«ЗАТВЕРДЖЕНО» 
                                                                    Протокол Уповноваженої особи  

назва юридичної особи 
                                                           __.__.202_ № _______ 

 
 

 
 

 
 



 
ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ 

на закупівлю 
__________________________________________  

(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

_________________ (зазначити наприклад: м. Київ) 
 


