
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ​  สำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน  โรงเรยีน
สอยดาววทิยา 
ที ่สด......../2569                          วนัที ่                                                             
.  
เร ือ่ง    ขออนุมตัเิบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ         

เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสอยดาววทิยา 
​ ​ ตามที ่ โรงเรยีนสอยดาววทิยา   อนุมตัใิห ้                                            
.และ                                                               เดนิทางไป                                  
. 
                                                                                                                        
. 
บดันี ้                                                                       ไดเ้ดนิทางไปปฏบิตั ิ
ราชการดงักลา่วเรยีบรอ้ยแลว้ในการเดนิทางไปราชการครัง้นี ้                                  
.                                        
ไดย้มืเงนิไปจำนวน                                          บาท และไดใ้ชจ้า่ยไป
จำนวน                                บาท 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดอนุมตัใิหเ้บกิเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไป
ราชการ   
เป็นจำนวนเงนิ                             บาท (                                                              
) 

เรยีน ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสอยดาววทิยา 
​         ไดต้รวจสอบรายงานการเดนิทางของ                                                    
. 
พรอ้มใบสำคญัคูจ่า่ยแลว้ มคีา่ใชจ้า่ย ดงันี ้    

คา่เบีย้เลีย้ง จำนวน                   บาท 

 
 

 

              ลงชือ่                
. 

             (                    
) 

            วนัที ่                 
. 



คา่ทีพั่ก จำนวน                   บาท 
คา่พาหนะ
(.........................................
........)  

จำนวน                   บาท 

อืน่ๆ
(.........................................
................)  

    จำนวน                   บาท 

รวมเป็นเงนิ      จำนวน                   บาท  
                  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดลงนามอนุมตักิารจา่ยเงนิ เป็นจำนวนเงนิ                 
บาท  
(                                                     ) ในแบบรายงานการเดนิทางทีแ่นบมา​
 

ลงชอื​ ​ ​  
      นางสาวเยาวภา เพ็ชรรัตน ์
           เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
 วนัที.่......../................/................. 
วามเห็นรองผูอ้ำนวยการกลุม่บรหิาร
งบประมาณและสนิทรพัย ์
□ เห็นควรอนุมตั ิ
□ ไมเ่ห็นควรอนุมตัิ
เพราะ...............................................
.......................................................
...................... 
       ลงชือ่ 
............................................. 
              (นางจันทรเ์พ็ญ  อนิทรอ์อ่น) 
    รองผูอ้ำนวยการกลุม่งบประมาณและ
สนิทรัพย ์
      วนัที ่
................../...................../..............
... 

 


