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APRESENTAGAO

O estagio supervisionado do curso de Licenciatura em Pedagogia € um momento de
formagao profissional do futuro licenciado, seja pelo exercicio in loco em instituicoes
educacionais ou outros ambientes proprios de atividades educativas, sob a
responsabilidade de um profissional ja habilitado. Consiste em um processo
planejado, visando a integragdo entre conhecimentos praticos e tedricos que
complementam a formagdo académica do aluno. Tais atividades poderdo ser
realizadas em instituicées publicas de ensino.

Assim, o estagio curricular, mais do que uma experiéncia pratica vivida pelo aluno, é
uma oportunidade para o educando refletir sobre os saberes trabalhados durante o
curso de graduacgdo. No estagio, diversas atividades relacionadas com a profissao
docente sao praticadas pelos alunos. Nesse sentido, o estagio tem por objetivo
maior integragdo entre a aprendizagem académica e a compreensdo da dinédmica
das instituicdes escolares de ensino. Ao participar de uma organizagao escolar em
situagdes cotidianas, o aluno tera possibilidade de avaliar os planos ou programas,
testar ou aplicar modelos e instrumentos, construindo e/ou ampliando seus
conhecimentos tedrico-praticos. Assim entendido, o estagio aponta a situacao ideal
para a formacdo do professor, possibilitando-lhe conhecer e interagir com a
diversidade do campo de trabalho.

As atividades praticas desenvolvidas no estagio devem ser entendidas como agdes
que demandam supervisdo do aluno, na situagdo de ensino-aprendizagem, com o
objetivo de integrar os desafios e as necessidades dos eixos de formacao
profissional e o Projeto de Desenvolvimento Institucional (PDI) e Plano Pedagdgico
do Curso (PPC).

O estagio compreende atividades de observacéo, participacéo e regéncia, nas quais
contextualiza e transversaliza as areas e os eixos de formacdo curricular,
associando teoria e pratica. Dessa maneira, incorpora trés diferentes modalidades:

1 — conhecimento e integragdo do aluno as realidades sociais, econdmicas e do
trabalho de sua area de atuacgao profissional;

2 — iniciagao a pesquisa e ao ensino na qual a realidade escolar é, também, seu
objeto de agao-reflexdo-agéao;

3 — iniciagao profissional no campo especifico de sua formagao.

DISPOSICOES PRELIMINARES

1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar os Estagios
Supervisionados do Curso de Licenciatura em Pedagogia da Faculdade Sao Paulo,
de acordo com a LDB N° 9.394/96, o Parecer do CNE/CP 28/2001, e a Resolucao
n.° 01, de 15 de maio de 2006, aplicados em diferentes ambitos e especialidades.

2° De acordo com a Resolugdo CNE/CP n.°1 de 15/05/2006, que institui Diretrizes

Curriculares Nacionais para os Cursos de Graduagao em Pedagogia, a organizagéo
curricular do curso de Pedagogia oferecido pela Faculdade Sdo Paulo contempla a
licenciatura para a docéncia nos anos iniciais do Ensino Fundamental e apresenta
uma carga horaria de Estagio Curricular Supervisionado de 400 horas, assim
distribuidas conforme a matriz curricular do Curso, a saber: 100 horas na Educagao
Infantil, 100 horas nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental, 50 horas na Educacéao
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de Jovens e Adultos, 50 horas na Educacdo de Pessoas com Necessidades
Especiais e 100 horas em Gestao Escolar.

3° Os Estagios Supervisionados realizar-se-&o a partir do quarto semestre do Curso,
conforme a Matriz Curricular.

4° O Estagio Curricular é caracterizado como um conjunto de atividades de praticas
pré-profissionais, exercidas em situagcbdes reais de trabalho, sem vinculo
empregaticio.

5° Os Estagios Supervisionados serao desenvolvidos tendo como referéncia o
Projeto Pedagodgico do Curso (PPC) e as ementas das disciplinas, enfatizando
sempre a relagao entre a teoria e a pratica.

6° Os alunos assinardo o Termo de Compromisso para assegurar sua participagao
nas atividades de Estagios Supervisionados.

7° Na realizacao do Estagio, devem ser cumpridas, no minimo, duas (02) horas e, no
maximo, quatro (04) horas diarias.

8° Sendo o Estagio uma atividade curricular obrigatéria por lei, a ndo totalizagao da
carga horaria a ser cumprida no curso implica em regime de dependéncia,
implicando diretamente na formagao do aluno e impossibilitando que este conclua o
curso de Licenciatura em Pedagogia.

CARACTERIZAGAO E OBJETIVOS
9° Os Estagios Supervisionados do curso de Licenciatura em Pedagogia

constituem-se no eixo integrador do curriculo e tem a finalidade de articular teoria e
pratica, configurando-se num mecanismo de dinamizagcdo, atualizacdo e
aperfeicoamento do curso, e tém por finalidade:

| — Garantir a compreensao tedrica das condi¢cdes concretas e historicas em que se
realiza a acdo pratica.

Il — Instrumentalizar o académico para que se qualifique para a inser¢do no mundo
do trabalho.

[l — Ampliar e aprofundar a compreensao do que os profissionais que atuam na area
educacional devem perseguir para a consecugao de sua finalidade histérica e de sua
especificidade.

IV — Possibilitar ao académico a reflexdo sobre o cotidiano escolar, analisando os
pressupostos teodricos estudados e sua pratica, assumindo uma postura critica aliada
a competéncia técnica e compromisso politico do seu papel na sociedade.

V — Propiciar vivéncias para a aquisicao de habilidades na operacionalizacéo de
saberes tedrico-metodoldgicos, na elaboragao, organizagao e avaliagdo de projetos
pedagdgicos alternativos.

COMPETENCIAS E HABILIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

10° Tendo a clareza de que o pedagogo, no estagio supervisionado, deve
desenvolver atividades docentes, algumas questdes s&o essenciais como, por
exemplo, o constante exercicio de teorizagdao da pratica educativa. Dessa forma,
para atingir o perfil do licenciado em Pedagogia expresso no Projeto Pedagdgico do
Curso, durante a realizagao do estagio supervisionado, o aluno tera a oportunidade
de desenvolver competéncias e habilidades para:

1. Entender o fazer pedagdgico como exercicio de pesquisa;

2. Desenvolver a capacidade de observagao;

3. Observar e registrar a propria pratica educativa;
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4. Desenvolver a capacidade para o trabalho interdisciplinar;

5. Apropriar-se dos conceitos essenciais/conteudos a serem trabalhados com
educandos, em todas as areas do conhecimento;

6. Planejar, executar e avaliar suas a¢des pedagdgicas cotidianamente;

7. Compreender e intervir no processo de alfabetizacao e letramento;

8. Fazer intervengdes pedagogicas que garantam o aprendizado dos educandos;

9. Construir e implementar o PP da instituicdo educacional como norteador do
processo educativo;

10. Realizar intervengdes pedagdgicas com educandos que possuem dificuldades
de aprendizagem e/ou necessidades especiais;

11. Realizar avaliagédo processual e diagnostica.

DA ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES

11° As atividades pertinentes aos Estagios Supervisionados serdo planejadas pela
coordenacao do Curso juntamente com o Professor Coordenador, que integra o
Nucleo Docente Estruturante (NDE).

DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

12° As atividades dos Estagios Supervisionados serdo as de conhecimento do
cotidiano educativo, coparticipagdo, construcdo e desenvolvimento de projetos em
parceria com 0s campos concedentes, intervengao pedagdgica (regéncia), docéncia,
e avaliacao.

13° O estagio supervisionado deve assumir aspectos académicos e
profissionalizantes.

14° O estagio supervisionado deve ser cumprido dentro dos periodos letivos
regulares.

15° O estagio supervisionado curricular deve ser realizado em estabelecimentos
educacionais escolares reconhecidos pelo MEC, preferencialmente, no municipio de
Presidente Venceslau.

CARACTERIZAGAO DOS ESTAGIOS

16° Das atividades de Estagio Curricular Supervisionado

| - Observagcao em campo — da escola e nas salas de aula da educacéo infantil e
dos anos iniciais do Ensino Fundamental (1° ao 5° ano), ou de outros ambientes
educacionais.

* A observagdo tem como objetivo norteador a observagado dos alunos diante do
contexto educacional, examinando o processo de ensino e aprendizagem em
comparagdo com os conteudos das disciplinas que estdo sendo ministradas. A
observagéo so tem validade, quando é planejada de comum acordo com a escola.

* Nos trabalhos com observacdo, prioriza a politica educacional, a postura do
educador diante das diferentes tendéncias a qual a pratica esta ocorrendo.

* A observagao constitui um dos procedimentos mais importantes na experiéncia de
estagio na escola. Trata-se de uma das mais antigas formas de conhecer. A
observagao consiste no uso atento dos sentidos em um objeto ou uma situacéo, na
sua manifestacdo espontanea, para adquirir um conhecimento determinado sobre
um ou mais aspectos da realidade.
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* Ao observar um fendmeno, o observador perturba a situacdo, interferindo no
fendmeno que esta sendo observado. A presenca do observador muda a realidade e
a forma ou modo escolhido para observar, vai determinar, em parte, o que se vai ver.
Ao descrever uma situacdo, evento experiéncia, o observador fala de como ele
percebe. Assim, as observacdes que fazemos da realidade, sdo muito influenciadas
por nossa histéria pessoal, levando-nos a privilegiar certos aspectos e negligenciar
outros.

Il - Registro — de observagdes, participagcdes e demais atividades desenvolvidas.

* Considerado como um instrumento para a construcdo de conhecimentos
pedagdgicos e cientificos, bem como uma importante agao da atividade docente, o
registro sistematico de observagdes, participagbes e experiéncias vivenciadas no
campo de estagio, constitui o recurso basico para a sistematizacdo da experiéncia
pratica, ou seja, a elaboragao do Relatério do Estagio Curricular Supervisionado pelo
estagiario.

As atividades de Estagio requerem o uso do Registro em dois momentos:

* No primeiro momento, no ato de realizagdo do estagio, a observagao subsidia o
registro apontando para os aspectos mais relevantes e significativos da realidade; ¢
No segundo momento, distanciado no tempo e no espago em que as acgdes
transcorreram, é possivel um Registro que envolve uma reflexdo sobre a agéo. Os
informes obtidos podem ser discutidos, analisados e interpretados a luz de
referenciais teoricos.

O aluno-estagiario deve organizar e sistematizar seus registros no RELATORIO DE
ESTAGIO.

lll - Participacao: No estagio, os alunos participam da dindmica da sala de aula e
dos procedimentos de gestdo. Isto significa acompanhar o professor: nas reunides
pedagdgicas, participar no planejamento, palestras, conselho de classe e atividades
docentes e de gestdo, envolvendo a colaboragéo ativa do aluno no planejamento,
realizagao ou avaliagdo dessas atividades, tais como:

» Auxiliar o professor na elaboracdo, preparacdo e realizagdo de atividades de
ensino, exercicios ou tarefas, das diversas areas do curriculo;

* Auxiliar nas rotinas de classe: chamada, correcao de atividades, entradas e saidas
de alunos, formacao de filas, etc.

* Dar assisténcia individual ou a pequenos grupos de alunos, durante a realizagéo de
exercicios ou quando apresentam dificuldades em relacdo ao entendimento de
conteudos do ensino ou nas atividades;

» Colaborar com o professor em qualquer outra atividade dentro ou fora da sala,
quando solicitado;

» Colaborar com a direcao e/ou professores, na organizagcdo ou promogao de
eventos escolares, tais como: festas, gincanas, excursodes, visitas, recreio dirigido,
entradas e saidas de alunos etc.

IV - Investigagao na Realidade: pesquisas e estudos cientifico-tecnolégicos:

* Envolvem atividades de producdo e difusdo de conhecimentos do campo
educacional em articulagdo com as praticas pedagdgicas e de pesquisa. A pesquisa,
neste caso, objetiva investigagbes que apoiem praticas educativas em contextos
escolares e nao escolares.

* Processos de formacdo e das lutas histdricas nas quais se incluem a dos
professores;

« Como as criangas aprendem nas diversas etapas do desenvolvimento, em espagos
diversos dos da familia.
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V - Docéncia Supervisionada: na educacéo infantil e nos anos iniciais do Ensino
Fundamental.

» As oportunidades de agao pedagogica efetiva em sala de aula podem ser restritas
para os alunos-estagiarios em algumas escolas, mas é possivel, contudo, criar
alguns espacgos para o exercicio da docéncia, sob a coordenagdo do professor
Supervisor de Estagios e a colaboragdao do professor da classe. Trata-se da
atividade de docéncia compartilhada, ou seja, de aulas, desenvolvimento de projetos
ou programas, sob a assisténcia de professores experientes da Escola campo do
estagio e sob a supervisdo da escola de formacgéao.

* As atividades de regéncia oferecem a possibilidade de praticar o manejo de classe
ou execugao de projetos, vivenciar o como ensinar, ou seja, ter a visao e o controle
do processo todo: planejamento, execugao, avaliagao.

SUPERVISAO DO ESTAGIO

17° A supervisdo de estagio € desenvolvida diretamente pelo Professor
Coordenador, por meio de orientagcdo e acompanhamento do estagiario mediante
observacgéo continua das atividades desenvolvidas nos campos de estagio, ao longo
de todo o processo.

ATRIBUICOES

18° Atribuigées do Professor Coordenador de Estagios

* Fazer cumprir a programagao das atividades pertinentes ao estagio;

* Orientar o estagiario na elaboragao do Relatério de Estagio;

* Orientar, acompanhar e avaliar o estagiario no desenvolvimento de todas as
atividades relacionadas ao estagio;

» Estabelecer um sistema de acompanhamento permanente com os profissionais
responsaveis pelos campos de estagio;

» Supervisionar o estagio por meio de acompanhamento do Relatério de Estagio, por
observagéo continua, direta e indireta, das atividades programadas nos campos de
estagio durante todo o processo;

* Indicar as fontes de pesquisa e de consulta necessarias a solugao das dificuldades
encontradas;

* Manter contatos peridédicos com a administracdo e com o regente de classe, na
busca do bom desenvolvimento do estagio, intervindo sempre que necessario.

* Apresentar alternativas didatico-pedagdgicas adequadas as necessidades
evidenciadas pelo aluno durante as atividades dos Estagios Supervisionados.
 Manter a coordenagao do curso permanentemente informada a respeito do
andamento das atividades realizadas.

* Orientar as atividades a serem realizadas no Estagio, no que se referem:

0 Aos procedimentos de observacao, participagao, formas de registro, investigacao,

planejamento e desenvolvimento de aulas e/ou projetos de trabalho a serem
realizados na escola;

0 Ao acompanhamento das atividades desenvolvidas e sua integragdo com o0s eixos
tematicos: escola, aluno e professor;

0 A analise periodica dos registros para a elaboragéo do Relatorio de Estagio;
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0 Orientar formas de analise das informagdes coletadas, estabelecendo um didlogo

entre as fontes tedricas do conhecimento e a realidade observada, favorecendo a
articulacao e a reflexao entre as dimensoes tedricas e as praticas;

0 Promover momentos de discussao coletiva e analise de praticas vivenciadas na
realizagédo do estagio.

19° Das atribuigdes do aluno-estagiario

+ Desenvolver as atividades programadas com o Professor Coordenador,
respeitando os prazos estabelecidos.

Registrar sistematicamente as atividades desenvolvidas no campo de estagio,
conforme as orientacbes constantes deste Regulamento ou propostas pelo
Professor Coordenador.

» Apresentar periodicamente os registros ao Professor Coordenador, mantendo-o
informado do andamento das atividades.

» Apresentar os documentos necessarios a apresentacao formal do Relatorio de
Estagio dentro dos prazos estabelecidos, para apreciagcao pelo professor supervisor
e posterior entrega a Central de Estagios.

» Permanecer no local do estagio até o final do tempo regulamentado, obedecendo
sempre 0s horarios previstos.

* Participar das atividades determinadas pelo Professor Supervisor;

* Entregar ao Professor Coordenador, em data previamente fixada, o relatério
abrangendo todos os aspectos relativos ao estagio.

* Manter, em todas as atividades desenvolvidas durante o estagio, uma atitude de
ética conveniente ao desempenho profissional.

20° Direitos dos estagiarios

» Escolher a Instituicio Educativa da Rede Oficial de Educacdo Basica para
cumprimento das horas de estagio.

» Apresentar sugestdo que contribua para o desenvolvimento das atividades de
estagio.

* Receber orientacdo permanente quanto as duvidas pertinentes ao estagio. O aluno
podera marcar reunides com o professor Coordenador de estagio, que estara
disponivel na Faculdade Sao Paulo em horarios previamente estabelecidos pela
Coordenacéao de Pedagogia.

21° Compete ao Coordenador do Curso de Licenciatura em Pedagogia

» Coordenar o planejamento, a execugéo e avaliagcdo das atividades pertinentes ao
estagio, em conjunto com os demais professores supervisores;

» Entrar em contato com os estabelecimentos educacionais concedentes de estagio,
para analise das condi¢gdes do estagio, tendo em vista a celebragdo de convénios e
acordos, quando for o caso;

* Providenciar e assinar, pela Faculdade, os termos de compromisso a serem
firmados entre alunos e estabelecimentos oficiais do Ensino Fundamental,
concedente de estagio;

« Cumprir integralmente as normas estabelecidas neste regulamento;

» Organizar e manter atualizado um sistema de documentacao e cadastramento de
estagio, registrando os estabelecimentos envolvidos e o numero de estagiarios de
cada periodo de estagio;
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* Realizar, sempre que necessarias reunides com os professores supervisores de
estagio, com os coordenadores dos estabelecimentos oficiais do Ensino
Fundamental (campos de estagio), para discussdo de questbes relativas a
planejamento, organizacao, funcionamento, avaliagdo e controle das atividades de
estagio, e, andlise de critérios, métodos e instrumentos necessarios a seu
desenvolvimento;

* Realizar e divulgar a cada periodo de estagio, com o Professor Coordenador, um
estudo avaliativo a partir da analise do desenvolvimento e resultados do estagio,
visando avaliar sua dinamica e validade em funcdo da formagao profissional,
envolvendo aspectos curriculares e metodoldgicos.

22° Compete ao Colegiado do Curso:

» Emitir parecer sobre o Regulamento de Estagio Curricular do Curso e encaminha-lo
ao Nucleo Docente Estruturante para aprovacgéo;

* Convocar quando necessario ou a pedido deste, o Coordenador de Estagio dos
Cursos de Formacéao de Professores da Faculdade Sao Paulo para, em reunido do
Colegiado, analisar questdes relativas ao planejamento, organizacéo,
funcionamento, avaliagdo e controle das atividades de estagio e analise de critérios,
métodos e instrumentos necessarios ao seu desenvolvimento.

DOS CAMPOS DE ESTAGIO

23° Os campos de atuagcdo dos Estagios Supervisionados credenciados pela
Faculdade Sao Paulo serdo Escolas de Educacéo Infantil, Ensino Fundamental, EJA
e Centros de Educacao Especial.

DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO

24° A avaliagdo se realizara durante e ao final de cada etapa, constando de
autoavaliacdo, avaliacdo pelo professor coordenador e pela instituigdo-campo
quando solicitada pelos professores coordenadores, documentada por meio da
Pasta do Estagiario, composta de fichas pré-organizadas e amplamente divulgadas
aos envolvidos no processo.

25° A avaliagéo sera realizada de forma sistematica e continua durante o decorrer

dos Estagios Supervisionados, considerando-se o0s aspectos qualitativos e
quantitativos das atividades realizadas pelos estagiarios tanto no interior da
Faculdade, quanto nos campos de estagio.

26° Cabera ao Aluno:

a) Assumir as atividades dos Estagios Supervisionados com responsabilidade,
zelando pelo nome da Faculdade Sao Paulo e do Curso de Pedagogia.

b) Participar da elaboragéo dos projetos dos Estagios Supervisionados.

c) Cumprir integralmente os horarios designados para as diferentes atividades dos
Estagios Supervisionados, observando assiduidade, pontualidade e
responsabilidade.

d) Comparecer aos campos dos Estagios Supervisionados, em dias e horas
marcados.

e) Planejar as atividades dos Estagios Supervisionados para serem realizadas
dentro da instituicdo concedente, submetendo-as a aprovagcdao do supervisor de
estagio, antes da aplicagdo nos campos.
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f) Nao retirar alunos para fora do espacgo fisico da instituicdo concedente sem
autorizacao, por escrito, da respectiva diregao.

g) Entregar documentos (Relatério de Estagios Supervisionados) das atividades ao
professor coordenador ao término do Programa e Estagio Supervisionado.

h) Ter boa apresentacdo pessoal nos locais de realizagdo dos Estagios
Supervisionados, inclusive com o uso obrigatério do cracha de identificagao.

i) Manter atitude ético-profissional sobre observagdes ou conteudos de documentos
e de informacgdes confidenciais referentes aos campos de estagio.

j) Comunicar formalmente o supervisor, qualquer alteragao da situagcdo académica,
desisténcia do estagio por forga maior, mudanga de endereco e/ou telefone.

k) Replanejar e executar nova etapa de atividades dos Estagios Supervisionados
caso nao sejam atingidos os objetivos de cada fase.

l) Tratar cordialmente a equipe de profissionais que trabalha nas instituicoes
concedentes.

m) Zelar pela conservagao dos materiais, instalagdes ou equipamentos, nos campos
onde se desenvolvem os Estagios Supervisionados.

n) Respeitar e observar os regulamentos e exigéncias dos campos de estagio.

o) Avisar, com antecedéncia, o supervisor, bem como o responsavel pela instituigao
concedente, quando houver necessidade de faltar no estagio.

p) Conhecer e fazer cumprir, no que lhe couber, o disposto nas normas aqui
asseguradas.

27° Cabera aos profissionais das instituicoes concedentes:
a) Manter contato continuo com a coordenagao de curso e/ou com o Supervisor do
Estagio Supervisionado, colocando-os a par de qualquer situagao.

DO SEGURO
O seguro de acidentes pessoais é obrigatério por lei para todos os estagiarios. No

caso dos alunos da Faculdade Sao Paulo, esse seguro é pago pela escola. Os
demais alunos devem fazer a solicitacdo do seguro na Coordenacao de Estagios,
mediante pagamento de taxa anual.

ORIENTAGOES PARA ELABORAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

28° Bases para elaboragao do relatério

Antes de elaborar o relatorio, o aluno devera fazer a revisdo do material reunido
durante o estagio, seleciona-lo e ordena-lo. Se necessario, o aluno devera solicitar a
ajuda do professor Coordenador para esclarecimento de suas duvidas. E
fundamental que se fagca a verificacdo dos objetivos tragados, dos problemas
levantados e demais detalhes que fardo parte da redacéo final.

O relatdério pode ser desenvolvido como uma narrativa do que aconteceu durante o
estagio. E muito importante verificar sempre tudo o que for ocorrendo,
comparar com o previsto e anotar em rascunho para nao esquecer detalhes
que podem ser relevantes.

A linguagem deve ser impessoal, clara e precisa desde a introducao até o final do
relatério. Deve-se fazer uma revisdo constante, para verificar se ndo houve repeticao
ou omissao de alguma informagao importante.

A estética de um relatério obedece a certos padroes, relativos a sua apresentagao
grafica. Assim, determinadas normas referentes a numeragao progressiva, formato,
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espacamento, margens e paginagao devem ser observadas pelos digitadores de
texto. Entretanto, o Unico responsavel é o préprio aluno, que devera sempre
fazer uma revisao cuidadosa do trabalho para corrigir eventuais falhas.

Obs: o relatério € um trabalho cientifico. Portanto, normas importantes devem ser
observadas. Dentre elas, destaca-se:

» Adotar uma redagéo impessoal, utilizando a terceira pessoa gramatical,

» Observar a norma culta da lingua;

* Ser objetivo;

* Preferir oragdes simples e concisas;

» Conhecer o significado de cada palavra que usar;

* Respeitar, rigidamente, os sinais de pontuacéo;

* Eliminar palavras desnecessarias;

* Nao usar girias;

* Preferir palavras do nosso idioma as de linguas estrangeiras;

» Observar os aspectos ortograficos;

* Nao fazer afirmativas que ndo estejam acompanhadas da devida comprovagao;

* Preferir numeros, sempre que puder dispor desses dados, palavras como “muitos”,
“alguns”, “poucos”, “humerosos”, etc., sdo vagas;

» Observar as normas que regem a confeccdo de um documento cientifico (ABNT);
» Observe a boa apresentagao do trabalho.

29° Padronizacao

O relatério do Estagio Curricular Supervisionado devera obedecer a seguinte
padronizagao:

* Papel: branco formato A4, utilizando-se somente uma face da folha;

» Espagcamento entre linhas: 1,5

* Digitagao: cor preta

* Margens: esquerda e superior, 3 cm; direita e inferior, 2 cm;

* Tipo de letra: Arial;

* Tamanho de letra: 12;

* Texto justificado

30° Partes que compodem o relatério

| - Capa (obrigatéria)

Devem constar, na sequéncia (de cima para baixo), os seguintes elementos: nome
da instituicdo, nome do aluno, titulo do trabalho, natureza (relatério), objetivo
(trabalho apresentado com a finalidade de...), cidade e ano de entrega.

Il - Introdugao (Devera ter no minimo 20 linhas)

E descrita pela ABNT (NBR, 10719/89, item 6.1.1) como a primeira secéo do texto.
Nesse campo, o aluno deve fazer uma apresentacdo panoramica do relatério,
colocando um histérico da escola na qual o estagio foi realizado. Ainda deve compor
a introdugédo o resumo dos itens, como: delimitagdo da area escolhida, escolha do
tema, do problema e dos objetivos.

Os objetivos do estagio devem ser citados de acordo com a legislagdo vigente.
Relatar as suas expectativas em relagdo ao periodo de estagio e as atividades por
ele selecionadas, os locais do estagio e o cronograma de execugéo.
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Se houver anexos, é importante conduzir o leitor a verificagdo de seus significados,
com explicagdes simples.

lll - Desenvolvimento (Devera ter no minimo 4 paginas)

E o corpo do trabalho, devendo acompanhar cada etapa do projeto. Esse relato
pode ser em um so corpo ou também dividido em partes ou capitulos para facilitar a
redacao.

Nesse item, deve ser feito um panorama geral dos aspectos fisicos e metodolégicos
da instituicdo, as experiéncias positivas e negativas, as dificuldades que surgiram, e
as formas pelas quais elas foram superadas.

IV - Conclusao (Devera ter no minimo 20 linhas)

O estagiario retorna o que foi dito na Introducao, estabelecendo uma relacéo entre
as expectativas e o que foi desenvolvido e conclui, destacando os aspectos positivos
e 0s negativos e o que for relevante a sua futura vida profissional.

V - Referéncias bibliograficas

As referéncias s&o obras e trabalhos publicados, das quais o estagiario se utilizou
para redigir algum trecho do texto por ele elaborado. Citar os livros utilizados é

questdo de ética e profissionalismo.

V - Anexos
Nesse item, devem constar todos os documentos comprobatérios do estagio.

31° Documentos necessarios a realizagcao do estagio

1. Carta de apresentacédo do estagiario assinada pelo coordenador do curso e pelo
supervisor do estagiario a ser entregue ao diretor da instituicdo onde sera realizado
o estagio.

2. Ficha de Registro de presenca do estagiario, assinada pelos responsaveis da
instituicdo onde foi realizado o estagio e pelo supervisor de estagio da Faculdade de
Porto Velho. Serao utilizadas tantas fichas quanto necessarias.

3. Histdrico das atividades desenvolvidas pelo estagiario em cada moédulo.

4. Declaragao Final de Estagio, a ser preenchida pela Coordenagao de Estagios
contendo o numero de horas realizadas e o conceito “cumpriu com aproveitamento”.

32° Das disposi¢oes gerais

* A coordenacgao de curso, no interesse permanentemente elevado do processo de
ensino e de aprendizagem, podera convocar, quando necessario, reunides com 0s
agentes que participam direta ou indiretamente, das atividades dos Estagios
Supervisionados.

+ As presentes normas poderdo ser modificadas sempre que constatadas
necessidades relevantes.

* Os casos omissos, apos analisados pela coordenacédo de curso e pelo Professor
Coordenador de Estagio sera julgado pela Diregdo da Faculdade S&do Paulo que
dara o devido encaminhamento aos 6rgaos competentes.

A presente norma e orientagdes entram em vigor a partir da data de sua aprovagéao
pelo Conselho Académico Superior da Faculdade Sao Paulo.

33° Disposi¢oes gerais e transitorias
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Os casos omissos neste Regulamento devem ser resolvidos pelo Coordenador de
Curso e pelo Professor Coordenador de Estagio do Curso de Licenciatura em
Pedagogia da Faculdade Sao Paulo, ouvido o Colegiado do Curso, e as demais
partes envolvidas em concordancia com o que dispde o Regulamento Geral dos
Estagios na Faculdade Sao Paulo.

ANEXOS
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NOME DO ALUNO ESTAGIARIO

Relatério das atividades de estagio em

desenvolvidas como requisito parcial
do Estagio Supervisionado do Curso
de Licenciatura em Pedagogia da
Faculdade Sao Paulo.
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Presidente Venceslau — SP
2017
REGISTRO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

Ensino Fundamental — Carga Horaria 400 horas
Nome:

Turma: Semestre:

Local de Estagio:

Nome do Supervisor Responsavel:

Atividades

Data Horario Total Hora Desenvolvidas

Entrada Saida
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Total de Horas:

Diretor da Escola Coordenador do Curso

AVALIAGAO DO ESTAGIO REALIZADA PELO ALUNO

1. Aluno
Nome:
Turma: Periodo:

2. Declaragao de Estagio

Escola:

Setor ou area onde estagiou:

Endereco: Telefone:
Nome do responsavel pelo estagiario: Cargo:

Como vocé avalia seu programa de estagio?
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Assinatura do aluno: Data:

AVALIA(}AO DO ESTAGIARIO NA ESCOLA
1. Aluno
Nome:

Turma: Periodo:

2. Declaragao de Estagio

Escola:

Setor ou area onde estagiou:

Endereco: Telefone:
Nome do responsavel pelo estagiario: Cargo:

3. Avaliagcao

Avaliacao do Estagiario Sim Nao

O estagiario é assiduo?

O estagiario é pontual?

O estagiario demonstra envolvimento com as atividades?

O estagiario realiza as atividades propostas?

O estagiario tem interesse em desenvolver novas atividades?

O estagiario tem bom relacionamento com os demais funcionarios?

O estagiario tem bom relacionamento com o Supervisor?

Informag6es complementares:
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Assinatura do Supervisor Responsavel pelo Estagio

Presidente Venceslau, de de

SOLICITAGAO DE ESTAGIO

A Faculdade Sao Paulo solicita estagio pratico, nas dependéncias desta conceituada

instituicao, para atender as necessidades académicas de
, portador (a) do RG
, aluno (@) do __ semestre do curso de Licenciatura em

Pedagogia neste Estabelecimento de Ensino.

Esclarecemos que, no referido curso, cuja duracédo é de 48 meses, o estagio,
segundo as Diretrizes Curriculares Nacionais, integra a grade curricular do curso e
nao denomina vinculo empregaticio. Salientamos que a Faculdade Sao Paulo se
responsabilizara pela documentagao necessaria.

Informamos que a carga horaria do estagio supervisionado € de 300 horas no
Ensino Fundamental | a ser realizado no decorrer de todo o curso de Pedagogia.
Colocamo-nos a disposicao para quaisquer esclarecimentos que se fizerem

necessarios e contamos com a compreensao e colaboragéo.

Atenciosamente,

Faculdade Sao Paulo

Presidente Venceslau, de de




