
Как сделать так, чтобы всем было комфортно 

1. Формула расчета объема еды 
Формула:​
Количество порций = (Количество гостей × 1 порция) + 10–15% запаса​
​
Пример:​
80 гостей × 1 порция = 80 порций​
10% запаса = 8 порций​
Итого: 88 порций 

2. Шаблон плана зонирования мероприятия 
Зона Расположение на схеме 
Вход / Регистрация [описание места, где будет 

расположено] 
Основная сцена / Активность [описание места, где будет 

расположено] 
Фуд-зона [описание места, где будет 

расположено] 
Зона отдыха [описание места, где будет 

расположено] 
Туалеты [описание места, где будет 

расположено] 
Первая помощь [описание места, где будет 

расположено] 

3. Ответственные за зоны (чистота) 
Зона ФИО ответственного Время проверки 
Вход / Регистрация [ФИО] [например, каждые 45 

минут] 
Основная сцена / 
Активность 

[ФИО] [например, каждые 45 
минут] 

Фуд-зона [ФИО] [например, каждые 45 
минут] 

Зона отдыха [ФИО] [например, каждые 45 
минут] 

Туалеты [ФИО] [например, каждые 45 
минут] 



Первая помощь [ФИО] [например, каждые 45 
минут] 

4. График уборки по зонам 
Указать интервалы уборки для каждой зоны (например, каждые 30–60 минут). 

5. Шаблон программы мероприятия 
Время Мероприятие Место 
[например, 12:00] [описание 

мероприятия] 
[локация] 

[например, 12:00] [описание 
мероприятия] 

[локация] 

[например, 12:00] [описание 
мероприятия] 

[локация] 

[например, 12:00] [описание 
мероприятия] 

[локация] 

6. Шаблон бейджа 
Форма бейджа:​
- Цвет: [цвет роли — например, зелёный для волонтёров]​
- Имя: крупным шрифтом​
- Роль: «Организатор», «Волонтёр», «Технический», и т. д.​
- Локация (по желанию): если человек отвечает за конкретную зону — указать​
​
Пример:​
[зелёный фон]​
ИМЯ: Маша​
РОЛЬ: Волонтёр​
ЗОНА: Регистрация 

7. Сводный чек-лист 
​ Еда подготовлена, рассчитана с запасом 
​ Зоны размечены, навигация на месте 
​ Ответственные за чистоту назначены, график составлен 
​ Программа доступна (бумажная и/или онлайн) 
​ Бейджи сделаны, легко читаются 
​ Есть инфоточка или волонтёры, к которым можно обратиться 
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