
💡 委託書說明 



 

頭貼委託書 
【注意】本委託書僅供委託白露使用， 
若需委託其他創作者請遵守對方的委託規則以及按照對方的需求填寫， 
勿以本委託書為通用範本、若為創作者也請勿擅自拷貝本委託書做為個人接案使用。 
委託前請詳閱網站內"委託注意事項"，詳細的填寫教學可參考網站內的"如何填寫委託信"頁面 
如果你有更習慣使用的委託方式(例如用pdf檔、notion等)，可以使用自己慣用的整理方式提交需求給我，僅

參考本篇委託書格式即可 
 

 
 
 
這份公版委託書不可以直接編輯! 
你點了沒反應是正常的! 
不要按要求編輯權限! 

 
請使用google文件建立副本後線上編輯! 
(勿使用word，下方有建立副本教學) 
若權限設成可以編輯將導致公版被修改，後續其他人看到的全都是你填寫的內容 
請以建立副本的方式在自己的google文件中編輯後來信， 
文檔下面有"委託書填寫辦法"內含建立副本的教學，不要再按要求編輯權限啦~QQ 
 

https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9
https://www.hakuroartwork.com/general-5


 

 

委託書填寫辦法 
電腦版查看分頁位置 

 
 
手機版查看分頁位置 



 
 
 

委託書的預設權限是無法編輯的，所以請建立副本後才能在自己的帳號填寫喔! 

以下為副本建立教學: 



 



 

權限請設為"編輯者"，讓我可以進去整理版面、填寫報價單、以及若有遺漏填寫內容， 

我會直接在檔案註記您沒寫到的部分方便您補充!(不會修改到您原先填寫的文字) 



 
 
格式這邊請選擇"切換至不分頁格式" 

 



 
 

 
 
來信辦法 
填寫完畢後，請參照本頁說明(或參照下圖格式) 
私訊到我的社群平台或來信至信箱fish900224@gmail.com 

https://www.hakuroartwork.com/general-5
mailto:fish900224@gmail.com


 
 

 

其他項目委託書 
如果還需要委託其他項目，請填寫其他委託書 

 【白露Hakuro】插圖專用委託書

 【白露Hakuro】頭貼專用委託書 
  【白露Hakuro】背景專用委託書 

 【白露Hakuro】立繪專用委託書

 【白露Hakuro】人物資訊卡模板表單 

https://docs.google.com/document/d/1yAkLfuSSdFTti6hRJvX7RQk2egYTAzNIqu2txtKFwqo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1-UMTOmwP9b_WAZWBw-zcR_AfRXHr-JAqXNirpFxzou0/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1uJWDSef6goxcTXv7UNYIq_Z-VBcZQcm_N8iZi4cAhQM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fpvOjFjuqdEawj9w9cXaCT0maaEYNRB5__qR1gYcN_8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1H888sNLduLcKVT5TxxtQQ5GgFyCd3R5-NfzikG5eNkk/edit?usp=sharing


📝 基本資料填寫 



基本資料 
 

基本資料填寫 你的回答 補充說明 

你的暱稱  告訴我要如何稱呼你您。 
EX:我是正在活動中的vtuber王小明、我
是OO工作室的助理李小美...或著您並非
任何公眾人物或公司人員，直接填寫稱呼
即可。 

預算 
(沒有上限可寫"無") 

 請填寫您的預算金額(我方收費皆為新台
幣)，如果沒有上限，可以直接寫預算不
限。 
EX:預算15000~20000、預算10000以
內...。 

規格尺寸 
(沒有可寫"無") 

 請填寫您的需求尺寸與解析度，如果沒有
指定，可以寫無。(解析度默認300dpi，需
要更改請告知) 
EX:用於直播背景，3840*2160px 300dpi
、用於海報印刷，A3 350dpi...。 
推薦尺寸: 
16:9 3840*2160px(適用於手機桌布、電
腦桌布、任何影片上傳) 
A4、A3、B5 (適用於印刷)  

用途  請說明您將把這張圖使用在哪裡，若委託
開始進行後增加其他用途可能產生額外
費用。(只要有營利行為就屬於商用委託) 
EX:將用於社群平台宣傳、cover曲繪、會
員桌布、製作成商品販售...等。 

截稿日期 
(沒有限制可寫"無") 

 填寫您可以接受的最晚交稿期限。以便我
方判斷檔期是否可以配合，如果無設置期
限可以寫無。 
EX:需於今年5月底前結案、6/20前要拿到
圖...等。 

我方作品可公開時間  EX:完稿後即可公開/永久不可公開(以買
斷計價)/xxxx年xx月xx日/委託方公開後
即可公開 

​完稿前我方是否可公開
作業過程局部or進度 

 是 無 

​完稿後我方是否可以公
開繪圖過程 
(如草圖、過程影片) 

 是 若完稿後過程、草圖需永久保密， 
報價+20% 

付款方式  匯款 你可能遇到的問題 
Q1.委託付款有甚麼要注意的嗎? 
Q2.什麼時候要付錢?定金、尾款什麼時候
給? 

你的其他聯絡管道  請多給幾個你常用的社群平台，避免
後續聯絡不到人。 

 

https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9?questionId=646d9906-7a7b-4c70-b622-01245c75de52&appDefId=14c92d28-031e-7910-c9a8-a670011e062d
https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9?questionId=7787f15e-5459-4e7e-9c35-bd51d6574a73&appDefId=14c92d28-031e-7910-c9a8-a670011e062d
https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9?questionId=7787f15e-5459-4e7e-9c35-bd51d6574a73&appDefId=14c92d28-031e-7910-c9a8-a670011e062d


授權需求 

委託報價皆已包含基本商業授權，詳情見此頁使用授權規範 

若需擴展更多使用權，將提高價格 

追加使用授權 是否需要 

不行使著作人格權 價格*5 
●​ 我方永久不公開作品、您無須標示繪者姓

名、可以任意修改檔案、二次轉售且價格
高於我方原報價、任何商業使用且無須告
知 

●​ vtuber不建議追加此項 

 否

我方永久不可公開作品 價格*3 
●​ vtuber不建議追加此項 

 

 否

任意修改PSD原始檔案 價格*2 
●​ 需告知欲修改的部分 
●​ 例如改色、改造型、改物件等 
●​ 此項僅針對原始檔修改，在VTS內、OBS
內修改顏色或放置其他物件不在此限，無
須加購 

 否

延長作品保密時限 價格+10%~30% 
●​ 我方默認最多保密半年，半年以後即可能

會公開，若需保密超過半年以上需加購此
項 

●​ 企業發案以合約規範時間為主，無須加購 

 否
 

二次轉售檔案，且售價高於我方原報價 
價格*2 

 否

需多品項、大量印刷 
(印刷無料、單一品項50個以內免授權費) 
 

 否
填寫需要印製的品項以及數量: 

其他需求  否
(自行填寫) 

 

額外需求 是否需要 

PSD分層檔 +500up 
●​ 分特效、人物、背景三層 
●​ 即背景被人物遮擋處需補完整，如果原本

就有拆圖需求本欄位跟拆圖合併報價 
●​ 如果不需補圖，本項目則無須收費 

你可能遇到的問題 
Q.PSD分層檔案是甚麼?補圖是什麼意思?如何判
斷我需不需要補圖? 

 否

https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9
https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9?questionId=279250d9-da13-4d2b-ba9b-f370fdfbad99&appDefId=14c92d28-031e-7910-c9a8-a670011e062d
https://www.hakuroartwork.com/%E5%8F%96%E5%BE%97%E5%A0%B1%E5%83%B9?questionId=279250d9-da13-4d2b-ba9b-f370fdfbad99&appDefId=14c92d28-031e-7910-c9a8-a670011e062d


追加時間/天氣差分 +1000up/個 
●​ 可以選擇夜晚、傍晚、白天、清晨，或著其

他天氣，例如下雪、下雨、打雷... 

 否
(如果需要追加，說明你默認選擇的是哪個、以及你
要追加哪些時間/天氣差分) 
(EX:默認畫面為白天，需要追加傍晚、清晨) 

追加表情差分 +200up/個  否
(詳述要追加的表情) 

追加動作差分 +500up/個  否
(詳述要追加的動作) 

拆圖(後續需製作Live2D) 
只拆頭髮、臉部 +2000up 
全身拆件 +3000up 

●​ 若包含時間/天氣差分的情況下需要拆圖
(例如默認白天、還加購了傍晚) 
拆圖價格*2 

●​ 如果不知道要拆甚麼，可以直接丟動圖參
考影片給我讓我來判斷 

 否
(詳述所有需要拆出的物件或特效，或著付上參考
動圖影片) 

其他需求  否
(自行填寫) 

 



🖋️ 委託內容填寫 



 

 
↓以下為委託單填寫說明欄位，看完請刪除↓ 

(可以直接右鍵>刪除表格) 
 

委託內容單 
請在此步驟說明詳細委託內容，並附上參考圖片。 

參考圖片可以直接放我的圖，或放上其他繪師的作品亦可! 

ps.檢附參考資料建議使用雲端硬碟並上傳畫質清晰的圖檔後再附上雲端網址給我，盡量避免自行壓縮檔案。 

(使用雲端硬碟記得打開共享我才看的到喔) 

如果需要設計角色，推薦使用Picrew紙娃娃網站先捏一個大致的形象出來。 

日後若需修改委託內容，請直接於本委託書內更新(如果有更新記得通知我，報價可能會因為內容更動而修正) 

https://picrew.me/


 

↓需要設計角色強烈建議先用紙娃網站捏一個理想的形象出來，再提出想要修改的細節↓ 

https://picrew.me/ja/


 
 

 
 

參考圖類型 圖片 

角色立繪or設定圖 !注意! 
如果本欄位您提供的是自行用AI生成的人設圖，請留意以下注意事項: 
1.AI圖同其他參考圖，僅作為大方向參考、溝通委託需求之用， 
並且由於部分AI圖生成的細節較不完全，不提供"一模一樣照畫"或著"在AI生成圖
上加筆、協助改圖"的服務。 
2.由於AI圖可能缺乏細節，除了AI圖之外，您仍需填寫下方角色設計欄位完善設定
，也請再附上一些人類繪製的作品或著現實照片等作為輔助參考範例。 
 
↑說明文看完請刪除，本欄位放圖片即可↑ 

是否需要換裝 
(換裝視情況加價) 

 是
(如果已經有委託其他繪師畫服裝，請附上要換的服裝設計圖 
如果需要我設計新服裝，請附上風格造型參考圖，並詳細描述服裝設計
需求) 

構圖參考 
(無指定可跳過) 

 

背景參考 
(無背景可跳過) 

 

人物動作 
(無指定可跳過) 

 

整體氛圍 
(無指定可跳過) 

 

其他 
(自由填寫，無指定可跳過) 

 

(如果有更多參考圖類別可以自行添加表格欄位填寫，也可以按照需求自行修改參考圖類型文字) 



 

↓以下為角色設計欄位↓ 
如果您目前還未有角色圖，需要我方設計人物，請額外填寫下面的角色設計表格 

(已經有角色圖的人不用填，可直接右鍵>刪除表格刪除本欄位) 

對配色沒有太多概念的人，建議不要指定過多、過於詳細的配色， 

可以指定一個大方向，其他的讓我來搭配，這樣效果會更好 

角色設計需求 圖片 

視覺性別  女

視覺年齡  成年(20~25歲)

胸部尺寸 
(男性角色可以跳過，但如果你需要
超大胸肌可以註明以及附圖) 

 中等(C)
 

髮型、髮色 
(無指定可跳過) 

 

瞳色 
(無指定可跳過) 

 

角色屬性 
(ex:傲嬌、無口、天然呆、成熟...) 

 

服裝風格 
(頭貼只會畫到肩膀附近) 

 

配件 
(沒有可跳過) 

 

角色背景故事設定 
(簡易摘錄成大綱，讓我能夠了解角
色故事概要即可，沒有可跳過) 

 

整體色系(可給色票圖，例如這種)

 

 



其它 
(沒有可跳過) 

 

(如果有更多參考圖類別可以自行添加表格欄位填寫，也可以按照需求自行修改參考圖類型文字) 

所有參考圖片的雲端連結 (貼上網址) 
(一定要付、一定要付、一定要付，很重要所以說三次，文檔中的圖片我無法儲存!) 



💲 報價單 



報價單 

確認完需求、有排單成功後這部分由我來填寫，委託人請勿填寫、勿更改本欄位 
請確保您的存取權有設為"知道連結的任何人"、"編輯者"(文檔最下方有截圖說明)，我才可以進行編輯喔! 

如果您設定的權限為"限制"，請將我的信箱fish900224@gmail.com設為共用並開啟編輯權限 

 

項目 價格 

插圖底價  

追加項目  

總金額  

 



📖 委託書填寫範例 



委託表單填寫範例 

暱稱:白露 

​預算(沒有可寫"無"):NTD6000以內 

規格尺寸(沒有可寫"無"):2000*2000px 300dpi 

用途: 

1.社群平台封面、頭貼、...等，會於網路上公開這張作品。 

2.未來將進行商品印製，如胸章、明信片，總數300個以內。 

截稿日期(沒有可寫"無"):2024/5/30 

我方作品可公開時間:大約2025年初可公開，只要我這邊公開就可以發布了，可公開時

會再私訊通知 

完稿前我方是否可公開作業過程局部:  是

付款方式:  匯款

你的其他聯絡管道:https://lit.link/en/fish900224 
使用授權追加: 

 

追加使用授權 是否需要 

買斷著作人格權 
(我方永久不可公開作品、不可標示繪者
姓名、您可以任意修改檔案、二次轉售且
價格高於我方原報價、任何商業使用且無
須告知) 
(vtuber不建議追加此項) 
價格*5 

 否

我方永久不可公開作品 
(vtuber不建議追加此項) 
價格*3 

 否

任意修改PSD原始檔案，但須告知欲修改
的部分 
(例如改色、改造型、改物件等) 
(此項僅針對原始檔修改，在VTS內、OBS內修改
顏色或放置其他物件不在此限，無須加購) 
價格*2 

 否

https://lit.link/en/fish900224


延長作品保密時限 
(我方默認最多保密半年，半年以後即可
能會公開，若需保密超過半年以上需加購
此項)​
價格+10%~30% 

 是
保密延長至2025年初，屆時會告知具體
時間 

二次轉售檔案，且售價高於我方原報價 
價格*2 

 否

其他需求  否
(自行填寫) 

 

 

額外需求: 

額外需求 是否需要 

PSD分層檔，分特效、人物、背景三層(即
背景被人物遮擋處需補完整，如果原本就
有拆圖需求本欄位跟拆圖合併報價)
(+2000up) 

 是

追加時間差分，如夜晚、傍晚、白天等
(+1000up) 

 是
默認時間為黃昏，需追加夜晚差分 

追加表情差分(+200up)  是
默認為嘴巴微笑、眼睛張開，追加瞇瞇眼
微笑&開口笑 

 

追加動作差分(+500up)  是
追加拿水杯喝水的動作 



 

拆圖(後續需製作Live2D) 
(視情況加價) 

 否
 

其他需求  否
(自行填寫) 

 

 

 

委託內容 
 

 
畫面需求 

時間為黃昏(溫暖的氛圍)，背景為自然景，簡單即可 

參考圖類型 圖片 



角色立繪or設定圖 

 

是否需要換裝  否

構圖參考 
(這邊我拿自己的圖跟真人素材，但實

際填寫時可以拿其他圖片、自己畫簡單

示意圖來做參考，不一定要使用我的圖

或真實照片、也不限參考圖張數，能夠

準確描述畫面需求即可) 

 

視角參考 

 

 



背景參考 

 
背景整體感覺參考，像這樣模糊即可 

整體氛圍 
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