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TAJUK KERTAS KERJA

1.0 TUJUAN
Kertas kerja ini dikemukakan untuk mendapatkan kelulusan / perakuan mesyuarat /
pemakluman (yang mana berkenaan sahaja dinyatakan) dari Lembaga Pengarah
Universiti mengenai........ccccoooeeevvveviviiiineeeeeen,

2.0 LATAR BELAKANG

2.1 Menerangkan secara ringkas dan padat latar belakang permohonan.

2.2 Menerangkan secara ringkas dan padat latar belakang PTJ.

3.0 PUNCA KUASA
3.1 Memasukkan rujukan Pekeliling / punca kuasa berkaitan dengan jelas.

3.2 Sekiranya ada perkaitan dengan Pekeliling Perkhidmatan/Surat Pekeliling,
perlu dinyatakan.

4.0 PERBANDINGAN DENGAN UA LAIN/ ORGANISASI LAIN

4.1 Memasukkan perbandingan yang telah dibuat oleh Universiti Awam lain atau
organisasi lain untuk tanda aras.

4.2 Memasukkan kajian ringkas yang telah dibuat oleh PTJ bagi kertas kerja ini.

5.0 IMPLIKASI KEWANGAN / IMPLIKASI SUMBER MANUSIA
5.1 Maklumkan implikasi kewangan yang terlibat.

5.2  Jika tiada- nyatakan sebagai tiada implikasi kewangan.



6.0

7.0

8.0

9.0

ULASAN/ CADANGAN PENTADBIRAN

6.1 Menerangkan cadangan kertas kerja ini dikemukakan untuk rujukan LPU
membuat keputusan

6.2 Mengemukakan cadangan pentadbiran.

ULASAN RISIKO

71 Memasukkan ulasan risiko dengan merujuk kepada Unit Pengurusan Risiko
atau risiko bagi cadangan yang dikemukakan.

ULASAN PERUNDANGAN

8.1 Memasukkan ulasan perundangan dengan merujuk kepada Pejabat
Penasihat Undang-Undang atau rujukan perundangan bagi cadangan yang
dikemukakan.

TINDAKAN

Lembaga Pengarah adalah diminta untuk meluluskan/memperakukakan/mengambil
maklum (yang mana berkaitan sahaja dimasukkan)

(ia merujuk kepada ftindakan yang perlu diputuskan oleh LPU dan ia hendaklah
selari dengan tujuan dan tajuk di atas).



Disediakan . (nama penyedia)

oleh
Jawatan . Ketua/Dekan/Pengarah
Jabatan : Jabatan/Bahagian/Unit

*(kertas kerja akademik (cadangan program baharu) / cadangan penganugerahan akademik
hendaklah disediakan oleh Dekan/Penolong Naib Canselor Kolej Pengajian)
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