Nhu ciu tuyén dung lao dong ciia don vi (cé thé givi kém JD riéng ciia don vi)

vieh g Yeéu f:::
tuyén Mo ta cong viéc Trinh do cau ,
lwgng A kha
dung ho so .
- Nhan xét, danh gia thanh tich hoc
tap cua bé
- Tim kiém, thu thdp c4c bai hat, .
trién khai y tuéng cho cac sy kién |~ TO_tA
nhu 18 hoi héa trang, Gidng sinh, | PhieP.
GV Tét.. Cao Dang
Mam 10 - T chirc, duy tri, quan 1y hd so, tr;r le?
non tai liéu va cac phuong tién, dung flglélz}eln
cu phuc vu cho cong tac giang day. Gido duc
- Lam céac dung cu hoc tap. MAm non
- Thyc hién cac bang trang tri 16p
hoc, khudén vién truong theo tung
cht dé hoat dong.
- Gido duc, giang day theo chuong
trinh tiéu hoc cta Bo Gido duc va
Pao tao, ké hoach day hoc ctia nha
truong. Tt
- Tham gia cac hoat dong ctia nha nghiép
truong, cia nganh. Pai hoc
GV - Nhan xé&t, d.ainh gia thanh tich hoc | trg 1én
2 tap cua hoc sinh. chuyén
Tiéu 10 X o .
hoe - Quan 1y ho so, tai liéu va cac | nganh Su
' phuong tién, dung cu phuc vu cho | Pham
cong tac giang day. hoac Gido
- Thuc hién cac bang trang tri 16p Euc Tiéu
oc

hoc, khudn vién truong theo ting
cht dé hoat dong.

- Thyc hién cong tac khac theo
phéan cong cua Hiéu trudng.




- Giang day cho hoc sinh khéi
THCS, THPT theo sy phan cong
cua truong.

- Xay dung ké hoach giang day

GV
BoO theo phuong phap day hoc kham | - (Ung
Moén pha cho hoc sinh cac khoi 16p phu | vien tét
(Toén, hop véi yéu cau cua bd gido duc, nghiép
Vin, nha truong. khoa Su
Hoa, - Tham gia cac hoat dong khoa hoc | pham
. 10 n S , ,
Sinh lién quan t61 t6 bo mon phu trach | ding
Hoc + tai truong. chuyén
Cong - Theo doi, danh gi4, giup d& hoc | mon tai
Nghe, sinh v& hoc tap va tam 1y, gitp cho | cac truong
Lich hoc sinh c6 mdt moi truong hoc Dai hoc
Sw) tap hanh phuc, hoc sinh luén tién
b, yéu trudong 16p va thay co.
- Tham gia hoat dong dao tao gido
vién va phat trién ban than.
- Lap ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh BO mén Am nhac theo
chuong trinh Bo Gido duc quy
dinh.
- Soan, giang day day du sé tiét
theo thoi khéa bicu. Tt
GV - Quan 1y hoc sinh trong cac hoat | nghiép
Am dong gido duc do nha truong to | chuyén
Nhac 10 chtrc. nganh
(Piano - Tham gia xdy dung ndi dung, | Pianova
) chuongtrinh déi méi hinh thic va | Am nhac

phuong phép day hoc cho hoc sinh
nham ning cao chat luong day va
hoc trong nha truong.

- Dan dung mot sb tiét muc phuc
vu cho cac chuong trinh 1& hoi cua
nha truong.




-Lén y tudng xay dung ndi dung
chuong trinh va dong gop y tudng
thiét ké san khau sy kién.

- Tét
-Trinh bay proposal, tim kiém dé nghiép
Chuyé xuét cac nha cung cép chét luong, chuyén
n Vién chi phi phu hop. nganh
T 10 -Giam sat thi cong san xuét tai Marketing,
Chuc Xuong va l'Eip dat tai dia diém t6 | T6 chuc
Su chirc. su kién,
Kién -Check-list va quan 1y cac dau vigc | Quan tri
khéc lién quan dén su kién. kinh
-Chiu trach nhiém hd tro to chirc doanh
va van hanh sy kién theo yéu cau
clia cap trén.
- Goi di¢n thoai theo dinh ky theo
ké hoach nham hoi thim vé trai
nghi¢ém cua PH va hoc sinh (HS)
trong qua trinh theo hoc tai Truong
- Phu trach xtr 1y ¥ kién thac mac, .
nguyén vong cua PH theo quy |~ TO.tA
trinh (theo phan cong). nghiép
A a A e s o, | Daihoc
Nhan - Cap nhat, xtr 1y, thong ké va phan 16 18n chc
Vién hoi y kién PHHS vé cac hoat dong )
< . chuyén
Cham dich vu. . .
, 10 nganh lién
Soc - Quan ly cac kénh lién lac (hop X
] , I . quan dén
Kh‘ach thu, téngv dai dlén’ thoai) cﬁ’a Gido duc,
Hang Truong dé phan tuyén giai quyét Ngoai
yéu cau ciia PH kip tho. ngi, Dich
- Cham soc tinh than qua dién |y, ..

thoai hodc qua email cho PHHS
trong cac dip dac biét (LE, Tét, o)
- Chu dong cham soc, tham héi
trong mot sd trudng hop dic biét
nhu: HS nghi ém dai han, gian




doan hoc tap do cac van dé x3 hoi
toan cau (dich bénh, thién tai), ...

~Quén 1y 16p hoc -Tot
-Chuén bi tai lidu, hoc cu va két | nghiep
hop soan bai cung véi gidao vién Cao (?ang
nudc ngoai Ch‘fy;n
) x . ) ngan
GV -Tham gia va ho tro gido vién %
. o4 . Tiéng Anh
Tro 10 nudc ngoai ding 16p hodic
Giang -Theo ddi va cham séc tinh hinh ngémh
hoc tdp cua hoc sinh trudc, trong Khac
VAa sau khi két thac qué trinh hoc nhung ¢6
tap , Telts 6.0
-Theo su phan cong cua cap trén trd 1én
-Tét
- Dich céc tai liéu hd so, cac van | nghiép
Bién ban tir tiéng Anh sang tiéng Viét | cac A
Phién va nguoc lai chuyén
. Y n nganh
Dich 10 - Phién dich trong cudc hop .
X L ~ _ .. .. | Tiéng Anh
Tiéng - Bién dich cac van ban co lién hoidc ¢4
Anh uan dén cong viéc dugc giao pae oae
d i & o 8 ) chuyén
- Chi tiét trao do6i1 khi phong van nganh c6
lién quan
- Goi dién moi khach hang dén
tham gia cac chuong trinh hoc trai | _ 14¢
nghlém cua tru:(‘)’ng Ilghlép dai
Chuye - Tu vén, gi6i thidu cho khach | hoc
n ¥1en hang cac chuong trinh hoc cua | chuyén
Véun 10 | truong nganh
Tuvé - Chiam soc khach hang cii, tim | Tiéng Anh
uyén b _ 3
Sinh kiém khéach hang mai. hoac
~ Phdi hop v6i cac phong ban khac | Nganh
khac

dé hd tro khach hang va hoan
thanh tot chi tiéu.




- Giang day theo chuong trinh Nha | - Tot
GV treong phan cong , nghiép
Gido - Soan thdo va tham gia cai tién tai | Pai hoc
Duc li¢u, chuong trinh day chinh quy
10 Tl:1 i 10 - Tham gia cég hoat dong khoa hoc | chuyén
Chét lién quan t61 t6 b mon phu trach nganh Su
tai truong. pham
- Quan tam, cham séc cho hoc ding bd
sinh. mon
- Tét
nghiép
- Giang day theo chuong trinh Nha | BPHSP
truong phan cong chuyén
GV - Soan thao va tham gia cai tién tai | nganh My
My li¢u, chuong trinh day th}lét hoac
11 Thuat 10 - Tham gia cég hoat dong khoa hoc | Bang Pai
' lién quan t6i to0 b0 mon phu trach hoc
tai truong. chuyén
- Quan tam, cham s6c¢ cho hoc nganh My
sinh. thuat va
Chtng chi
SP
- Chuan bi ké hoach giang day - Tt
trude khi l1én 16p nghiép
- Thao luan véi trg giang nhitng bai hoc
Gido hoat dong va trd choi cho 16p hoc | trg Ién
Vién - Chuan bi tai liéu cho bai giang, chuyén
Day chuan bi tai liéu cho hop phu nganh Su
12 | Ky 10 huynh dinh ky pham,
Nang - Giang day nhitng 16p dugc phan | Tam 1y,
Song cong Gido duc
- Tham gia budi hop phu huynh hoic cac
vao cudi mdi khoa chuyén
- Nhitng cong viéc khac theo phan | nganh co
cong cua quan ly chuong trinh. lién quan.




- Giang day theo ndi1 dung chuong
trinh cia Cong ty

- Phan tich, gitip cac em rén diia k§
ning vé Tu duy phan bién va giai
quyét van dé, Sang tao, Giao tiép,
Hop téc ... trong qua trinh lam du
an

- Bam bao hoc sinh st dung an
toan céc thiét bi trong Khong gian
Sang ché an toan nhu: may in 3D,

o g - Tét
may cat laser, dao roc, sung ban n :
nghiép dai
keo... hoc cac
Giao - Chuan bi gido 4n va chuan bi vat i
A . nganh Su
1 Vién 10 tu cho bai giang v
N , , , N . A am
Stem - Thuc hién cac bao cao vé si soO P N
. o, . . hoac
hoc sinh, an toan cua hoc sinh, tinh
. A . A . Khoa hoc,
hinh hoc tap thuong xuyén cua hoc .
. Cong
sinh R
% A A Ty nghé
- Phoi hop véi bo phan Kinh
doanh va Marketing thyc hi¢n cac
hoat dong quang ba hinh anh, hd
trg kinh doanh tai truong phu trach
- Chju trach nhiém vé toan bo hoat
dong & hoc tap tai Innovation
Space hoac 16p hoc trong gio day
cua minh
- Céc cong viéc lién quan theo su
phan cong ctia Quan 1y truc tiép.
- Quan tri hé théng may tinh, hd - T6t
trg thanh vién cong ty hoat dong nghiép
Nhan h1¢1} quaq o ) D?u l;lQC
Vién - bam bao h¢ thong mang ludi trd 1én
14 IT 10 Internet Cﬁng ty ludn hoat d,{)ng’ chuyén
xuyén suot (ngoai trir cac yéu to nganh
khéch quan). CNTT
- Thuc hién viéc stra chita, khic hoac cac
phuc cac sy ¢ lién quan dén hé nganh




thong mang, may tinh, mdy in

- Té chire cong tac an ninh mang,
camera....

- Quan ly may photo, theo doi viéc
bao tri va stra chira.

- Quan 1y trang web ctia Cong ty
(néu duoc phan cong).

- Phong ngira, ngan chin va khac
phuc ac su ¢d, rui ro ¢6 thé xay ra
lam anh huéng dén hé thong
mang, may tinh.

- Céc cong viéc khac theo sy phan
cong cla cap trén

nghé lién
quan

15

Nhan
Vién
Quan
Sinh

10

- Huéng dan va rén luyén cho hoc
vién thuc hién ding ndi quy cong
ty

- Xt ly vi pham cua hoc sinh

- Quan Iy trang thiét bi va huéng
dan hoc vién sir dung c6 hiéu qua
co s& vat chat, trang thiét bi cua
truong.

- Quan ly khéa va mé hé théng
phong hoc, phong ban lam viéce tai
truong theo dung gio gidc quy
dinh

- Kiém tra va dam bao an ninh, an
toan tai truong

- Kip thoi lién hé vdi bao vé cua
truong néu xay ra va cham hoic
truong hop can thiét

- Mot s6 cong viéc khéc theo chi
dao cia Quan ly

Tét
nghiép
bai hoc
tré 1én




