Resolugao XXX/2026/CONSUP/IFRR

Normativa de Uso dos Espacgos Inovadores
e Laboratérios Multiusuarios no ambito do
Instituto Federal de Roraima (IFRR).

A Reitora do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Roraima -
IFRR, no uso das atribuigdes que lhe conferem o XXXXX....
Considerando a necessidade institucional de regulamentagdo do uso dos

Espacgos Inovadores e dos Laboratorios Multiusuarios.

ORIENTA:

CAPITULO |

Disposi¢oes Gerais
Art. 1° Os Espacos Inovadores e os Laboratérios Multiusuarios do IFRR sao
destinados a atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacdo e
empreendedorismo, coordenados por servidores/as docentes e técnicos
administrativos do IFRR. Esses ambientes colaborativos proporcionam
infraestrutura fisica e equipamentos de alta tecnologia, além de pessoal
qualificado, promovendo o uso compartilhado e otimizado para diversas areas

do conhecimento.

Art. 2° Os Espacgos Inovadores facilitam a projegc&o, produgédo e consolidagao
de produtos, promovendo a formacdo complementar em areas técnicas

compativeis com as atividades de ensino, pesquisa, extensao, inovagao e



empreendedorismo. Ja os Laboratorios Multiusuarios sdo ambientes dotados
de equipamentos especializados para atividades de pesquisa e
desenvolvimento (P&D), oferecendo servigos a usuarios internos e externos,
executados por técnicos especialistas ou pelo préprio usuario, apos

treinamento.

Art. 3° O funcionamento dos Laboratorios Multiusuarios e Espagos Inovadores
devem seguir normas especificas que garantam a seguranga, a eficiéncia e a
integridade dos equipamentos e instalagdes, conforme estabelecido neste
Regulamento. O acesso a esses espagos € permitido a pesquisadores
devidamente autorizados, respeitando critérios de seguranga e capacitagéo

técnica.

Art. 4° Esta resolugcado tem por objetivo definir as responsabilidades, deveres,
obrigacdes, restricdes, penalidades, normas de seguranga e regras para a
estruturacdo e funcionamento dos Laboratérios Multiusuarios e Espacos

Inovadores instalados nos campi do IFRR.

Art. 5° Cada Laboratério Multiusuario e Espago Inovador estd sob a
responsabilidade do campus onde esta instalado e da Coordenagao Local de
Pesquisa, Pds-graduacao e Inovacgéo. Para o cumprimento de seus objetivos,
esses espagos tém como base programas nas tematicas de ensino, pesquisa,

extensao, inovacao e empreendedorismo.

Art. 6° Os Laboratérios Multiusuarios e Espacos Inovadores devem ter regras
claras de acesso e utilizagao, que serao divulgadas publicamente, incluindo o
site da internet para informag¢des adicionais. O Comité Gestor Sistémico
juntamente com os Comités locais serdo responsaveis por tragar a politica de

acesso aos equipamentos e seu modelo de gestao, conforme necessario.

Paragrafo Unico: As Comissbes Gestoras Locais dos campi do IFRR,
responsaveis pelos Laboratérios Multiusuarios e Espacos Inovadores, seréo

vinculadas ao Comité Gestor Sistémico, mantendo articulagdo com a Direcéo



Geral a Direcdo e/ou Coordenagao Local de Pesquisa, Pds-graduagédo e

Inovacdo do Campus.

Art. 7° E importante que a utilizagdo multiusuaria da infraestrutura de pesquisa
beneficie areas de ensino, pesquisa, extensao, inovagao, empreendedorismo
e programas de pds-graduacao, detalhando as regras e critérios de
agendamento, além de monitorar o nivel atual de uso compartilhado dos
equipamentos, incluindo areas/programas atendidos, parcerias firmadas,

publico externo e o numero de discentes e docentes beneficiados.

Art 8° Cada Espago Inovador e Laboratério Multiusuario tera um
coordenador/a local indicado pela Comissdao Gestora Local e nomeado/a

pelo/a Diretor/a Geral do Campus via portaria emitida pelo Campus.

Art. 9° Os laboratérios multiusuario do IFRR deverao ser cadastrados e
publicados na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa (PNIPE) do
Ministério de Ciéncia e Tecnologia e Inovagdo (MCTI) e no Portal Integra do
IFRR.

CAPITULO I
Das Finalidades de Uso

Art. 10° Os Espacos Inovadores e Laboratérios Multiusuarios do IFRR tém as

seguintes finalidades e objetivos:

l. Promocao de Atividades Cientificas: Funcionam como locais para
promover atividades cientificas e tecnolégicas de forma democratica, visando
o0 desenvolvimento econbmico, social e o aprimoramento pessoal e
profissional, especialmente nas regides onde estéo inseridos;

Il Fomento ao Empreendedorismo: Estimulam o empreendedorismo € a

prestacdo de servicos no ambito da extensdo, além de facilitar o



relacionamento com o mundo do trabalho;

. Desenvolvimento Local: Apoiam o desenvolvimento do municipio e
areas adjacentes por meio de prototipagdo de produtos e atividades
relacionadas a cultura maker;

V. Articulagcdao com Instituigées: Realizam articulagdo com instituigdes
presentes na Amazonia legal, dos demais estados brasileiros e instituigdes
internacionais para acesso a informagdes cientificas e servigos tecnolégicos,
conforme a disponibilidade de pesquisadores e laboratérios;

V. Infraestrutura de Apoio: Fornecem infraestrutura que facilite o
desenvolvimento de pesquisas, ideias ou projetos de novos produtos e
servicos, diretamente ou por meio de parceiros;

V1. Estimulo a Criatividade: Disseminam a criatividade, a cultura do "faca
vocé mesmo", e a inovacao, beneficiando a comunidade interna e externa ao
campus;

VIl. Fomento ao Interesse Cientifico: Incentivam o interesse de
estudantes e servidores pelo desenvolvimento de ciéncia, tecnologia e
inovacao, promovendo o compartilhamento de experiéncias em projetos de
ensino, pesquisa, extensao, inovagao e empreendedorismo;

VIIl. Aperfeicoamento Curricular: Contribuem com os Nucleos Docentes
Estruturantes (NDE) para o aprimoramento dos curriculos, integrando
demandas tecnoldgicas dos setores produtivos;

IX. Integracao de Atividades: Apoiam o desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, inovagcdo e empreendedorismo, integrando
esforcos em trabalhos académicos e confecgao de protétipos e materiais
didaticos;

X. Fortalecimento do Ecossistema de Inovagao: Representam e
fortalecem a instituicdo no ecossistema de inovagao da regiao;

XI. Capacitagao e Eventos: Ofertam capacitagdo em diversas areas e
realizam eventos que promovem a cultura maker;

XIl.  Servicos a Comunidade: Prestam servicos a comunidade,
colaborando para cumprir a missao, visao e valores do IFRR,;

Xlll. Fomento a Pesquisa: Os Laboratérios Multiusuarios fomentam a
pesquisa cientifica e o desenvolvimento tecnoldgico, possibilitando o uso

compartilhado de equipamentos de alto custo e promovendo a colaboragao



entre pesquisadores do IFRR e de outras instituicbes nacionais e

internacionais;

XIV. Gestao Transparente: Mantém um sistema de gestdo que assegura a
transparéncia nas operagdes e na alocagao de recursos, promovendo O uso

eficiente e sustentavel das capacidades disponiveis.

CAPITULO Il

Da Gestao
Art. 11° A gestdo dos Laboratérios Multiusuarios e dos Espacos Inovadores
sera conduzida por um Comité Gestor Sistémico e pelas Comissdes Gestoras
Locais, responsaveis por assegurar o uso eficiente e a manutencédo adequada

dos recursos disponiveis.

Art. 12° O Comité Gestor Sistémico sera composto por:
l. Um/a representante da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e

Inovagao, que atuara como presidente;

Il. Um/a representante da Direcdo ou Coordenacdo de Pesquisa,

Poés-Graduacao e Inovagao de cada Campus;

1. Um/a coordenador/a local dos Laboratérios Multiusuarios de cada

campus,

V. Um/a coordenador/a local dos Espacgos Inovadores de cada Campus.

Paragrafo Unico: Os membros do Comité Gestor Sistémico serdo designados
em Portaria emitida pela Reitoria, com mandatos de 2 (um) ano, permitida a

reconducao.

Art. 13° Compete ao Comité Gestor Sistémico:
I.  Definir Diretrizes: Estabelecer politicas € normas de uso para os
laboratorios;

Il.  Apoiar Capacitacao: Fomentar a formacao e a capacitacdo de recursos



humanos;

lll.  Planejar Investimentos: Propor planos de expansao e aquisi¢ao de
novos equipamentos;

IV.  Garantir Transparéncia: Assegurar a transparéncia na gestao financeira

e operacional dos laboratdrios;

Art. 14° A estrutura organizacional dos Espagos Inovadores e Laboratérios

Multiusuarios no campus é definida a seguir:

l. Uma Comissao Gestora Local sera composta por servidores onde estao

instalados os espacos;

§ 1° A Comissao Gestora Local dos Espagos Inovadores e dos Laboratorios
Multiusuarios sera presidida pelo/a Diretor/a ou Coordenador/a de Pesquisa,

Po6s-Graduacgao e Inovagéo do Campus.

§ 2° A Comissdo Gestora Local dos espagos Inovadores e dos laboratorios
Multiusarios sera composta pelo: Um (1) presidente — que sera o Diretor/a ou
Coordenador/a de Pesquisa, Pdés-Graduagcdo e Inovagdo do Campus; os
coordenadores/as dos Espacos Inovadores do Campus e os coordenadores/as

dos Laboratérios Multiusarios do Campus.

§ 3° Os Coordenadores/as dos Espacos Inovadores e dos Laboratoérios
Multiusuarios que irdo compor a Comissao Gestora Local serdao escolhidos por
votagao direta realizada entre os Coordenadores dos Espacos Inovadores e

Laboratérios Multiusuarios do Campus.

§ 4° A Comissao Gestora Local deve cumprir e fazer cumprir as decisdes e

diretrizes estabelecidas pelo Comité Gestor Sistémico.

§ 5° O mandato da Comissao Gestora Local sera de 2 (um) ano.
. A Comissdao Gestora Local, com suas atribuicbes, atua de forma
complementar as diretrizes do Comité Gestor Sistémico, evitando

sobreposi¢cdes e garantindo a eficiéncia na gestdo dos Espacgos



Inovadores e Laboratérios Multiusuarios.

II. A Comissao Gestora Local tera as seguintes atribui¢des:
a) Elaborar e manter atualizado um plano de trabalho anual, além de informar
ao Comité Gestor Sistémico sobre quaisquer problemas identificados durante
as atividades;
b) Planejar e coordenar a aquisicdo de recursos necessarios ao
funcionamento, em alinhamento com as diretrizes do Comité Gestor Sistémico;
c) Coordenar as atividades nos ambientes, garantindo a correta utilizagado dos
recursos;
d) Zelar pela guarda e manutencdo do patriménio, incluindo moveis e
equipamentos;
e) Controlar a frequéncia de monitores, estagiarios e estudantes participantes
das atividades;
f) Manter comunicagdo com a equipe de coordenadores dos demais espagos
inovadores e participar de reunidées conforme demanda;

g) Atuar como formador nas capacitagdes dos instrutores;

h) Proporcionar um espago para acolhimento e debate com monitores,
estagiarios e estudantes;

i) Elaborar relatorio anual de execugao das atividades realizadas.

Art. 15° O Comité de Usuarios Sistémico sera composto por:

l. Dois representantes dos usuarios internos, sendo servidores efetivos do
quadro permanente do IFRR;

Il. Um representante dos usuarios externos, podendo ser um/a
pesquisador/a vinculada/o a uma instituicdo de ensino e/ou pesquisa,

brasileira ou estrangeira.

§ 1° Fica vedada a participacdo de membros do Comité Gestor Sistémico no
Comité de Usuarios, assegurando a independéncia e a imparcialidade nas

decisdes e avaliagdes conduzidas pelo Comité de Usuarios.

§ 2° O mandato do Comité de Usuarias/os dos Espagos Inovadores e



Multiusuarios sera de 2 (um) ano, sendo os membros designados em Portaria

emitida pela Reitoria.

Art. 16° Sao funcdes do Comité de Usuarias/os:
l. Avaliar o funcionamento e a adequacao dos procedimentos de uso da
infraestrutura do laboratério, garantindo que estejam de acordo com as

normas internas e promovendo o uso eficiente dos recursos disponiveis;

Il. Facilitar o acesso multiusuario aos equipamentos e servicos do
laboratério, assegurando que os recursos atendam as necessidades dos

diferentes grupos de pesquisa;

. Identificar problemas operacionais e necessidades de aquisicdo ou
atualizacdo de equipamentos, sugerindo melhorias que garantam a

modernizagao e a eficacia das atividades do laboratério;

V. Formalizar as recomendagdes e sugestdes por meio do Portal Integra
IFRR, utilizando o perfil especifico do Espago Inovador ou do Laboratorio

Multiusuario correspondente.

CAPITULO IV

Do Uso

Art. 17° A autorizagao para uso dos Espagos Inovadores e dos Laboratorios
Multiusuarios pode ser obtida mediante solicitagdo formal a coordenacgao local

do espaco. Os usuarios devem:

l. Entrar em contato por meio do Portal Integra IFRR, acessando o perfil



do laboratério de interesse;

II. Apresentar a proposta de atividade que justifique o uso do espaco;

lll. A comunicagao do deferimento ou indeferimento da solicitagdo sera pelo
e-mail oficial do espaco;

IV. A responsabilidade da equipe gestora local quanto ao uso das instalagdes,

respeitando regras de horario, postura e comportamento.

§ 1° As penalidades por infragdo as normas podem incluir adverténcia verbal

ou escrita, suspensao por tempo determinado ou indeterminado.

§ 2° No inicio e no fim das atividades, devera ser realizada a conferéncia dos

materiais e equipamentos utilizados, com qualquer divergéncia informada

imediatamente ao gestor do espaco.

§ 3° Os horarios de funcionamento do espaco deverao ser divulgados no site

institucional e na pagina do espaco no Portal Integra IFRR.

§ 4° A Comissao Gestora Local deve garantir o funcionamento do Espaco

Inovador e do Laboratério Multiusario de segunda a sexta, em dois turnos

diarios. Qualquer atividade realizada fora do horario normal requer autorizagao

prévia da coordenacéo do espaco.

Art. 18° O registro de presenca dos usuarios devera ser realizado sempre que

o espaco for utilizado, constando nome completo, data e descricdo da

atividade em caderno de registro presente no espaco. Eventos deverao

possuir lista de presenca especifica.

§ 1° A reserva do espacgo deve ser feita no Portal Integra, sendo confirmada

por e-mail.

§ 2° O cancelamento de reservas deve ser realizado com antecedéncia

minima de 24 horas via e-mail oficial da coordenacéo do espaco.

§ 3° O pedido de reserva deve ser feito por servidores (docentes ou técnicos

administrativos) do IFRR ou usuarios externos como envio de e-mail para

coordenacgao do espaco, que devem assinar um Termo de Responsabilidade

apo6s a confirmacéao da reserva.

§ 4° ApoOs a assinatura do Termo de Responsabilidade, serdo enviadas

instrucdes de acesso ao espaco via e-mail ao solicitante.

§ 5° O cancelamento do espaco pode ser realizado pelo Coordenador em caso

de ndo comparecimento nao justificado pelo solicitante.



Art 19° Os Espacos Inovadores e os Laboratérios Multiusuarios do IFRR
poderdo realizar parcerias com empresas, desde que seja elaborado e
aprovado o instrumento juridico adequado (termo de Cooperagao, Convénio,

etc).

Art 20° Os Espagos Inovadores e os Laboratérios Multiusuarios do IFRR
poderao ser utilizados por pesquisadores ou estudantes de outras instituices
brasileiras ou estrangeiras, para fins de desenvolvimento de pesquisa e
inovagdao. Para tanto, o pesquisador ou estudante precisara realizar a

solicitacdo a Comissao Gestora Local e a Coordenacgao Local do espaco.

Art 21° Os Espacgos Inovadores e Laboratorios Multiusuarios poderdao vender
servicos. Para isso, o interessado devera procurar o setor de financas do

Campus e solicitar a Emissdo da Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Art 22° O valor do servico prestado deve ser calculado levando em
consideracao os seguintes fatores: o custo dos materiais utilizados (materiais
de consumo utilizados), o custo do trabalho (valor da hora de trabalho) e as

despesas fixas (agua, energia, aluguel).

Paragrafo unico: Cada espago (Coordenador junto com a Comissdo Gestora
Local) devera elaborar uma tabela com os valores dos servigos ofertados. A
tabela devera ser validada pelo Comité Gestor Sistémico e os recursos
arrecadados deverdo, prioritariamente, serem utilizados na melhoria dos

espacos.

CAPITULO V

Das Responsabilidades dos Usuarios

Art. 23° Os/As usuarios/as dos Laboratérios Multiusuarios devem:
L. Cumprir Normas de Seguranga: Obedecer rigorosamente as normas
de segurancga e procedimentos operacionais estabelecidos;

II. Zelar pelos Equipamentos: Utilizar os equipamentos e instalagdes de



maneira responsavel, evitando danos e reportando qualquer problema

imediatamente;

I11. Contribuir com Relatérios: Fornecer relatérios de uso e resultados
obtido conforme solicitado pelo Comité Gestor;
IV. Participar de Treinamentos: Engajar-se em programas de capacitagao

e atualizacao oferecidos pelo IFRR;

Art. 24° Qualquer infracdo as normas podera resultar em sangdes, incluindo a

suspensao do acesso ao espacgo e ao laboratorio;

Art. 25° O patriménio do Espaco Inovador ou Espac¢o Multiusuario, em
nenhuma hipétese, podera ter aplicacdo diversa da estabelecida neste
regulamento. Todo equipamento deve constar no patriménio do campus e

estar devidamente identificado com a etiqueta de patriménio.

§ 1° Os equipamentos recebidos a titulo de doacdo deverdo acompanhar o

termo de doacéao e ser incorporados ao patriménio do campus.

§ 2° Os equipamentos cedidos (emprestados) ao espago deverdo estar

identificados e acompanhados de documento que comprove o empréstimo.

§ 3° O patriménio do Espaco Inovador e laboratério multiusuario ficara sob

responsabilidade e gestao do coordenador local.

§ 4° Os recursos captados deverdao ser executados via Fundagado de Apoio
credenciada ao IFRR ou por Empresa Junior do campus, Termo de Execucéao
Descentralizada (TED) ou Editais de Fomento, devendo ser empregados
exclusivamente em atividades vinculadas ao espaco, nas suas diversas
naturezas. As doacgdes recebidas respeitardo a legislagao vigente, cabendo a

devida vinculagao ao patriménio do campus.



§ 5° Os Espagos Inovadores e os Laboratorios Multiusuarios poderéo

estabelecer parcerias externas para a execugao financeira de seus projetos.

Art 26° O usuario ndo sera responsabilizado por danos decorrentes do desgaste natural

pelo uso regular, desde que o incidente seja comunicado imediatamente a coordenacgéao

do espaco.

Art 27° O fornecimento e a reposi¢cao de insumos ou materiais de consumo especificos
necessarios para a realizagdo da pesquisa sdo de responsabilidade do usuario, cabendo
a este viabilizar o custeio por meio de recursos de seu projeto ou outras fontes de

financiamento externas.

CAPITULO VI

Da Politica de Uso e Manutenc¢ao
Art. 28° A utilizagdo dos Laboratérios Multiusuarios e dos Espacos Inovadores
deve seguir uma politica de agendamento para garantir acesso equitativo e

otimizado.

Art. 29° Compete a Comissao Gestora Local juntamente com o Coordenador/a
Local:

L. Organizar o Agendamento: Implementar um sistema de reservas para
evitar conflitos de uso dos laboratérios e dos Espacgos Inovadores;

II. Manter os Equipamentos: Assegurar a regular manutencdo dos
equipamentos dos laboratérios e dos Espagos Inovadores para garantir seu
pleno funcionamento;

III.  Avaliar as Necessidades: Identificar demandas por novos
equipamentos ou atualizagdes tecnoldgicas nos laboratérios e nos Espacos
Inovadores;

IV. Participacao dos Laboratérios Multiusuarios e Espagos
Inovadores: Facilitar a interacdo e colaboracdo entre os laboratérios e os

Espacos Inovadores para otimizar recursos e compartilhar conhecimentos.

Art. 30° Os custos associados a manutencao e operagao dos laboratérios e



dos Espacos Inovadores serdo cobertos por recursos institucionais, podendo

ser complementados por parcerias € convénios.

CAPITULO VII

Do Sigilo e da Propriedade Intelectual

Art. 31° Quando houver participacdo do Espaco Inovador na pesquisa,
desenvolvimento e/ou aperfeicoamento de técnicas, processos, produtos ou
servigcos suscetiveis de propriedade industrial de qualquer usuario do espaco,
deve ser observado o disposto na Politica de Inovagao do IFRR e em outras
legislagbes aplicaveis a matéria, quanto ao dominio das respectivas patentes,

modelos de utilidade, entre outros.

Paragrafo unico: As questbes de propriedade industrial sdo tratadas, caso a
caso, pela Agéncia de Inovacao (Agif) do IFRR, considerando-se o grau de
envolvimento do espago e/ou do campus no desenvolvimento ou
aperfeicoamento de modelos, técnicas, produtos, processos ou servigos

utilizados pelos usuarios do espago, com observancia da legislagao aplicavel.

CAPITULO VII

Das Disposig¢oes Finais

Art. 32° As prestagdes de servigos nos Espacgos Inovadores e Multiusuarios do

IFRR serao regidas por instrumentos juridicos especificos.

Art. 33° Casos omissos ou situagdes excepcionais nao previstas neste

Regulamento serdo deliberados pelo Comité Gestor Sistémico, em



conformidade com as diretrizes do IFRR.

Art. 34° Qualquer acado por parte do/a usuario/a do espaco para além das
recomendacgdes desta Resolugcdo devera ser comunicada através do e-mail

institucional (Inserir o e mail do Comité Gestor Sistémico) com antecedéncia

minima de 24 horas, sendo necessaria a consulta prévia a equipe gestora

local.

Art. 35° Esta Resolugao podera ser revisado periodicamente para atender as

necessidades evolutivas dos laboratérios e da comunidade cientifica.

NILRA JANE FILGUEIRA BEZERRA
Reitora do IFRR
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