
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ โทร. ........................... 
ท่ี อว 8205.07/…………...​  ​ ​    วันท่ี …………………………………………………….............…… 

เร่ือง  ขออนุมัติโครงการและงบประมาณในการดำเนินโครงการ 

เรียน   คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

​ ​ เพ่ือให้การดำเนินงานของคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ ตอบสนองภารกิจท้ัง 4 ด้าน คือ 

ด้านการพัฒนานิสิต  ด้านการวิจัย ด้านการบริการวิชาการ และด้านการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม และมุ่งเน้น

ให้การดำเนินงานทุกภารกิจบรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ  สาขา/สำนักงาน............................จึงขอเสนอ

รายละเอียดเพ่ือประกอบการพิจารณาโครงการ ดังน้ี 

1.​ ช่ือโครงการ............................................................................................................................... 

2.​ ประเภทโครงการบริการวิชาการ 

(   ) แบบให้เปล่า​ ​ (   ) แบบไม่แสวงหากำไร​​ ​ (   ) แบบสร้างรายได้ 

3.​ วันท่ีจัดโครงการ.............................................สถานท่ีจัด.................................................... 

4.​ แหล่งงบประมาณ  

แบบให้เปล่า​​ (    ) สาขาวิชา...............................วิชาเอก.........​ จำนวนเงิน...............บาท 

​ ​ ​ (    ) ส่วนกลางคณะฯ​ ​ ​ ​ จำนวนเงิน...............บาท 

แบบไม่แสวงหากำไร​ (    ) หน่วยงาน...............................​ ​ จำนวนเงิน...............บาท 

แบบสร้างรายได้​ (    ) ค่าลงทะเบียน​ ​ ​ ​ จำนวนเงิน...............บาท 

​ ​ ​ (    ) ส่วนกลางคณะฯ/สาขาวิชา.............................​ จำนวนเงิน...............บาท 

5.​ กลุ่มเป้าหมาย        ​(    )  นิสิต ช้ันปีท่ี............​​ ​ ​ จำนวน  ..................คน 

         ​(    )  บุคลากรภายในคณะ/มหาวิทยาลัย  ​​ จำนวน  ..................คน 

         ​(    )  บุคลากรภายนอกคณะ/มหาวิทยาลัย​​ จำนวน  ..................คน 

 

ท้ังน้ี ได้แนบรายละเอียดโครงการมาเพ่ือประกอบการพิจารณาแล้ว  

 

 

 

 

(................................................................) 

              ผู้เสนอโครงการ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ส่วนของเจ้าของโครงการ   

     ผู้รับผิดชอบโครงการตรวจสอบสถานะ/งบประมาณโครงการเบ้ืองต้น และต้องดำเนินการตามข้อ 1 และข้อ 2 

ก่อนส่งเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีธุรการดำเนินการต่อไป 

    กรุณา ✓ ใน (    )  และ ⬜  

1.​ (    )  โครงการตามแผนปฏิบัติการประจำปี  

​ กรณีใช้งบประมาณท่ีเหลือจากโครงการอ่ืน (เจ้าของโครงการต้องให้ความยินยอม) 

​ ⬜ ยินยอมให้ใช้งบประมาณท่ีเหลือจากโครงการ.............................................................................. 

       จำนวนเงิน................................................ บาท ลงช่ือ.................................................................​  

2.​ (    )  โครงการนอกแผนปฏิบัติการประจำปี (ต้องผ่านความเห็นประธานหลักสูตร/ ประธานสาขา) 

​ กรณีใช้งบประมาณท่ีเหลือจากโครงการอ่ืน (เจ้าของโครงการต้องให้ความยินยอม) 

​ ⬜ ยินยอมให้ใช้งบประมาณท่ีเหลือจากโครงการ.............................................................................. 

       จำนวนเงิน................................................ บาท ลงช่ือ................................................................. 

          2.1 ความเห็นประธานหลักสูตร 

               (    )  เห็นชอบ   (    ) ไม่เห็นชอบ เน่ืองจาก................................................................................... 

               ลงช่ือ..........................................................................วันท่ี................................................................ 

          2.2 ความเห็นประธานสาขา  

​            (    )  เห็นชอบ   (    ) ไม่เห็นชอบ เน่ืองจาก................................................................................... 

               ลงช่ือ..........................................................................วันท่ี................................................................ 

ส่วนของเจ้าหน้าท่ีฝ่ายบริการวิชาการ 

ความเห็นเจ้าหน้าท่ีฝ่ายบริการวิชาการ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ...............................................................................วันท่ี.................................................................... 

ส่วนของเจ้าหน้าท่ีติดตามและแผน 

 ตอบสนอง   

1.​ ยุทธศาสตร์ท่ี …………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ความสอดคล้องกับตัวช้ีวัดการจัดอันดับ THE Impact Rankings 

□ SDG 1  

ยุติความยากจน 

□ SDG 2  

ขจัดความหิวโหย 

□ SDG 3  

สุขภาพและความเป็นอยู่

ดี 

□ SDG 4  

การศึกษาท่ีมีคุณภาพ 



□ SDG 5  

ความเท่าเทียมทางเพศ 

□ SDG 6  

การจัดการน้ำ

และสุขาภิบาล 

□ SDG 7  

พลังงานท่ีสะอาดและ

ราคาซ้ือหาได้ เช่ือถือได้ 

ย่ังยืน 

□ SDG 8 

การจ้างงานท่ีมีคุณค่า

และการเติบโตทาง

เศรษฐกิจ 

□ SDG 9  

อุตสาหกรรม นวัตกรรม 

และโครงสร้างพ้ืนฐาน 

□ SDG 10 

การลดความไม่

เสมอภาค 

□ SDG 11 

การเมืองและถ่ินฐาน

มนุษย์ท่ีย่ังยืน 

□ SDG 12  

การผลิตและการบริโภค

อย่างมีความรับผิดชอบ 

□ SDG 13  

การรับมือกับการ

เปล่ียนแปลงสภาพภูมิ

อากาศ 

□ SDG 14  

ส่ิงมีชีวิตใต้น้ำ 

□ SDG 15  

ส่ิงมีชีวิตบกบน 

 

□ SDG16  

สังคม สงบสุข ยุติธรรม

และสถาบันเข้มแข็ง 

□ SDG17  ความร่วมมือเพ่ือการพัฒนาท่ีย่ังยืน 

 

ลงช่ือ...............................................................................วันท่ี.................................................................... 

 

 

ส่วนของเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

ความเห็นฝ่ายการเงิน 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

ลงช่ือ...............................................................................วันท่ี.................................................................... 

 

 

 

 

ส่วนของผู้บริหารพิจารณา 

1.​ความเห็นผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริการวิชาการและพัฒนาคุณลักษณะนิสิต 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

    ลงช่ือ...............................................................................วันท่ี.................................................................... 

 

2.​ความเห็นรองคณบดีฝ่ายบริหารและพัฒนาคุณภาพองค์กร 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

    ลงช่ือ...............................................................................วันท่ี.................................................................... 

 

3.​ความเห็นคณบดี 



(    )  อนุมัติโครงการและงบประมาณในการดำเนินโครงการ 

(    )  ไม่อนุมัติโครงการ เน่ืองจาก................................................................................................................ 

ลงช่ือ............................................................................... 

​      ​ ​ ​ ​                 (อาจารย์ ดร.พินิจ  ดวงจินดา) 

วันท่ี................................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดโครงการ 

 

1.​สาขา/สำนักงาน...........................................................................คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

2.​ ช่ือโครงการ ....................................................................................................................................... 

3.​ ลักษณะโครงการ 

​ ⬜ โครงการใหม่ (ข้ามไป ข้อ 5 ไม่ต้องกรอกข้อมูล ข้อ4 )  

​ ⬜ โครงการต่อเน่ือง  (กรอกข้อมูล ข้อ 4 ด้วย) 



​ ⬜ โครงการท่ีจัดเป็นประจำทุกปี  (กรอกข้อมูล ข้อ 4 ด้วย) 

4.​ผลการประเมินโครงการ/การประเมินการบูรณาการ และการปรับปรุงโครงการ (กรณีเป็นโครงการต่อเน่ืองและ

โครงการท่ีจัดเป็นประจำทุกปี) 

ผลการประเมินโครงการ และข้อเสนอแนะ 

โครงการท่ีผ่านมา 

ผลการปรับปรุงโครงการ การปรับปรุง 

การบูรณาการ โครงการท่ีกำลังดำเนินการ 

1)​ 1) 

2)​ 2) 

3)​ 3)  

 

5.​ ผู้รับผิดชอบโครงการ............................................................................................................................ 

6.​ระยะเวลาในการดำเนินงาน​ วันท่ี......เดือน............ ปี............ถึง วันท่ี......เดือน.................ปี........... 

7.​สถานท่ีจัดโครงการ.......................................................................................................................... 

8.​ กลุ่มเป้าหมาย/หน่วยงานท่ีรับบริการ................................................................................................. 

9.​ ผลการเรียนรู้ตามความคาดหวังของผู้เรียน (PLOs) 

.................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................​​  

10.​ หลักการและ

เหตุผล.........................................................................................................................................................................

........... 

.................................................................................................................................................................................... 

11.​ วัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรม  

1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

12.​ งบประมาณ     

เบิกจ่ายจากงบประมาณสาขา.....................................วิชาเอก..........................จำนวนเงิน.....................

โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

ค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ ตามรายการดังน้ี 

-  ค่า...................................................................................​ จำนวนเงิน​ ​ บาท 

​ -  ค่า...................................................................................​ จำนวนเงิน​ ​ บาท 

 

 

 

 

 

 

13.​ รูปแบบการประเมินผล (กรุณาแนบแบบประเมิน) 



.................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................... 

14.​ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ (การกำหนดผลท่ีคาดว่าจะได้รับหลังจากการดำเนินกิจกรรมต้องสอดคล้องกับวัตถุ

ประสงค์ของโครงการ และต้องมีการกำหนดตัวช้ีวัดและค่าเป้าหมายด้วย)    

ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ ตัวช้ีวัด (KPI) ค่าเป้าหมาย 

1)​ .   

2)​    

3)​    

4)​    

5)​    

6)​    

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ............................................ผู้เสนอโครงการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (............................................)​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง  ........................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

กำหนดการโครงการ.......................................................... 

วันท่ี................................................................................. 

สถานท่ี............................................................................. 

 

เวลา กิจกรรม 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

คำส่ังคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ  

ท่ี................./ .................. 

เร่ือง …………………………………………………………………………… 

--------------------------------------------------------------- 

เพ่ือให้การดำเนินงานโครงการ…………………………………….................………………………............................... 

วันท่ี.............. เดือน.............................พ.ศ.................ถึงวันท่ี..........เดือน.....................................พ.ศ.................

ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 31  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยทักษิณ  พ.ศ. 2551  ประกอบกับ

คำส่ังมหาวิทยาลัยทักษิณ  0538/2567  ลงวันท่ี  13 กุมภาพันธ์ 2567  เร่ือง มอบอำนาจและภารกิจให้คณบดี 

ปฏิบัติหน้าท่ีแทนอธิการบดี จึงแต่งต้ังบุคคลเป็นคณะกรรมการดำเนินงานโครงการฯ ดังน้ี 
 

​ ​ 1.  ………………………….​ ​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ​
​ ​ 2.  …………………………​ ​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ 3.  …………………………​ ​ ​ ​ ​ กรรมการ​  

​ ​ 4.  …………………………​ ​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ 5.  .......................................​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ 6.  .........................................​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ 7.  .........................................​ ​ ​ ​ กรรมการ​ ​
​ ​ 8.  .........................................​ ​ ​ ​ กรรมการและเลขานุการ 

 



หน้าท่ี  ดำเนินการจัดโครงการ และรายงานผลการดำเนินโครงการต่อคณะฯ 

 

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

​ ​ ส่ัง ณ วันท่ี ……………เดือน..........…………… พ.ศ. ….. 

 

 

 

  ​ ​ ​ ​ ​             (อาจารย์ ดร.พินิจ  ดวงจินดา) 

                                                         คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ                                               

         ปฏิบัติหน้าท่ีแทน  

   อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ โทร. ........................... 
ท่ี อว 8205.07/…………...​  ​ ​    วันท่ี …………………………………………………….............…… 

เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์จัดทำหนังสือเชิญวิทยากร    

เรียน   คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

​ ด้วยข้าพเจ้า........................................................................ตำแหน่ง....................................................

มีกำหนดจัดโครงการ.............................................................................................................................................วัน

ท่ี........................................... 

​ ในการน้ี จึงขอความอนุเคราะห์คณะฯ จัดทำหนังสือเชิญวิทยากรบรรยายในโครงการดังกล่าวโดย

บรรยายในหัวข้อ.................................................................................................................................................... 

วันท่ี...........................................เวลา.....................................สถานท่ี...................................................................  

​ ข้อมูลวิทยากร 

ช่ือ – สกุล......................................................................ตำแหน่ง.......................................................................... 

สถานท่ีทำงาน........................................................................................................................................................  

ท่ีอยู่....................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

เบอร์โทรติดต่อ...............................................................เบอร์โทรสาร................................................................... 



อีเมล์...................................................................................................................................................................... 

​ รูปแบบการจัดส่งเอกสาร (กรุณา ✓ ใน �) 

�เจ้าของโครงการจัดส่งเอง 

�คณะฯ จัดส่งให้ 

​ ​ ​ (   ) ไปรษณีย์ 

​ ​ ​ (   ) โทรสาร 

​ ​ ​ (   ) อีเมล์ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดให้ความอนุเคราะห์ 

 

 

 

 

  (...................................................... ) 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​              ผู้เสนอโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน    คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ โทร. ........................... 
ท่ี อว 8205.07/…………...​  ​ ​    วันท่ี …………………………………………………….............…… 

เร่ือง  รายงานแจ้งความต้องการ(ขอซ้ือหรือขอจ้าง)...................................................................................... 

เรียน   คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

​ ​ ด้วย ............................(ช่ือหลักสูตร/โครงการ/ข้าพเจ้า)....................................... มีความประสงค์

(ซ้ือหรือจ้าง)............................................................................................... ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง จึงได้ทำรายงาน

แจ้งความต้องการ(ขอซ้ือหรือขอจ้าง) ตามข้อ 22 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดทำรายงานขอซ้ือ

หรือขอจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงมีรายละเอียด ดังต่อไปน้ี 

1.​ เหตุผลความจำเป็น  

-​ เหตุผล.................................................................................................................... 

-​ ความจำเป็น………………………………………………………………………………………………. 

2.​ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  



-​ .................................................​ จำนวน................................. (หน่วยนับ) 

​ (กรณีหลายรายการให้ทำเป็นรายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

3.​ ราคากลางของพัสดุ (ราคาอ้างอิง) 

​ ราคากลาง จำนวน ...............บาท (……………………ตัวอักษร………………………………) 

​ (ราคารวมท้ังหมด) 

4.​ วงเงินท่ีจะ(ซ้ือหรือจ้าง) 

​ เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. .......... ของ(สาขา/หลักสูตร/โครงการ)..........................

จำนวน ............................... บาท (..............................ตัวอักษร........................................) 

5.​ กำหนดเวลาท่ีต้องใช้พัสดุ หรือให้งานน้ันแล้วเสร็จ 

-​ กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน ..................... วัน นับถัดจาก(ส่ังซ้ือ

หรือส่ังจ้าง) 

-​ ต้องการใช้พัสดุ ดังกล่าวใน วันท่ี.....................................................................................  

6.​ วิธีท่ีจะ(ซ้ือหรือจ้าง) และเหตุผล 

ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจากเป็นไปตามมาตรา 56(2)(ข) ของพระราชบัญญัติการ 

จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ตามข้อ 28 (3) ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัด

ซ้ือจัดจ้างและการบริหารงานพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และข้อ 1 ของกฎกระทรวง กำหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้าง

พัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างท่ีไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจ้างในการ

แต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ 

7.​ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

-​ ใช้เกณฑ์ราคา 

8.​ ข้อเสนออ่ืน ๆ  

-​ เห็นควรให้เจ้าหน้าท่ีเจราจาตกลงราคากับผู้ประกอบการท่ีมีอาชีพ(ขายหรือรับจ้าง)น้ัน 

โดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี(ซ้ือหรือจ้าง)ได้ ตามข้อ 79 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้า

งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

-​ เห็นควรแต่งต้ัง(นาย/นาง/นางสาว...................ตำแหน่ง .....................เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  

 

 

 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดังน้ี 

1.​ อนุมัติรายงานแจ้งความต้องการ(ขอซ้ือหรือขอจ้าง)ข้างต้น 

2.​ อนุมัติแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ 

 

 

 

(...............................................................) 

ผู้ต้องการใช้/ผู้เสนอโครงการ/ประธานสาขา/ประธานหลักสูตร 

วันท่ี …………………………….. 



 

 

     (นางนานีญา โต๊ะเส็น) 

เจ้าหน้าท่ี 

วันท่ี …………………………….. 

 

 

ความเห็น                                            ​     

          (นายอนุกูล  ศรีวรรณ) 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

วันท่ี …………………………….. 

 

 

 

□ อนุมัติ          □ ไม่อนุมัติ                                 (อาจารย์ ดร.พินิจ  ดวงจินดา) 

                     ​ ​   คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 

         วันท่ี …………………………….. 
 

 

 


