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ANUNT DE ACHIZITIE

Termeni de referinta pentru selectarea unui expert/unei experte in consultanta
juridica si standardizarea documentatiei contractuale si administrative

Organizatia contractanta: A.O. Centrul Regional de Dezvoltare Comunitara (CRDC)
Proiect: ,,Strengthening CRDC’s Organizational Resilience”

Numiirul grantului: BST-26.043.MD61.1

Program: Enhancing the Resilience of Civil Society in the Eastern Partnership
(ERICS-EaP)

Locul prestarii serviciilor: municipiul Cahul, Republica Moldova, cu posibilitatea
desfasurarii activitatilor online

Termen-limiti pentru depunerea ofertelor: 17 noiembrie 2026, ora 17:00

1. Context

A.O. Centrul Regional de Dezvoltare Comunitara (CRDC) este o organizatie
neguvernamentald, nonprofit si apolitica, care activeazd In domeniul dezvoltarii
comunitare, participdrii civice, implicarii tinerilor, voluntariatului si consolidarii
capacitatilor comunitatilor locale.

In cadrul proiectului ,,Strengthening CRDC’s Organizational Resilience”, organizatia
urmareste consolidarea sistemelor interne de management al calitatii, gestionare a
documentelor, arhivare si conformitate juridica.

CRDC gestioneaza un volum semnificativ de documente contractuale, administrative,
financiare si de proiect, elaborate si utilizate in diferite perioade ale dezvoltarii
organizationale. Extinderea activitatilor, diversificarea parteneriatelor si implementarea
simultand a mai multor proiecte au determinat necesitatea uniformizarii documentatiei
contractuale si administrative, astfel incat aceasta sd corespunda cerintelor legale si
necesitatilor operationale actuale.

Organizatia dispune de un Manual de achizitii, un Manual al personalului, politici si
proceduri interne, precum si de diferite modele de contracte, acte si declaratii. Unele



dintre aceste documente necesitd examinare, actualizare si armonizare pentru asigurarea
unor practici contractuale clare, consecvente si conforme.

In acest scop, CRDC lanseazi o procedura de selectare a unui expert sau a unei experte
care sa ofere consultanta juridica specializatd pentru revizuirea si standardizarea
documentatiei contractuale si administrative, inclusiv pentru formularea unor propuneri
de imbunatatire a prevederilor relevante din Manualul de achizitii.

2. Obiectivul serviciilor

Obiectivul achizitiei este consolidarea cadrului contractual si administrativ al CRDC
prin examinarea documentelor existente, identificarea lacunelor si neconcordantelor
juridice si elaborarea sau actualizarea a cel putin 8 modele standardizate de documente
contractuale si administrative.

Serviciile vor contribui la:
e Asigurarea conformitatii documentelor cu legislatia aplicabild a Republicii
Moldova.
Uniformizarea practicilor de contractare si gestionare administrativa.
Clarificarea responsabilitatilor si obligatiilor contractuale ale partilor.
Reducerea riscurilor juridice si operationale asociate utilizarii unor documente
neclare sau neuniforme.
e Imbunititirea documentirii proceselor de achizitie, contractare si receptionare a
bunurilor si serviciilor.
e C(rearea unui set de documente standardizate, reutilizabile in activitatea curenta
si 1n proiectele viitoare ale CRDC.
Documentele urmeaza sa fie elaborate sau revizuite in consultare cu echipa organizatiei,
validate intern si pregatite pentru utilizare.

3. Sarcinile expertului/expertei
Prestatorul selectat va realiza urmatoarele activitati:
3.1. Analiza documentatiei contractuale si administrative existente

e Examinarea modelelor de contracte, acte de predare-primire, declaratii si
formulare administrative utilizate in prezent de CRDC.

® Analiza Manualului de achizitii si a prevederilor relevante din Manualul
personalului, precum si a altor politici si proceduri interne care reglementeaza
raporturile contractuale si administrative.

e Identificarea lacunelor, neconcordantelor, prevederilor depasite sau insuficient
reglementate.

e Evaluarea coerentei dintre documentele contractuale, procedurile interne si
cerintele legislatiei aplicabile.



Formularea recomandarilor privind documentele si prevederile care necesita
actualizare, completare sau standardizare.

3.2. Examinarea si actualizarea Manualului de achizitii

Expertul/experta va analiza Manualul de achizitii al CRDC si va elabora propuneri
concrete de modificare si completare, cu accent pe:

Principiile si regulile generale privind achizitiile de bunuri si servicii.

Pragurile valorice si metodele de achizitie, inclusiv procedurile pentru achizitiile
de valoare redusa.

Procedurile de solicitare, receptionare, evaluare si selectare a ofertelor.
Conditiile de aplicare a achizitiilor directe, procedurilor competitive si
achizitiilor dintr-o singura sursa.

Selectarea si contractarea expertilor, consultantilor si prestatorilor de servicii.
Responsabilitatile persoanelor implicate in planificarea, autorizarea, evaluarea si
aprobarea achizitiilor.

Prevenirea, declararea si gestionarea conflictelor de interese.

Documentele justificative necesare pentru diferitele metode de achizitie.
Procedurile de receptionare a bunurilor si serviciilor si verificarea indeplinirii
obligatiilor contractuale.

Corelarea procedurilor interne cu cerintele specifice ale finantatorilor si cu
legislatia aplicabila.

In urma analizei, expertul/experta va prezenta propuneri concrete de modificare si
completare a Manualului de achizitii, cu formulari juridice pregatite pentru integrarea
in document si aprobarea internd de catre CRDC.

Modificarile propuse trebuie sa contribuie la dezvoltarea unor proceduri clare, coerente
si proportionale cu valoarea si complexitatea achizitiilor, adaptate specificului
organizatiei.

3.3. Elaborarea si standardizarea modelelor contractuale si administrative

Expertul/experta va elabora sau actualiza cel putin 8 modele de documente contractuale

si administrative, dupa cum urmeaza:

1.

Contract de prestiri servicii — model standard pentru contractarea serviciilor
necesare activitatii organizatiei, cu prevederi privind obiectul contractului,
obligatiile partilor, termenele, conditiile financiare, receptionarea serviciilor,
raspunderea contractuala si Incetarea contractului.

Contract de furnizare a bunurilor — model pentru achizitionarea bunurilor, cu
prevederi privind specificatiile, livrarea, receptionarea, garantiile, conditiile de
plata si responsabilitatile furnizorului.

Contract pentru experti si consultanti — model adaptat serviciilor de expertiza,
consultantd, instruire si asistentd tehnica, inclusiv prevederi privind termenii de



referintd, livrabilele, calendarul de executare, remunerarea si drepturile asupra
rezultatelor activitatii.

Act de predare-primire a serviciilor — model pentru confirmarea prestarii si
receptiondrii serviciilor, inclusiv verificarea activitatilor realizate, a livrabilelor,
termenelor si valorii serviciilor acceptate.

Act de predare-primire a bunurilor — model pentru documentarea livrarii si
receptiondrii  bunurilor, inclusiv verificarea cantitatii, caracteristicilor si
conformitatii acestora cu prevederile contractuale.

Declaratie de confidentialitate — model aplicabil expertilor, consultantilor,
prestatorilor si altor colaboratori care au acces la informatiile si documentele
interne ale organizatiei.

Declaratie privind conflictul de interese si impartialitatea — model aplicabil
persoanelor implicate in procesele de achizitie, evaluare, selectare si contractare,
inclusiv pentru declararea conflictelor de interese reale, potentiale sau aparente.
Formular privind protectia si prelucrarea datelor cu caracter personal —
model adaptat raporturilor contractuale si administrative ale CRDC, cu prevederi
privind informarea persoanelor vizate, temeiurile si scopurile prelucrarii si
obligatiile de protectie a datelor.

Lista documentelor poate fi ajustatd de comun acord cu CRDC, in functie de necesititile
identificate in urma analizei initiale, cu mentinerea obligatiei de a elabora sau actualiza
cel putin 8 modele contractuale si administrative.

Documentele vor fi concepute astfel incat sa poata fi utilizate in diferite proiecte si

adaptate in functie de natura serviciilor, categoria prestatorului si conditiile contractuale
aplicabile.

3.4. Verificarea conformitatii juridice si armonizarea documentelor

Expertul/experta va asigura:

Verificarea conformitatii documentelor elaborate sau actualizate cu legislatia
aplicabila a Republicii Moldova.

Corelarea modelelor contractuale si administrative cu Manualul de achizitii,
prevederile relevante din Manualul personalului si celelalte politici si proceduri
interne ale CRDC.

Identificarea si eliminarea contradictiilor dintre prevederile documentelor
examinate.

Uniformizarea terminologiei juridice si administrative utilizate in modelele
standardizate.

Verificarea clauzelor privind drepturile si obligatiile partilor, raspunderea
contractuald, conditiile de plata, incetarea contractelor, confidentialitatea si
protectia datelor.

Formularea recomandarilor privind utilizarea si adaptarea documentelor in
functie de particularitatile fiecarei situatii contractuale.



3.5. Consultarea, definitivarea si predarea documentelor
Expertul/experta va realiza urmatoarele activitati:

Prezentarea constatarilor principale rezultate din analiza documentatiei existente.
Consultarea echipei CRDC privind modificérile propuse pentru Manualul de
achizitii si modelele contractuale si administrative.
Colectarea si integrarea observatiilor formulate de reprezentantii organizatiei.
Definitivarea documentelor si verificarea coerentei dintre acestea.
Pregatirea versiunilor finale, in format electronic editabil, pentru examinare,
aprobare interna si utilizare.

e FElaborarea unor instructiuni succinte privind completarea si aplicarea modelelor
standardizate.

e Desfasurarea unei sesiuni practice de consultare cu echipa CRDC, pentru
prezentarea principalelor modificari si clarificarea modului de utilizare a
documentelor.

Toate documentele elaborate sau actualizate vor fi transmise in format Word
editabil. Pentru documentele existente care au fost revizuite, prestatorul va prezenta atat
versiunea finald, cat si o versiune cu modificarile evidentiate, pentru facilitarea
examinarii si aprobarii interne.

4. Rezultate si livrabile asteptate

In urma prestarii serviciilor, CRDC urmeaza sa primeasca:

4.1. Evaluarea documentatiei existente: O notd succintd de analizd juridica a
documentelor contractuale si administrative examinate, care sa includd principalele
neconcordante identificate, riscurile relevante si recomandarile de actualizare.

4.2. Propuneri de actualizare a Manualului de achizitii: Un document care sa
prezinte prevederile relevante ce necesitd modificare sau completare, impreund cu
formulérile propuse, pregatite pentru examinarea si aprobarea interna.

4.3. Cel putin 8 modele contractuale si administrative: Modelele enumerate la
punctul 3.3, elaborate sau actualizate, armonizate si pregatite pentru utilizarea de catre
CRDC.

4.4. Instructiuni practice de utilizare: Recomandari succinte privind completarea,
adaptarea si utilizarea modelelor standardizate, inclusiv situatiile in care anumite clauze
trebuie ajustate.

4.5. Sesiune de consultare practici: O sesiune cu reprezentantii CRDC, dedicata
prezentarii principalelor modificari, explicarii documentelor standardizate si clarificarii
modului de aplicare a acestora.

4.6. Raport final succint: Un document care sd prezinte activitatile realizate, lista
documentelor elaborate sau revizuite si eventualele recomandari pentru actualizari
institutionale ulterioare.



Toate documentele elaborate sau actualizate vor fi transmise 1n format electronic
editabil, organizate si denumite clar.

In cazul documentelor revizuite, prestatorul va prezenta atdt versiunea finala, cat si o
versiune care permite identificarea modificarilor efectuate.

Livrabilul principal obligatoriu il constituie setul de cel putin 8 modele
contractuale si administrative elaborate sau actualizate, conforme juridic si
pregatite pentru utilizarea de catre CRDC.

5. Cerinte fata de prestator

La procedura de selectie pot participa persoane fizice si juridice care demonstreaza:
e Studii superioare in domeniul dreptului.
e Experienta profesionald relevanta in consultanta juridica, elaborarea si revizuirea
contractelor si documentelor administrative.
e C(Cunoasterea legislatiei Republicii Moldova aplicabile raporturilor contractuale,
achizitiilor, protectiei datelor si activitdtii organizatiilor necomerciale.
e Experienta 1n elaborarea sau revizuirea politicilor, procedurilor si instrumentelor
juridice institutionale.
e (apacitatea de a elabora documente clare, coerente si adaptate specificului unei
organizatii neguvernamentale.
e Disponibilitatea de a presta serviciile in perioada stabilita si de a colabora cu
echipa CRDC.
Experienta de colaborare cu organizatii ale societatii civile, inclusiv in proiecte finantate
de donatori internationali, constituie un avantaj.

6. Documentele solicitate

Persoanele si entitatile interesate vor transmite:
1. CV-ul expertului/expertei sau prezentarea entitatii prestatoare.
2. Oferta tehnica, care va include metodologia propusa, etapele de lucru, livrabilele
si calendarul estimativ.
3. Oferta financiard, cu indicarea costului total al serviciilor, regimului fiscal
aplicabil si eventualelor cheltuieli suplimentare.
Oferta financiara va include toate costurile aferente prestarii serviciilor solicitate.

CRDC 1isi rezerva dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in procesul
de evaluare.

7. Evaluarea ofertelor

Ofertele vor fi evaluate in functie de urmatoarele criterii:
e Experienta profesionald si calificdrile relevante ale prestatorului.
e Experienta n elaborarea documentelor contractuale si administrative pentru
organizatii neguvernamentale.
o intelegerea obiectivelor si necesitatilor institutionale ale CRDC.



e (alitatea si fezabilitatea metodologiei propuse.
e (apacitatea de a elabora si finaliza livrabilele in perioada stabilita.
e Oferta financiara si raportul calitate—pret.

Va fi selectata oferta considerata cea mai avantajoasa din perspectiva calitatii serviciilor,
experientei relevante, fezabilitatii metodologiei si costurilor propuse.

CRDC poate solicita clarificari si poate organiza discutii cu ofertantii inainte de luarea
deciziei finale.

8. Perioada de prestare

Serviciile sunt planificate pentru perioada noiembrie—decembrie 2026, conform
calendarului convenit cu prestatorul selectat. Durata estimatd de prestare este de
maximum 30 de zile calendaristice de la semnarea contractului.

Prestatorul va stabili impreuna cu CRDC un calendar care sa includa:

e Analiza documentatiei existente.
Prezentarea constatarilor si a propunerilor de actualizare.
Elaborarea si revizuirea modelelor contractuale si administrative.
Consultarea echipei si integrarea observatiilor.
Predarea versiunilor finale ale tuturor livrabilelor.

Calendarul va fi anexat contractului de prestari servicii si va permite verificarea
progresului si receptionarea corespunzatoare a rezultatelor.

9. Confidentialitate si protectia datelor

Prestatorul va respecta confidentialitatea documentelor si informatiilor interne ale
CRDC la care va avea acces in procesul de realizare a serviciilor.

Accesul la documentele institutionale va fi limitat la informatiile necesare executarii
contractului, cu respectarea regulilor interne si a legislatiei aplicabile privind protectia
datelor cu caracter personal.

Documentele puse la dispozitia prestatorului nu vor putea fi transmise tertilor sau
utilizate 1n alte scopuri fara acordul prealabil al CRDC.

Documentele si modelele elaborate in cadrul serviciilor contractate vor fi predate
CRDC, care va beneficia de drepturile de utilizare si adaptare necesare activitatii
organizatiei, conform prevederilor contractuale.

10. Depunerea ofertelor

Ofertele vor fi transmise prin e-mail la:
asociatiacrdc@gmail.com



CC: aoabtds@gmail.com

Subiectul mesajului: Oferta — Consultantd juridica si standardizarea documentatiei
CRDC - ERICS/BST

Termen-limita: 17 noiembrie 2026, ora 17:00 (ora Republicii Moldova).

Pentru informatii suplimentare si clarificari, persoanele interesate pot utiliza aceleasi
adrese de e-mail.

CRDC poate transmite prezentul anunt si invitatii individuale catre prestatori care detin
experientd relevantd In domeniul serviciilor solicitate.

11. Despre proiect si finantare

Aceastd publicatie a fost realizatd cu sprijinul financiar al Uniunii Europene si al
German Marshall Fund of the United States — Transatlantic Foundation (GMF TF).
Continutul acesteia este responsabilitatea exclusivd a A.O. Centrul Regional de
Dezvoltare Comunitard si nu reflectd neaparat opiniile Uniunii Europene sau ale GMF
TF.
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