Roteiro de como aceitar o convite para o Power Bl Tenant TST

1 - Receber o convite por e-mail

Vocé vai receber em sua caixa de entrada o e-mail com o titulo “NOME DE SERVIDOR invited you to access
applications within their organization” , conforme imagem abaixo::

Microsoft Invitatio. Pover &l (D i vited you to access applications within their organization

Caso nao receba o convite no prazo de uma semana ou esteja com algum problema relacionado ao convite,
nos notifique através do e-mail: solucoes@irt3.jus.br informando seu e-mail @trt3.jus.br para que possamos
enviar novamente.

2 - Clicar em Aceitar o Convite

Certifique-se que recebeu o e-mail de invites@microsoft.com. Clique em cima do e-mail para abri-lo e, em
seguida, clique no link “Accept Invitation” que esta ao final, conforme indicado de vermelho na imagem abaixo:

—————————— Forwarded message ------—--

De: Microsoft Invitations on behalf of tst.jus.br <invites@microsoft.com>

Date: qua., 7 de fev. de 2024 as 16:13

Subject: invited you to access applications within their organization
To: < @trt3.jus.br>

© Please only act on this email if you trust the individual and organization represented below. In rare cases, individuals
may receive fraudulent invitations from bad actors posing as legitimate companies. If you were not expecting this
invitation, proceed with caution.

Sender: . ( @irt3jus.onmicrosoft.com)
Organization: tst.jus.br

Domain: tst.jus.br

This message was provided by the sender and is not from Microsoft Corporation.

Message from

Convite para participar do ambiente Power Bl Tenant TST. Favor seguir este
roteiro https://docs.google.com/document/d/1-KdhMktRKtymms CKoKuM7
0XaAQpQj4upd2wc87KMhg/edit?usp=sharing

If you accept this invitation, you'll be sent to https://myapplications.microsoft.com/.

Accept invitation



mailto:solucoes@trt3.jus.br
mailto:invites@microsoft.com

3 - Logar com o usuario e senha do e-mail @trt3.jus.br

Ao clicar no link “Accept invitation”, vocé sera direcionado para a pagina de login da Microsoft. Certifique-se
que o enderego comega com htips://login.microsoftonline.com/ . Nessa pagina vai aparecer a caixa de dialogo

para inserir o email de login. Vocé devera informar o seu e-mail institucional, conforme exemplo abaixo e
clicar no botéo “Avancar”:

B Microsoft

B8 Microsoft

Entrar

leonarhm@trt3,jus.br

—_—m

Mo consegue acessar sua conta?

Voltar Avancar

E% Opgdes de entrada

Na tela seguinte, vai aparecer a caixa de dialogo para inserir a senha, conforme imagem abaixo. Vocé devera
usar a mesma senha que ja usa para acessar a intranet e demais sistemas do Tribunal,

B Microsoft

BS Microsoft
leonarhm@trt3 jus.br

Insira a senha

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta



https://login.microsoftonline.com/

Em seguida, aparecera a tela de solicitagdo de permissdes, conforme imagem abaixo. Clique em “Aceitar”
para prosseguir com 0 acesso.

A" Microsoft

BS Microsoft
leonarhm@trt3,jus.br

Permissoes solicitadas por:

tst.jus.br
tstjusbr.onmicrosoft.com

Ao aceitar, vocé permite que esta organizacdo:
v Receba os dados do seu perfil
~ Colete e registre a sua atividade

v Use os seus dados de perfil e dados de atividade

océ s6 deve aceitar se confiar. tstjus.br. tst.jus.br ndo forneceu
links para os seus termos para vocé revisar. Vocé pode atualizar
essas permissdes em
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

Saiba mais

Este recurso ndo € compartilhado pela Microsoft.

Cancelar Aceitar

Em seguida aparecera a tela abaixo, clique em “Avancar”:

BE Microsoft

leanarhm@tri3.jus.br

Acdo Necessaria

Sua organizacao requer informagdes de seguranca

adicionais. Siga as instrugbes para baixar e configurar
o aplicativo Microsoft Authenticatar.

Usar uma conta diferente

Saiba mais sobre o aplicativo Microsoft
Authenticator

Vocé tem 14 dias até que isso seja necessario.

Perguntar mais tarde



4 - Ativando op¢oes de Duplo Fator de Autenticagao

ATENCAO: Para manter a conta segura, a Microsoft utiliza duplo fator de autenticagdo. O primeiro consiste
em um aplicativo Microsoft Authenticator, a ser instalado no smartphone (Celular) do usuario, € o outro é o
numero do celular para envio de SMS. Nos proximos passos vamos explicar em detalhes como fazer essa
dupla autenticagao.

4.1 - Microsoft Authenticator

Primeiro, entre no seu celular e va até a loja de aplicativos (Google Play para Android e Apple Store para
Apple), busque pelo aplicativo “Microsoft Authenticator” e o instale. As imagens abaixo mostram como é a
instalacéo do aplicativo em um celular Android.

Clique no botao instalar.

Microsoft
Authenticator
Microsoft Corporation

4,8% L]

1 mi avaliagbes @ 55 MB Classificagéo Liv

Instalar o

Instalar em smartphone. Mais dispositivos estio disponiveis.

Entrar Sern senhas Mai

Sobre este app -2

Use o Microsoft Authenticator para se conectar com
facilidade e seguranca.

[ Numero 6 da lista principais apps gratuitos na categoria ¢

Seguranca dos dados -

Quia camiiranna namana ~nm A antandimanta Ada ~Aama Ae



Apos a instalagdo concluida, vai aparecer a tela abaixo e vocé devera clicar em “Adicionar uma conta
corporativa ou de estudante”:

A PARTIR DESSE MOMENTO VOCE VAI USAR O CELULAR E O COMPUTADOR JUNTOS!

No computador, estara aberta a pagina abaixo, clique em “Préximo”

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL ?

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &,
Método 1de 2: Aplicativo

o :

Aplicativo Telefone

Microsoft Authenticator

6 Comece obtendo o aplicativo
Em seu telefone, instale o aplicativo Microsoft Authenticator, Baixar agora

Depois de instalar o aplicativo Microsoft Authenticator em seu dispositivo, selecione "Avangar”.

C )

Desejo usar um aplicativo autenticador diferente



Sera aberta a pagina abaixo, clique novamente em “Préximo”:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL ?

Mantenha sua conta segura

A organizagio exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &

Método 1 de 2: Aplicativo

& 2

Aplicativo Telefone

Microsoft Authenticator

Configure sua conta

Se for solicitado, permita as notificagdes. Em seguida, adicione uma conta e selecione "Empresa ou

escola”.

Em seguida, aparecera a seguinte tela no computador mostrando um cédigo QR Code. Nesse momento vocé
devera voltar para o celular:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL %

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem voce &,

Meétodo 1 de 2: Aplicativo

/] 2

Aplicativo Telefone

Microsoft Authenticator

Verifique o cédigo QR

Use o aplicativo Microsoft Authenticator para ler o cédige QR Isso conecta o aplicativo Microsoft Authenticator 3
sua conta.

Depois de examinar o cédigo QR, selecione "Avangar”.

‘ MNao consegue digitalizar a imagem?

Proximo



No celular, ainda no aplicativo Microsoft Authenticator, selecione a opgao abaixo Leia um cédigo QR que
aparece na tela do computador:

- Adicionar uma conta corporativa ou
de estudante

Eg Leia um codigo JR

CANCELAR

Apos escanear o QR Code e adicionar a conta Microsoft Authenticator no celular, clique em Proximo na tela
do computador:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL ?

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé é.
Método 1 de 2: Aplicativo

o 2

Aplicativo Telefone

Microsoft Authenticator

6 Comece obtendo o aplicativo
Em seu telefone, instale o aplicativo Microsoft Authenticator, Baixar agora

Depois de instalar o aplicative Microsoft Authenticator em seu dispositive, selecione "Avangar”,

(=2

Desejo usar um aplicative autenticador diferente



Aparecera essa tela no computador para que vocé faga um teste do Microsoft Authenticator:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé é,
Metodo 1 de 2: Aplicativo

/] 2

Aplicativo Telefone

Microsoft Authenticator

\/ Vamaos experimentar
Aprove a notificagdo que estamos enviando para o seu aplicativo inserindo o nimero mostrado
- abaixo.
R —

35

No celular, digite o numero que apareceu na tela acima. No exemplo acima, temos o numero “35”. Apos
digitar o numero no Microsoft Authenticator no celular, clique em SIM:

L DO TRABALHO




Se tudo der certo, aparecera essa tela informando que o cadastro do Microsoft Authenticator foi feito com
sucesso. Clique em Proximo:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &,
Método 1 de 2: Aplicativo

o 2

Aplicativo Telefone

Microsoft Authenticator

Notificagdo aprovada

v/

4.1 - Namero de celular para SMS

O proximo passo sera habilitar um nimero de celular, que deve ser o seu, para receber mensagens SMS.
Selecione o pais e insira o niumero do seu celular no campo, com o DDD, e clique em Préximo. Uma
mensagem SMS sera enviada para o celular.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a sequir de provar guem vocé é.

Meétodo 2 de 2: Telefone

Aplicative Telefone

Telefone

Vocé pode provar quem vocé é atendendo uma chamada em seu telefone ou recebendo um cédigo em seu telefone.

Qual nimero de telefone gostaria de usar?

Brazil (+55) V‘

31 9999888&%‘

@ Receber um codigo

O Telefonar para mim

Podem ser aplicadas taxas de dados e de mensagem. Ao escolher Avancar, vocé concorda com os Termos de servigo e

a Politica de privacidade e de cookies.




Digite na tela do computador o numero enviado via SMS para o seu celular e clique em Préximo:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL

Mantenha sua conta segura

A organizacdo exige gue vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &,

Metodo 2 de 2: Telefone

Aplicativo Telefone

Telefone

Acabamos de enviar um codigo de 6 digitos para +55 31938515436. Insira o codigo abaixo.
88888

Reenviar codigo

Proximo

v |

Desejo configurar um méetodo diferente

Se tudo der certo, aparecera a tela abaixo. Clique em Préximo:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL

Mantenha sua conta segura

A organizagdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar quem vocé &,

Método 2 de 2: Telefone

Aplicativo Telefone

Telefone

o\.-’eriﬂcaga"cu concluida. Seu telefone foi registrade.

(=)



Se ambos os mecanismos de Duplo Fator de Autenticacao foram configurados com sucesso, aparecera a
mensagem abaixo. Clique em Concluir:

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3 REGIAOTRIBUNAL

Mantenha sua conta segura

A organizacdo exige que vocé configure os métodos a seguir de provar guem vocé é.

Método 2 de 2: Concluido

Aplicativo Telefone

Exito!

Otimo! Vocé configurou com é&xito as informagdes de seguranga. Selecione "Concluide” para continuar a entrada.

Método de entrada padrio:
% Telefone
+55 L s o v

Microsoft Authenticator
&

mota g(8) power

‘;) Microsoft Authenticator

Na proxima caixa de didlogo, cligue em Sim:

a8 Microsoft
leonarhm@trt3.jus.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

D N&do mostrar isso novamente

Mao



Essa tela mostra que o seu acesso foi configurado com sucesso.

i Meus Aplicativos - jeo S ¢ /j
PainE| dE aplicativos BE Adicionar aplicativos  (3) Criar colegdo  #* Personalizar o modo de exibigio
Apps
~  Apps 3% Configurag®es

MZo ha aplicatives para mostrar.

5 - Acessando os Painéis no Tenant TST

Apos o envio do convite, podera levar alguns dias para que o acesso ao painel seja concedido, visto que o
TRT3 deve solicitar a habilitagdo para o TST.

Apos liberado o seu acesso, vocé podera acessar os painéis Power Bl publicados no Tenant TST.

Para as pessoas habilitadas para acessar o painel Movimentacdo Processual para Correicao, basta acessar o
link https://portalegestao.tst.jus.br e clicar no botao Sign-In abaixo:

y Power Bl

Para as pessoas habilitadas para acessar o Painel UaiCon (Conciliacdo), basta acessar o link abaixo:

https://app.powerbi.com/groups/me/apps/ec4655b9-b2d3-4b93-9add-12197c72a464/reports/30f3ec2e-075b-4
bf4-8937-99228b81455b/ReportSection76609751d707753a6514?ctid=ccd9917e-cb47-42a5-a262-2272dcef6

ab&experience=power-bi

Para as pessoas habilitadas para acessar outros painéis privados do TRT3 que foram publicados no Tenant
TST, basta acessar o link abaixo e selecionar seu painel:

https: . i.com/home?cti



https://portalegestao.tst.jus.br
https://app.powerbi.com/groups/me/apps/ec4655b9-b2d3-4b93-9add-12197c72a464/reports/30f3ec2e-075b-4bf4-8937-99228b81455b/ReportSection76609751d707753a6514?ctid=ccd9917e-cb47-42a5-a262-e2272dcef6ab&experience=power-bi
https://app.powerbi.com/groups/me/apps/ec4655b9-b2d3-4b93-9add-12197c72a464/reports/30f3ec2e-075b-4bf4-8937-99228b81455b/ReportSection76609751d707753a6514?ctid=ccd9917e-cb47-42a5-a262-e2272dcef6ab&experience=power-bi
https://app.powerbi.com/groups/me/apps/ec4655b9-b2d3-4b93-9add-12197c72a464/reports/30f3ec2e-075b-4bf4-8937-99228b81455b/ReportSection76609751d707753a6514?ctid=ccd9917e-cb47-42a5-a262-e2272dcef6ab&experience=power-bi
https://app.powerbi.com/home?ctid=ccd9917e-cb47-42a5-a262-e2272dcef6ab&experience=power-bi

6 - Suporte
Se tiver duvidas para seguir o procedimento acima ou outra duvida relacionada ao ambiente Power Bl Tenant
TST, entre em contato conosco através do nosso e-mail: solucoes@irt3.jus.br

Atenciosamente.
SESA - Secretaria de Suporte e Atendimento


mailto:solucoes@trt3.jus.br
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