Beorisica

Aviso de Actividad Académica al Comité de
Educacion Continua

Para el caso de que tenga una actividad académica que vaya a impartir de forma gratuita,
le pedimos llene este formato para dar aviso al CEC y la Unidad de Educacion Continua le
apoye en la realizacion de las constancias, autorizando con esta accidn el uso de los logos
de la UNAM vy el Instituto de Geofisica en ellas.

Nombre

Escriba si es curso o taller, y el nombre de la actividad académica.

Un titulo bien elaborado debe informar de qué trata el curso, ser atractivo y preciso,
siendo lo suficientemente corto como para ser recordado, pero lo suficientemente largo
como para transmitir la informacién esencial. Se sugiere que sea escrito después de llenar
este formato, o bien revisarlo de nuevo al final. Evite tecnicismos o jerga especializada que
pueda confundir a los posibles participantes.

Ejemplo: Curso de Instrumentacidn y Visualizacidon de Datos

Descripcion

Escriba brevemente de qué trata la actividad académica y a quién van dirigidos.

Se sugiere enfatizar los aspectos mas destacados de la actividad académica, asi como los
beneficios que se obtendran al adquirir los conocimientos que aporta. Proporcione
informacidn concreta sobre el contenido, para que las personas participantes sepan de
qué trata. Agregue para quién se dirige esta actividad, tan especificamente como le sea
posible. Se sugiere que no pase de seis lineas.

Nivel

Escriba brevemente el nivel de la actividad (basico, intermedio, avanzado).
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Objetivo de aprendizaje

Escriba el objetivo general de la actividad académica.

En él se describen las habilidades, conocimientos o actitudes que las personas
participantes deben adquirir al completar el curso o taller. Un objetivo de aprendizaje bien
escrito es especifico (Specific), medible (Measurable), alcanzable (Achievable), realista
(Realistic) y de duracion limitada (Time-bound) (por sus siglas en inglés SMART). Evite
tecnicismos o lenguaje ambiguo que pueda generar confusiones.

El objetivo se arma colocando: Verbo en infinitivo (terminacién en ar, er, ir) + équé se
estudiara? + épara qué me sirve el conocimiento? + ¢ mediante qué se ensefiaran estos
saberes?

Si no tiene idea de como definirlo, con los datos que escriba en los demas rubros se le
sugerira uno.

Duracion

Especifique el numero total de horas de la actividad académica.

Para obtener el nimero total de horas de la actividad académica, si las personas
participantes realizaran actividades de investigacidn, lectura o desarrollo de actividades de
aprendizaje, puede sumar un poco mas de horas, pero no es recomendable sumar mas del
20% de horas de las que usted imparta en cualquiera de las modalidades.

Modalidad

Elija alguna de las siguientes:

e Presencial con apoyo de la plataforma Classroom o Moodle para realizar y
retroalimentar las actividades de aprendizaje. Las presentaciones y las actividades
de aprendizaje deberan estar completas en plataforma al menos dos semanas
antes de iniciar la actividad académica.

e Enlinea (se imparte la actividad académica de forma sincrona con apoyo de alguna
plataforma como Zoom o Meet), con apoyo de la plataforma Classroom o Moodle
para realizar y retroalimentar las actividades de aprendizaje. Los contenidos y las
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actividades de aprendizaje deberan estar completos en plataforma al menos dos
semanas antes de iniciar la actividad académica.

e Adistancia (se imparte la actividad académica de forma asincrona con apoyo de
alguna plataforma como Classroom o Moodle), los contenidos y las actividades de
aprendizaje deberdn estar completos en plataforma al menos un mes antes de
iniciar la actividad académica.

e Mixta, combinacidn de las modalidades anteriores, puede ser un dia presencial y
otros dias en linea; indique cuales modalidades seran.

e Hibrida (se imparte en varias modalidades al mismo tiempo). Puede ser que una
misma actividad se realice presencial y al mismo tiempo se transmita por Zoom o
algun otro servicio de streaming; indique cuales modalidades seran.

Requisitos operativos

Indique qué programas, aplicaciones o equipos requieren tener las personas que deseen
inscribirse. Se sugieren algunos requisitos a continuacién.
Contar con:

1. Conexidn a internet para la realizacién y entrega de actividades de aprendizaje.
(Para todas las modalidades)

2. Equipo de cémputo con bocinas o audifonos, micréfono y webcam. (Para
actividades académicas en linea)

3. Cuenta de Gmail. (Para actividades académicas que usen Classroom o Meet)
Software de ofimatica (Word, Documentos de Drive u Open Office). (Si deberan
realizar actividades de aprendizaje con este software)

5. Programa Zoom instalado. (Para cursos que usen Zoom)

Temario

Puede ser presentado en uno de los dos formatos siguientes (es uno u otro, no los dos) el
primero es por temas y subtemas, el segundo se presenta por sesiones. Para modalidad a
distancia debe seleccionarse el primer formato, para las demds modalidades se puede
utilizar cualquiera de los dos.
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Unidad 1 — Nombre de la Unidad

Objetivo especifico: Esto no es necesario que lo escriba, pero se armara en una reunion

gue se tendra con Usted. Esto se solicita si el curso o taller se evaluard, y si la constancia

[levara calificacion.

Instructor(a): Si mas de una persona serd instructora, poner el nombre de la persona. Si es

una sola persona quien impartira el curso o taller, esto no serd necesario.

Numero de horas: Indique el nUumero de horas designadas para revisar esta unidad

completa.

Desglose de temas: Indique todos los temas que componen esta unidad.

U1.1 Nombre
U1.2 Nombre
U1.3 Nombre
U1.4 Nombre

Unidad 2

Objetivo especifico:

Instructor(a):
NuUmero de horas:

Desglose de temas:

U2.1 Nombre
U2.2 Nombre
U2.3 Nombre
U2.4 Nombre

Unidad 3

Objetivo especifico:

Instructor(a):
NUmero de horas:

Desglose de temas:

U3.1 Nombre
U3.2 Nombre
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U3.3 Nombre
U3.4 Nombre

Responsable académico e Instructor(a/es)

Nombre: Escriba el nombre completo del o la responsable académica.

Entidad de adscripcién: Sefiale el nombre de su lugar de trabajo.

Grado académico: Indique el ultimo grado académico cursado y con titulo.

Correo electrdnico: Escriba su direccion de correo electrénico donde podremos ponernos
en contacto.

Semblanza: Una semblanza corta.

Numero de WhatsApp o Telegram: Escriba el teléfono donde podemos contactarle o su
usuario de Telegram (si lo revisa diariamente).

* Favor de agregar a todas las personas instructoras.

Si impartira la actividad académica, se requiere que las
personas instructoras:

e Siimpartird clases en linea, revise la siguiente platica para que pueda enfocar su
camara, tenga un buen audio y conozca como utilizar de forma optimizada su

conexion a internet. https://youtu.be/U__4jhjOZRc

e Siimpartira clases presenciales y otorgara calificacién, requiere tener evidencia de
las actividades de aprendizaje que le entreguen los estudiantes, por ejemplo en
Classroom.

e Sirealizara las sesiones con apoyo de una presentacion (en Power Point o algun
programa similar) tenga un buen manejo de colores, tamafios de letra y
adjuntando los logos de la UNAM y del Instituto de Geofisica. La Unidad de
Educacion Continua le comparte unas plantillas que puede utilizar. Si desea utilizar
una plantilla diferente, le pedimos coloque los logos de la UNAM, Instituto de
Geofisica y REDEC, en ese orden, pudiéndose tomarlos de la carpeta de logos de la
UNAM e Instituto de Geofisica.
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e Siimpartira clases en linea, le compartimos unos fondos de pantalla para Zoom.
Puede utilizar el fondo que desee, pero requiere colocar los logos de la UNAM e
Instituto de Geofisica, en ese orden.

e Sidecide formar un grupo del curso en algun servicio de mensajeria, le solicitamos
gue use la aplicacién Telegram, ya que garantiza que los participantes no tengan
gue compartir su numero celular, como se hace con WhatsApp y otras aplicaciones,
y asi no tendra problemas de privacidad de datos personales.

Una vez completado este formato, se deberd coordinar con la Ing. Lucila Cortina
(educacioncontinua@igeofisica.unam.mx) para revisar el documento.
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