
 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ   คณะศลิปศาสตร​์                                                            
.      
ที ่                                                             วนัที ่  ​ ​ ​
​    ​      .                          
เร ือ่ง   ขออนุญาตเดนิทางไปราชการ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​     . 

เรยีน   คณบดคีณะศลิปศาสตร ์

​ ดว้ยขา้พเจา้.................................................................
ตำแหน่ง................................................. 
พรอ้ม
ดว้ย................................................................................................
.............................................................. 
มคีวามประสงคข์อเดนิทางไปราชการ
เพือ่................................................................................................
............. 
เรือ่ง...............................................................................................
........................................................................ 
ในวนัที.่......................................................................ถงึวนั
ที.่................................................................................ 
สถานที.่......................................................................................
จังหวดั................................................................ 
​ ในการเดนิทางไปราชการครัง้นีข้า้พเจา้ 
​ � ​ไมข่อเบกิคา่เดนิทางไปราชการ 
​ � ​ขอเบกิคา่เดนิทางไปราชการ ดงันี ้
​ ​ �​
งบประมาณ.......................................................................... 
​ ​ �​ งบสหกจิศกึษา
ปี................................................................... 
​ ​  ๑.​คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง​ วนัละ...................
บาท..........คน​รวม..........วนั​ เป็นเงนิ..............บาท 
​ ​  ๒.​คา่ทีพั่ก​ วนัละ...................บาท..........คน​
รวม..........คนื​ เป็นเงนิ..............บาท 



​ ​  ๓.​คา่ลงทะเบยีน​ จำนวน.................
บาท..........คน​ ​ เป็นเงนิ..............บาท 
​ ​  ๔.​คา่เดนิทางโดย​ - รถยนตส์ว่นตวั
ทะเบยีน................................................................................................
..................... 
                                               ระยะทาง................................................ 
กม. x ๔ บาท...........................................   เป็นเงนิ..............บาท 
​ ​ ​ ​ - รถโดยสาร/รถ
รับจา้ง.........................................​ เป็นเงนิ..............บาท 
​ ​ ​ ​ - 
เครือ่งบนิ............................................................. ​ เป็น
เงนิ..............บาท 
​ ​ ​ ​ - 
รถไฟ......................................................................​ เป็น
เงนิ..............บาท 
​ ​ ๕.​คา่ใชจ้า่ย
อืน่.................................................................................​ เป็น
เงนิ..............บาท 
​ ​ รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้................................. บาท  
(.....................................................................................) 

๑. ผูข้ออนญุาต ๒. ความเห็นหวัหนา้
สาขาวชิา 

๓. ความเห็นรอง
คณบดปีระจำศนูย ์

๔. ความเห็นรอง
คณบดดีา้นวชิาการฯ 

    จงึเรยีนมาเพือ่
โปรดอนุญาต 
และอนุมตั ิ
ลงชือ่......................
..................... 
(.............................
......................) 
……...…/……..…..

/……..…… 

   
................................
..................... 
................................
......................... 
ลงชือ่........................
....................... 
(...............................
........................) 
……...…/……..…../

……..…… 

    
.................................
.................... 
.................................
.......................... 
ลงชือ่.........................
........................ 
(................................
........................) 
……...…/……..…../

……..…… 

    
.................................
.................... 
.................................
.......................... 
ลงชือ่.........................
........................ 
        (ผศ. ดร. จดิาภา 
เรง่มศีรสีขุ) 
……...…/……..…../

……..…… 
๕. การตรวจสอบ
ทางการเงนิ 

๖. ความเห็นรอง
คณบดดีา้นบรหิารฯ 

๗. การพจิารณาของ
คณบด ี

๘. การรบัทราบและ
ตดิตาม 

    ไดต้รวจสอบ
จำนวนเงนิถกูตอ้ง
แลว้โปรดอนุมตังิบ
คา่ใชส้อย 
จาก
งบ..........................
........................... 

   
................................
..................... 
................................
......................... 
................................
......................... 
 

   � อนุญาต  � ไม่
อนุญาต 
   � อนุมตั ิ    � ไม่
อนุมตั ิ
    
บนัทกึ........................
............. 

� รับทราบการไป
ราชการ 
� สง่รายงานผลการไป
ปฏบิตั ิ ​
     ราชการแลว้ 
 
 



..............................

..................... 
เป็นจำนวน
เงนิ.........................
...........บาท 
 
ลงชือ่......................
..............................
... 
       (นางสาวจริะภา 
การบีญุ) 
……...…/……..…..

/……..…… 

 
ลงชือ่........................
....................... 
          (ผศ. ดร. ธารน ี
นวสันธ)ี 
……...…/……..…../

……..…… 

.................................

..................... 
 
ลงชือ่.........................
...................... 
           (ดร. สมัพันธ ์
สกุใส) 
คณบดคีณะศลิปศาสตร ์
      
……...…/……..…../
……..…… 

ลงชอื.........................
...................... 
      (นางสาววนัวสิา 
กลิน่บำรงุ) 
……...…/……..…../

……..…… 

 


