
PHỤ LỤC IV 
MẪU VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CHẤP THUẬN THAY ĐỔI ĐỊA ĐIỂM ĐẶT TRỤ SỞ CHI 

NHÁNH, PHÒNG GIAO DỊCH​
(Ban hành kèm theo Thông tư số 64/2025/TT-NHNN ngày 31 tháng 12 năm 2025 của 

Thống đốc Ngân hàng Nhà nước Việt Nam) 
TÊN TỔ CHỨC ​

TÀI CHÍNH VI MÔ​
-------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ​

--------------- 
Số: ... ..., ngày ... tháng ... năm ... 

  
VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CHẤP THUẬN THAY ĐỔI ĐỊA ĐIỂM ĐẶT TRỤ SỞ CHI 

NHÁNH, PHÒNG GIAO DỊCH 
Kính gửi: Ngân hàng Nhà nước chi nhánh Khu vực ... 

Tổ chức tài chính vi mô: 
- Tên đầy đủ bằng tiếng Việt: … 
- Tên viết tắt bằng tiếng Việt (nếu có): … 
- Tên đầy đủ bằng tiếng nước ngoài (nếu có): … 
- Tên viết tắt bằng tiếng nước ngoài (nếu có): … 
- Mã số doanh nghiệp: … 
- Mã định danh tổ chức (nếu có): … 
- Địa điểm đặt trụ sở chính: … 
- Số điện thoại: … 
- Địa chỉ thư điện tử: … 
Căn cứ Nghị quyết của Hội đồng thành viên ngày… tháng … năm … thông qua việc thay 
đổi địa điểm đặt trụ sở chi nhánh, phòng giao dịch …, tổ chức tài chính vi mô … (tên tổ 
chức) đề nghị Ngân hàng Nhà nước chi nhánh Khu vực … xem xét, chấp thuận thay đổi 
địa điểm đặt trụ sở chi nhánh, phòng giao dịch như sau: 
1. Tên chi nhánh, phòng giao dịch của tổ chức tài chính vi mô … (tên tổ chức): 
- Tên đầy đủ bằng tiếng Việt: ... 
- Tên viết tắt bằng tiếng Việt (nếu có): ... 
- Tên đầy đủ bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ... 
- Tên viết tắt bằng tiếng nước ngoài (nếu có): ... 
- Địa điểm đặt trụ sở chi nhánh, phòng giao dịch: ... 



2. Địa điểm đặt trụ sở chi nhánh, phòng giao dịch của tổ chức tài chính vi mô … (tên 
tổ chức) đề nghị chấp thuận thay đổi: 
Số nhà, tên tòa nhà/xóm, tên đường/phố/thôn, tên đơn vị hành chính cấp xã 
(xã/phường/đặc khu), tỉnh/thành phố trực thuộc Trung ương. 
3. Lý do thay đổi địa điểm trụ sở chi nhánh, phòng giao dịch: 
………………………………………………………………………….….. 
Tổ chức tài chính vi mô … (tên tổ chức) cam kết: 
- Chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực và sự chính xác của Văn bản đề nghị và hồ 
sơ kèm theo. 
- Cam kết địa điểm thay đổi phải đảm bảo các yêu cầu theo quy định của Ngân hàng Nhà 
nước. 
- Sau khi được chấp thuận thay đổi, sẽ thực hiện đầy đủ và chấp hành nghiêm chỉnh quy 
định của pháp luật có liên quan, nếu vi phạm xin chịu trách nhiệm trước pháp luật./. 
  
Đính kèm hồ sơ​
(Ghi danh mục tài liệu đính kèm) 

NGƯỜI ĐẠI DIỆN HỢP PHÁP ​
CỦA TỔ CHỨC TÀI CHÍNH VI MÔ ​

(Ký tên và đóng dấu) 
  
 


