
【教學單位名稱】                學生校外實習檢覈表 
實習機構： 

填表日期：　　　/　　/　　 
實習

作業 
序

號 
作業項目 檢核項目 檢核佐證資料 是 否 

實習

前 

1 
訂定實習作業辦法 教學單位是否依系所發展特色自訂學生

校外實習相關細則或要點【請同步更新

於系網】 

實習課程相關辦

法 
□ □ 

2 
系級實習委員會運

作 
是否依實習委員會設置辦法定期召開會

議，確保實習課程順利推動。 
系實習委員會會

議紀錄 
□ □ 

3 

規劃校外實習課程 所制定之實習課程目標與核心價值及相

關規範是否明確於實習課程大綱中說明

，並註明實習時數與評量方式。 

實習課程大綱 □ □ 

是否擬定學生實習計畫書 學生實習計畫書 □ □ 
是否擬定學生實習手冊 學生實習手冊 □ □ 

4 

實習機構評估及篩

選、職缺媒合及分

發 

是否完成實習場所場勘及安全評估作業 世新大學實習工

作環境表 
□ □ 

實習機構是否依共同性評估指標進行篩

選，並安排職缺媒合及分發。 
系實習委員會會

議紀錄 
□ □ 

5 
簽定學生校外實習

合約書 
是否簽定實習合約書 合約相關資料 □ □ 

6 確認學生保險 實習前是否為學生投保 已保險相關紀錄 □ □ 

7 
舉辦學生校外實習

行前說明會 
實習前是否辦理說明會 說明會相關資料 □ □ 

實習

中 
8 

實習課程教師輔導

與訪視 
是否依實習課程規範，輔導實習生填寫

實習報告、教師與實習機構聯繫進行輔

導或訪視等作業，紀錄表同時包含照片

及文字說明。 

紀錄表 □ □ 

實習

後 

9 
填報CM0101學生校

外實習作業 
是否依校庫學10、學10-2定義進行校內

實習填報 
系統報表 □ □ 

10 
實習生意見回饋窗

口及申訴處理機制 
實習結束是否已完成學生實習課程滿意

度、學生實習機構滿意度及實習機構回

饋調查。 

實習調查統計 □ □ 

11 

檢討校外實習成效

並進行改善 
系級課程會議或系級實習委員會是否討

論校外實習生、課程、機構、教師滿意度

問卷回饋等議題，暸解學生實習後實務

技能相關專業核心能力提升情形。 

系級實習委員會

會議紀錄 
□ □ 

【註】：每學期教學單位應如實填具實習課程辦理情形，並將本表送系級實習委員會檢視後繳交至產學合作暨推廣教
育中心留存。佐證資料請自行留存備查。 

 
填表人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿​​ ​ ​ ​ ​ 系主任：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 


