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PLAN DE MEJORAMIENTO TECNOLOGIA E INFORMATICA 
GRADO 6 – PRIMER PERIODO 

 
ESTÁNDAR: Naturaleza y evolución de la tecnología.  
COMPETENCIA: Reconocer los procesadores de texto, las ventajas de utilizarlos, las 
herramientas que brindan e importancia para el desarrollo de trabajos de su diario vivir. 
SABERES: Conocer los procesadores de texto: Bloc de notas, WordPad, Google Docs y 
Microsoft Word. 
DESEMPEÑO BÁSICO: Reconoce el origen de los procesadores de texto, su importancia y los 
diferentes tipos que existen en la actualidad.  
 
ACTIVIDADES A DESARROLLAR:  
Elabora un trabajo a mano en hojas blancas tamaño carta con buena presentación y 
ortografía con las siguientes preguntas:  
 

1.​ ¿Qué es una computadora y para qué sirve? 
2.​ ¿Cuáles son los tipos de computadoras? 
3.​ ¿Qué es el teclado y para qué sirve? 
4.​ ¿Cuáles son los tipos de teclado de computadoras más comunes? 
5.​ Menciones 5 beneficios de aprender a manejar adecuadamente el teclado de la 

computadora. 
6.​ ¿Qué es un  procesador de texto y cuál fue su origen? 
7.​ Realiza una lista de 5 procesadores de texto. 
8.​ ¿Qué es WordPad y donde lo podemos encontrar en nuestro computador? 
9.​ ¿Cuáles son las principales características de WordPad? 
10.​¿Qué es Microsoft Word? 
11.​ ¿Cuáles son las principales características de Microsoft Word? 
12.​¿Que tipo de elementos se pueden agregar en un documento de Microsoft Word? 
13.​Dibuja la ventana principal de Microsoft Word. 
14.​¿Para qué sirve el panel de archivo  de Microsoft Word? 
15.​Dibuja utilizando colores el panel de archivo de Microsoft Word. 
16.​¿Cuáles son los paneles de opciones que conforman el menú de inicio de Microsoft Word? 
17.​¿Para qué sirve el panel de estilos del menú de inicio de Microsoft Word. 
18.​Dibuja utilizando colores el panel de estilos del menú de inicio. 
19.​¿Para qué sirve el panel de edición del menú de inicio de Microsoft Word. 
20.​Dibuja utilizando colores el panel de edición del menú de inicio. 

 
 
 
 
 
Fecha de Entrega:                                      Fecha de Sustentación:                               

 
_______________________                        __________________________ 
Firma del Docente​ ​ ​                  Firma de Coordinación: 

                     

Este documento es propiedad de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA HENRY DANIELS 

Prohibida su reproducción por cualquier medio, sin previa autorización. 


