
 

ФИО руководителя  Касымбекова Азиза  

Instagram:https://instagram.com/aziza.kassymbeko
a?igshid=NzZlODBkYWE4Ng== 

сфера     8 лет на рынке, 4 филиала  
●​ Детские развивающие секции  
●​ Творческие центры для  детей от 3-18 лет  
●​ Частная школа  

позиция бизнес ассистент 

информация о компании Детский центр творчества ONER space 
Instagram: 
https://instagram.com/onerspace.kz?igshid=OGQ5ZDc
2ODk2ZA== 
 

обязанности 1.​ Выполнение операционных задач 
2.​ Опыт в сфере организации бизнес 

процессов, продаж, работа с командой, 
оцифровка 

3.​ Работа с Cupcut, Inshots, trello, google 
таблицы, google слайды, canva, телеграмм 
группы, сообщества, whatsapp группы, СРМ, 
chat gpt 

4.​ Сделать так чтобы я не была вовлечена в 
операционные задачи, рутину. Высвободить 
мое время 

5.​ Первые 2 месяца нужно будет заниматься 
запуском работы офиса, найм сотрудников, 
обустройство детского центра, закупы 
необходимого для праздников, работы 
офиса 

6.​ Первичный найм, отбор сотрудников  

условия работы 1.​ испытательный срок 1-3 месяца;  
2.​ Адрес:Г Алматы, ул Жарокова, 230 
3.​ Заработная плата: 300.000 тенге+ 

бонусы, премии  
4.​ Оплачивается сотовая связь, обучение 

по курсам если будет надобность 
5.​ 1 раз в год каникулы за рубежом за счет 

компании всей командой 
6.​ График работы 6/1, с 11:00-20:00 
7.​ Карьерный рост 

требование 1.​ Опыт в сфере организации бизнес 
процессов, продаж, работа с командой, 
оцифровка 

2.​ Траблшутинг, умение находить 
информацию быстро  

3.​ Исполнительный,внимательный  
4.​ Английский разговорный и казахский – 

https://instagram.com/aziza.kassymbekova?igshid=NzZlODBkYWE4Ng==
https://instagram.com/aziza.kassymbekova?igshid=NzZlODBkYWE4Ng==
https://instagram.com/onerspace.kz?igshid=OGQ5ZDc2ODk2ZA==
https://instagram.com/onerspace.kz?igshid=OGQ5ZDc2ODk2ZA==


желательно, русский - обязательно 
5.​ Думать на шаг вперед 
6.​ Рассматриваются представители мужского 

и женского пола, возраст 21-25 лет, не 
женат 

7.​ Опыт в мобилографии, project managment 
8.​ Хардворкер, трудоголик, проактивный.  

Важно быть в моем темпе 

тест https://test-oca.ru 
 

адрес          Г Алматы, ул Жарокова, 230 

 
 

https://test-oca.ru

