LE FINESTRE

Il PC non servirebbe a nulla se non vi fossero installati dei programmi. Un programma & uno strumento che
ci permette di svolgere delle azioni specifiche, come ascoltare musica, guardare un film, giocare a solitario,
scrivere un testo, navigare su internet e via dicendo. Ognuno di questi programmi ci appare come un

riquadro sullo schermo che si chiama FINESTRA.

| PC attuali possono gestire molti programmi contemporaneamente. Ad esempio e possibile ascoltare una
canzone mentre stiamo stampando un documento, e allo stesso tempo leggere un giornale su internet. Per
destreggiarsi tra le varie finestre, & importante capire come gestire il poco spazio sullo schermo per evitare

situazioni caotiche come questa:
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ELEMENTI DI UNA FINESTRA

Gli elementi da conoscere sono tutti nella parte alta di ciascuna finestra.
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BARRA DEL TITOLO | STANDBY |

A TUTTO SCHERMO

CHIUDI

| Decumento - WordPad
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CHIUDI: si spiega da sé, permette di chiudere la finestra. Per riaprire la finestra devo riavviare il programma

e il documento (o file) su cui stavo lavorando.
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A TUTTO SCHERMO: spesso lavorare all'interno di una finestra non mi permette di vedere tutti gli elementi
in essa contenuta. In quel caso & conveniente cliccare su questo tasto e ingrandire la finestra in modo da
occupare tutto lo schermo. Cliccando di nuovo lo stesso tasto ripristina la finestra alla dimensione iniziale.

STANDBY: cliccare su questo tasto mi permette di eliminare dallo schermo le finestre non utilizzate, ma
senza chiudere il programma e il documento. La finestra viene messa in pausa, e pud essere riattivata
semplicemente cliccando sull’apposita icona presente nella zona piu bassa dello schermo, detta BARRA
DELLE APPLICAZIONI, cosi chiamata perché mostra un icona per ogni programma attivo. NB: Il tasto che io
chiamo standby per facilitare la comprensione si chiama in realta RIDUCI A ICONA.

La BARRA DEL TITOLO ha una doppia funzione: la prima e informativa, ovvero ci dice il nome del
programma e del file aperto nella finestra. La seconda funzione € operativa, in quanto ci serve per spostare
le finestre da un punto all’altro dello schermo. Lo spostamento si effettua cliccando e tenendo premuto il
tasto sinistro del mouse in un punto qualsiasi all’interno della barra del titolo, quindi € possibile trascinare la
finestra semplicemente spostando il mouse. Raggiunta la posizione desiderata, si rilascia il tasto del mouse.
Nota che puoi cliccare in un punto qualsiasi della barra (che sia una zona vuota o con una scritta non fa
differenza) ma devi evitare il bordo esterno.

ESERCIZIO: apri una finestra di wordpad (menu avvio -> tutti i programmi -> accessori -> wordpad) e prova a
spostare la finestra, a metterla in standby, a ripristinarla, ad ingrandirla a tutto schermo, a ridurla di nuovo a
finestra e infine chiudere il programma

ALTRE OPERAZIONI con le finestre

RIDIMENSIONAMENTO. Vediamo ora come possiamo modificare le dimensioni di una finestra. Si tratta
semplicemente di portarsi col puntatore su uno dei quattro lati della finestra. Una volta trovato il punto
giusto, la freccia del puntatore diventera una doppia freccia orizzontale (o verticale). A quel punto bisogna
cliccare e tenere premuto il tasto sinistro del mouse, spostare il lato della finestra fino al punto desiderato e
rilasciare il tasto del mouse. NB: se la finestra & a schermo intero non puo essere ridimensionata in questo
modo.
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DISPOSIZIONE A META SCHERMO. Lavorare con due finestre affiancate & un caso piuttosto comune e
frequente. Per fare in modo che una finestra occupi esattamente la meta di destra (o di sinistra) dello
schermo bisogna spostare la finestra all’estremita destra (o sinistra) dello schermo. In pratica, dobbiamo
cliccare e tenere premuto sulla barra del titolo e muovere il puntatore del mouse fino all’estremita destra (o
sinistra) dello schermo, quindi rilasciare.

ESERCIZIO: Apri una finestra di WORDPAD e una finestra di BLOCCO NOTE (menu avvio -> tutti i programmi
-> accessori -> blocco note). Trasforma le due finestre in modo che una sia alta e stretta, mentre I'altra bassa
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e larga. Successivamente, disponi a mezzo schermo le due finestre in modo che una sia nella meta di destra,
I'altra nella meta di sinistra.
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