LE COMBINAZIONI DI TASTI

Per saper utilizzare il PC con competenza e rapidita, risulta molto importante memorizzare le
combinazioni di tasti che permettono di semplificare lo svolgimento delle operazioni piu frequenti.
Limpegno necessario a imparare questi “trucchetti” sara ampiamente ricompensato dal tempo
che vi faranno risparmiare in futuro, infatti le stesse combinazioni funzionano con tutti i programmi
(o quasi) pertanto non saremo pil obbligati ad andare a scorrere i vari menu per trovare la
posizione dei comandi essenziali.

Di seguito vi propongo una tabella con le combinazioni piu utili:

TASTO1 TASTO2 TASTO3 EFFETTO

CTRL A Seleziona tutto (All)
CTRL C Copia

CTRL G Grassetto

CTRL I Corsivo

CTRL 0 Apri (Open)

CTRL P Stampa (Print)

CTRL S Salva o Sottolineato
CTRL V Incolla

CTRL Y Ripristina

CTRL Z Annulla

CTRL Rotellina Zoom

ALT F4 Chiudi programma
ALT TAB Cambia finestra attiva
WIN D Minimizza tutto
STAMP Screenshot schermo
ALT STAMP Screenshot finestra
CTRL ALT CANC Sblocco di emergenza
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