
 

 

 

    

ส่วนราชการ     วิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า  จันทบุรี     โทร   ๐๓๙  -  ๓๑๑๑๘๘ 

ท่ี   สธ  ๐๒๐๓...............        ​​   ​ วันท่ี .................................................. 

เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงิน 

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยพยาบาลพระปกเกล้า จันทบุรี (ผ่านกลุ่มงานการเงินและบัญชี) 
 

​ ​ ตามบันทึกท่ี........................................................ลงวันท่ี..................................................ได้อนุมัติ

ให้………………………………………………………………….……………เพ่ือเดินทางไปราชการ / ประชุม / อบรม / สัมมนา / 

ประชุมวิชาการ ...................................................................................................วันท่ี............................................... 

ณ ...................................................................................น้ัน 
 

ในการน้ี ....................................................................

ตำแหน่ง.........................................................ขอยืมเงิน จำนวน............................................บาท 

(...................................................................................) ตามสัญญาการยืมเงินท่ีแนบเรียนมาพร้อมน้ี จำนวน 1 ชุด 

จึงเรียนมาเพ่ือขอได้โปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณ 

 

 

 

ผอ.กลุ่ม หรือ ผู้แทน ผอ.กลุ่ม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สัญญายืมเงิน 
เลขท่ี................................................ 

ย่ืนต่อ..................................................................................................................(1) วันครบกำหนด................................. 
 

ข้าพเจ้า.........................................................................................ตำแหน่ง................................................................................. 

สังกัด...................................................................................................................................จังหวัด.............................................. 

มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก............................................................................................................(2) 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ.....................................................................................................................(3) ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

  

  

  

  

  

  

  

(ตัวอักษร)     (.......................................................................................................................)  

                ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้องพร้อมท้ัง

เงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือ  ภายใน...............................................วัน

นับต้ังแต่วันท่ีได้รับเงินยืมน้ี  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบ้ียหวัด บำเหน็จ บำนาญ 

หรือเงินอ่ืนใดท่ีข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการชดใช้จำนวนเงินท่ียืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 

 

ลงช่ือ............................................................................................ผู้ยืม  วันท่ี.............................................................................. 
 

 

เสนอ ...........................................................................................(4) 

               ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได้  จำนวนเงิน......................................................บาท 

(................................................................................................................) 

 

                ลงช่ือ.............................................................................   วันท่ี............................................................................. 
 

คำอนุมัติ 
               อนุมัติให้ยืมเงินตามเง่ือนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน.......................................................................บาท 

(...............................................................................................................) 

 

               ลงช่ือผู้อนุมัติ..................................................................    วันท่ี............................................................................ 
 

ใบรับเงิน 



ได้รับเงินยืมจำนวน.........................................บาท   (...............................................................................................................)  

ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

 

               ลงช่ือ......................................................................ผู้รับเงิน   วันท่ี......................................................................... 
 

 



 

รายการส่งใช้เงิน 

คร้ังท่ี วัน เดือน ปี 

รายการส่งใช้ 

คงค้าง 
ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 
ใบรับเลขที่ เงินสด หรือ

ใบสำคัญ 
จำนวนเงิน 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         
 

หมายเหตุ​ (1)  ย่ืนต่อผู้อำนวยการกองคลัง  หัวหน้ากองคลัง  หัวหน้าแผนกคลัง  หรือตำแหน่งอ่ืนใด  

      ท่ีปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี 



​ ​ (2)  ให้ระบุช่ือส่วนราชการท่ีจ่ายเงินยืม 

​ ​ (3)  ระบุวัตถุประสงค์ท่ีจะนำเงินยืมไปใช้จ่าย 

​ ​ (4)  เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ 

 

 



ประมาณการยืมเงินราชการเป็นค่าใช้

จ่าย.................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้า.....................................................................พร้อมด้วยคณะ................ท่าน ได้รับอนุมัติให้ไปราชการตามบันทึก

ท่ี.............................................ลงวันท่ี............................................ 

ต้ังแต่วันท่ี................................................ถึงวันท่ี..........................................รวม....................วัน มีความประสงค์ต้องยืมเงินเป็นจำนวน

เงิน...........................บาท ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

ลำดับ 

ที่ 
รายช่ือ ตำแหน่ง 

ค่า

เบ้ียเล้ียง 

ค่าเช่าท่ี

พัก 

ค่าพาหนะ 

รถ

ปรับอากา

ศ 

รถไฟ เคร่ืองบิน รถรับจ้าง 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

(จำนวนเงินตัวอักษร)...................................................................................... 

(ยืมในกรณีอ่ืน ระบุโดยรายละเอียด)​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
...................................................................ผู้ประมาณการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(...................................................................) 


